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PREDMET: Interni oglas - dostavija se

U skladu sa ¢lanom 21. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH*, broj: 49/05), u prilogu ovog dopisa dostavljamo vam
Interni oglas za popunu upraznjenog radnog mjesta namjeStenika u Ministarstvu finansija Zenicko-
dobojskog kantona.

Molimo da se isti objavi na oglasnoj tabli organa drzavne sluzbe ili na drugi pogodan nacin koji
osigurava da se zainteresovani kandidati upoznaju sa oglasom.
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I x Opcina TeSanj,
1 x Op¢ina Doboj Jug,
I x Opcina Usora,
| x Op¢ina Olovo,
1 x a/a.
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Na osnovu ¢lana 20. i 21. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,.Sluzbene novine FBiH*, broj 49/05), ¢lana 30. i 48. Pravilnika o unutradnjoj
organizaciji Ministarstva finansija Zeni¢ko-dobojskog kantona, broj: 07-34-8658-2/18 od 21.06.2018.
godine 1 broj: 07-34-8658-2-2/18 od 31.05.2019. godine, te Odluke Komisije za davanje prethodne
saglasnosti za popunu upraznjenih radnih mjesta u kantonalnim organima uprave i ostalim
organima/ustanovama u kojima se place i druge naknade zaposlenih u cjelosti ili djelimi¢no
finansiraju iz BudZeta Zenicko-dobojskog kantona, broj: 02-30-6470-1-3/21 od 24.05.2021. godine,
ministar Ministarstva finansija Zeni¢ko-dobojskog kantona, dana 22.07.2021. godine,objavljuje

INTERNI OGLAS
za popunu upraznjenog radnog mjesta namjestenika u
Ministarstvu finansija Zeni¢ko-dobojskog kantona

Obavjestavaju se namjestenici iz organa drzavne sluzbe svih nivoa vlasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine da Ministarstvo finansija Zeni¢ko-dobojskog kantona vrsi popunu upraznjenog radnog
mjesta putem preuzimanja namjestenika iz drugog organa drzavne sluzbe, u skladu sa odredbama
¢lana 21. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine.

Popuna se vrsi za slijedeée radno mjesto:
»Visi referent za poslove obrauna plaéa® — 1 (jedan) izvriilac na neodredeno vrijeme. u
Odsjeku za centralizovani obracun i isplatu pla¢a Ministarstva finansija Zenicko-dobojskog kantona.

Opis poslova radnog mjesta:
(1) Visi referent za poslove obracuna placa vrsi slijedece poslove:
obratun pla¢a dodjeljenih mu budZetskih korisnika, proslijedivanje administrativnih zabrana u
Glavni operativni centar, odrzavanje podataka o zaposlenim, listanje $iht listi za popunu i njihovu
distribuciju prema budzetskim korisnicima, prihvat popunjenih Siht listi, unos mjesecnih podataka,
izrada zahtjeva za refundaciju bolovanja preko 42 dana prema Zavodu zdravstvenog osiguranja,
izrada izvjeStaja RAD 1. za Statistiku i ostalih proisanih izvjestaja, informisanje budzetskih
korisnika o isplati placa ispravku podataka o zaposlenim, redovno usmeno i pismeno upoznaje
Sefa Odsjeka o stanju izvrienja poslova, problemima koji postoje u vrienju tih poslova i predlaze
mjere za njihovo rjesavanje, odgovoran je za provodenje ISO standarda iz opisa poslova po
sistematizaciji, vrsi i druge poslove po nalogu rukovodioca
(2) Za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka, pomoéniku ministra i ministru.
(3) Uslovi za vrienje poslova:
Srednja Skolska sprema ekonomskog smjera ili Gimnazija, IV stepen struéne spreme, polozen
strucni ispit, poznavanje rada na racunaru, najmanje 10 mjeseci radnog staza.
(4) Vrsta djelatnosti:
Dopunski poslovi osnovne djelatnosti.
(5) Grupa poslova i slozenost:
Racunovodstveno-materijalni, djelimi¢no slozeni dopunski poslovi koji se vrie na radnom
mjestu .,visi referent™.
(6) Status: namjeStenik
(7) Naziv propisa koji se koriste u vrienju poslova:
a) Zakon o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine,
b) Zakon o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine,
¢) Zakon o izvriavanju budZeta Zeni¢ko-dobojskog kantona,



d) Zakoni i drugi propisi iz oblasti placa i naknada,
¢) Uputstvo o izvrSenju budZzeta sa jedinstvenog ra¢una Trezora.

Uz prijavu na oglas, kandidati moraju priloziti u vidu originala ili ovierene kopije:

1. diplomu/svjedocanstvo o srednjoj Skolskoj/stru¢noj spremi odgovarajuéeg smjera:

2. uvjerenje o stru¢nom ispitu (ako su ispit polozili);

3. vazece uvjerenje o drzavljanstvu ne starije od Sest mjeseci od dana izdavanja uvjerenja od
strane nadleznog organa;

4. izvod iz mati¢ne knjige rodenih;

5. potvrdu ili uvjerenje ranijeg poslodavca/ranijih poslodavaca o potrebnom radnom stazu:

6. uvjerenje/certifikat/diplomu/kopiju upisnice-indexa sa fakulteta ili druge isprave koja
potvrduje poznavanje rada na racunaru;

7. izjavu kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja Internog oglasa nije
otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou
vlasti u Federaciji, odnosno u BiH, datu i ovjerenu kod nadleznog organa; i

8. izjavu kandidata ovjerena u opéini ili sudu kojom kandidat potvrduje da nije obuhvacen
odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine ¢, Nijedno lice koje se nalazi na
izdrzavanju kazne, izrecene presudom Medunarodnog tribunala za biviu Jugoslaviju, i
niti jedna osoba koja je pod optuznicom Tribunala a koja se nije povinovala naredbi da se
pojavi pred Tribunalom, ne moze biti kandidat ili imati bilo koju neimenovanu, izbornu ili
drugu javnu funkciju na teritoriji Bosne i Hercegovine. ™).

Napomena za kandidate:
- namjestenik srednje Skolske spreme, koji u vrijeme prijema u radni odnos u organ drzavne sluzbe
ima potreban radni staz, a nije polozio stru¢ni ispit, moze se primiti u radni odnos, ali je obavezan ta)
ispit poloziti najkasnije u roku od Sest mjeseci od dana prijema u radni odnos,
- u skladu sa ¢lanom 31. Pravilnika o sadrzaju i nadinu polaganja struénog ispita namjestenika u
organima drzavne sluzbe u F BiH ("Sluzbene novine F BiH", broj: 75/2005, 46/2015 i 7/2019), osoba
koja konkuriSe ili se nalazi na radnom mjestu na kojem se obavljaju dopunski poslovi osnovne
djelatnosti iz nadleznosti organa drzavne sluzbe i koja nije polozila struéni ispit za namjeitenike, a
koja je u meduvremenu polozila ispit opéeg znanja pred Agencijom za drzavnu sluzbu F BiH u skladu
sa odredbama Uredbe o uslovima, na¢inu i programu za polaganje ispita opéeg znanja i struénog ispita
za kandidate za drzavnu sluzbu u Federaciji BiH ("Sluzbene novine FBiH", br. 69/06, 78/06 i 63/08),
oslobadena je obaveze polaganja stru¢nog ispita predvidenog ovim pravilnikom,
- kao dokaz o potrebnom radnom stazu potrebno je da kandidati dostave original ili ovjerenu kopiju
potvrde ili uvjerenja ranijeg poslodavca/ranijih poslodavaca o potrebnom radnom stazu (najmanje 10
mjeseci radnog staza);
- dokaz o zdravstvenoj sposobnosti (ne starije od tri mjeseca) obavezan je dostaviti prije stupanja na
posao kandidat koji bude izabran.

Pravo prijavljivanja na oglas imaju namjestenici iz organa drzavne sluzbe svih nivoa vlasti u
Federaciji BiH, a neblagovremene i nepotpune prijave nece se uzeti u razmatranje.

Oglas ostaje otvoren deset (10) dana od dana objavljivanja, pocev od 26.07.2021. godine,
do kada bi ovaj Interni oglas trebao biti objavljen na oglasnim tablama organa drzavne sluzbe.

Prijave sa kratkom biografijom i dokazima o ispunjavanju uvjeta iz oglasa treba dostaviti li¢no
na protokol Zenicko-dobojskog kantona ili putem poste preporuceno, na adresu:

Ministarstvo finansija Zeni¢ko-dobojskog kantona, uls |
naznakom za ,interni oglas®. ;
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