SLUZBENI & OPCINE
GLASNIK BREZA

\/,/ :

Godina XX  Broj: 10. Breza, 28.11.2019. godine

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-dobojski kanton
OPCINA BREZA
Op¢insko vijece

Broj:01/1-02-2731/19
Breza; 27.11.2019. godine

Na osnovu Clana 10. tacke 3. Zakonu o pravima demobiliziranih branilaca i ¢lanova njihovih
porodica (,Sl.novine FBIH, broj: 54/19), te ¢lana 19. tacke 25. i ¢lana 115. stav 2. Statuta Opcine
Breza (,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Breza“, broj 8/09), a shodno ¢lanu 13. stav 2. tatke 18. Zakona o
principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine FBiH", broj:
49/06 i 51/09) Opcinsko vije¢e na sjednici, odrzanoj dana 27.11.2019, donijelo je:

ODLUKU
0 ostvarivanju prava nezaposlenih branialaca na troSkove prevoza radi lijeCenja u drugom kantonu

| Opée odredbe

Clan 1.
(predmet Odluke)

Ovom odlukom utvrduju se uslovi, kriteriji kao i postupak za ostvarivanje prava na troSkove
prevoza u drugom kantonu za nezaposlene demobilizirane branioce koji imaju prebivaliSste na
podruéju opcine Breza.

Clan 2.
(korisnici prava)

Pravo na troSkove prevoza mogu ostvariti nezaposleni demobilizirani branioci koji imaju
prebivaliste na podrucju opcine Breza i koji imaju medicinsku dokumentaciju sa uputnicom o potrebi
lie€enja van Ze-do kantona shodno Sporazumu o nacinu i postupku koristenja zdravstvene zastite
van podru¢ja kantonalnog Zavoda zdravstvenog osiguranja kome osiguranik pripada (,Sluzbene
novine FBIH, broj: 41/01, 7/02 i 14/17).

Demobiliziranim braniocem u smislu Zakona o pravima demobiliziranih branilaca i ¢lanova
njihovih porodica (,Sl.novine FBIH®, broj: 54/19) smatra se pripadnik Armije Republike BiH, HVO i
policije nadleznog organa unutrasnjih poslova koji je uCestvovao u pripremama za odbranu i u odbrani
BiH u periodu od 18.09.1991. godine do 22.04.1996. godine, minimalno godinu dana pod uslovom da
ne postoje okolnosti iz ¢lana 36. Zakona o pravima branilaca i ¢lanova njihovih porodica (,Sl.novine
FBIH", broj: 33/04, 56/05, 70/07, 9/10 i 90/17).
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Clan 3.
(visina pomo¢i)

TroSkovi prevoza radi lije€enja u drugom kantonu ¢e se isplacivati u visini povratne autobusne
karte od mjesta prebivaliSta do mjesta zdravstvene ustanove u kojoj se obavlja lijecenje.

Il Postupak dodjele pomo¢i

Clan 4.
(PodnosSenje zahtjeva)

Nezaposleni demobilizirani branilac ostvaruje pravo na troSkove prevoza radi lijeCenja u
drugom kantonu podnoSenjem zahtjeva nadleZnom opcinskom organu za boracko-invalidsku zastitu.

Clan 5.
(Potrebna dokumentacija)

Uz zahtjev se prilaze slijede¢a dokumentacija:

a) CIPS-ova prijava prebivalista podnosioca zahtjeva

b) Uvjerenje da je podnosilac zahtejva bio pripadnik OS izdato od nadlezne Grupe za pitanja
evidencija iz oblasti vojne obaveze /uvjerenje VFMB-3a)

c) Uvjerenje Zavoda za zapoSljavanje da se podnosilac zahtejva nalazi na evidenciji
nezaposlenih lica

d) Medicinska dokumentacija sa uputnicom da se lije¢enje mora obaviti van Ze-do kantona
koja mora sadrzavati naziv zdravstvene ustanove i mjesto zdravstvene ustanove sa
prilaganjem Odluke Zavoda zdravstvenog osiguranja Ze-do kantona o odobravanju
ljeCenja van Ze-do kantona

Po sluzbenoj duznosti ¢e se pribavljati informacija o cijeni povratne karte za mjesto koje je
odredeno kao mjesto lijeCenja. }
Clan 6.
Nov&ana sredstva za finansiranje prava iz ove Odluke ¢e se obezbijediti u budzetu opcine.

Clan 7.

Na osnovu podnesenog zahtjeva nadlezna Sluzba donosi odgovarajuée rjeSenje shodno
utvrdenom ¢&injeni¢nom stanju.

Protiv donesenog rjedenja nezadovoljna stranka ¢e modéi podnijeti Zalbu Drugostepenoj
komisiji za Zalbe opcine Breza.

Clan 8.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a bit ¢e objavljena u ,Sluzbenom glasniku
Opcine Breza“.

PREDSJEDAVAJUCI
Opéinskog vije¢a
Memsud Kadri¢,s.r.




231. BROJ 10. SLUZBENI GLASNIK OPCINE BREZA 28.11.2019.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-dobojski kanton
OPCINA BREZA
Op¢insko vijece

Na osnovu €lana 64. stav 13. Zakona o zdravstvenoj zastiti (“Sluzbene novine
Federacije BiH”, broj 46/10), ¢lana 19. tacka 25. Statuta Opcine Breza (“Sluzbeni glasnik
Opcine Breza”, broj 8/09 — Precisc¢eni tekst) i ¢lana 12. Odluka o preuzimanju osnivackih
prava nad Javnom ustanovom Dom zdravlja Breza (“Sluzbeni glasnik Opcine Breza”, broj
9/11) na prijedlog Opcinskog nacelnika, Opcinsko vije¢e Breza, na sjednici odrzanoj dana
27.11.2019. godine, donosi

ODLUKU

o visini naknade predsjedniku i €élanovima Upravnog odbora
JU Dom zdravlja Breza

Clan 1.

Utvrduje se mjesecna naknada za rad u Upravnom odboru JU Dom zdravlja Breza, i
to:

- predsjedniku Upravnog odbora 280,00 KM,
- Clanovima Upravnog odbora po 230,00 KM.

Clan 2.
Naknada iz ¢lana | ove Odluke isplacuje se iz sredstava JU Dom zdravlja Breza.

Clan 3.
Stupanjem na snagu ove Odluke, stavlja se van snage Odluka o visini naknade
predsjedniku i ¢lanovima Upravnog odbora JU Dom zdravlja Breza (“Sluzbeni glasnik Opcine
Breza”, broj 1/12) od 30.01.2012. godine.

Clan 4.
Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja u “Sluzbenom glasniku Opcine
Breza”.

Broj: 01/1-02-2800/19 PREDSJEDAVAJUCI
Breza, 27.11.2019.godine Opcinskog vije¢a
Kadri¢ Memsud,s.r.
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-Dobojski Kanton
OPCINA BREZA
Op¢insko vijece

Broj: 01/1-02-2815/19
Breza, 27.11.2019. godine

Na osnovu ¢lana 115. Statuta Opcine Breza (“Sluzbeni glasnik Opcine Breza”, broj:
8/09 — Precisceni tekst) prilikom razmatranja Nacrta Budzeta Opcine Breza za 2020.godinu,
Opcinsko vije¢e Breza na sjednici odrZzanoj dana 27.11.2019. godine,
donosi

ZAKLJUCAK
|

UTVRDBUJE SE Nacrt Budzeta Opcine Breza za 2020.godinu.

Po utvrdenom Nacrtu BudzZeta Opcine Breza za 2020.godinu sprovesti javnu raspravu
sa vijecnicima i svim korisnicima Budzeta Opcine Breza.

[l
Javnu raspravu sprovesti u periodu od 28.11.2019. do 20.12.2019.godine
11

Za realizaciju zakljuCka zaduzuje se Opcinski nacelnik i Sluzba za finansije,
inspekcijske poslove i op¢u upravu.

Dostavljeno: PREDSJEDAVAJUCI:
1x Sluzba za finan.insp.posl.i opéu upr. Op¢inskog vije¢a

1x Opcinski nacelnik, Memsud Kadri¢,s.r.
1x 01/1,

1x a/a.
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-Dobojski Kanton
OPCINA BREZA
Op¢insko vijece

Broj: 01/1-02-2816/19
Breza, 27.11.2019. godine

Na osnovu Clana 115. Statuta Opcine Breza (“Sluzbeni glasnik Opcine Breza”, broj:
8/09 — Precisceni tekst) prilikom razmatranja Nacrta Odluke o izvrSavanju BudzZeta Opcine
Breza za 2020.godinu, Opcinsko vije¢e Breza na sjednici odrzanoj dana 27.11.2019. godine,
donosi

ZAKLJUCAK

I
UTVRDUJE SE Nacrt Odluke o izvrSavanju Budzeta Opcine Breza za 2020.godinu.

Po utvrdenom Nacrtu Odluke o izvrSavanju BudzZeta Opcine Breza za 2020.godinu
sprovesti javnu raspravu sa vijeénicima i svim korisnicima BudzZeta Opc¢ine Breza.

[l
Javnu raspravu sprovesti u periodu od 28.11.2019. do 20.12.2019.godine

11
Za realizaciju zakljuCka zaduzuje se Opcinski nacelnik i Sluzba za finansije,
inspekcijske poslove i op¢u upravu.

Dostavljeno: PREDSJEDAVAJUCI:
1x Sluzba za finan.insp.posl.i op¢u upr. Op¢inskog vije¢a
1x Opcinski nacelnik, Memsud Kadri¢,s.r.
1x 01/1,

1x a/a.
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-dobojski kanton
OPCINA BREZA
Opéinsko vijete

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina
Zenica-Doboj Canton
MUNICIPALITY OF BREZA

Municipality Council

Broj: 01/1-02-1879/19
Breza, 30.10.2019.godine

Na osnovu ¢&lana 2.12 taéka (5) Izbornog Zakona Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni
glasnik BiH", broj 23/01, 7/02, 9/02, 20/02, 25/02, 4/04, 20/04, 25/05, 52/05, 65/05, 77/05,
11/06, 24/06, 32/07, 33/08, 37/08, 32/10, 18/13. 07/14 | 31/16), a u vezi sa ¢lanom 7.
Uputstva o utvrdivanju klasifikacija, broja i imenovanju | razrieSenju i obuci élanova izborne
komisije osnovne izborne jedinice u Bosni i Hercegovini-Pregisceni tekst (,Sluzbeni glasnik
BiH", broj 29/18 i 36/19, te &lana 19. tacka 25. Statuta Opcine Breza (,Sluzbeni glasnik
Opc¢ine Breza®, broj 8/09 — Preti§éeni tekst), Opcinsko vijeée Breza, na sjednici odrzanoj
dana 30.10.2019.godine, donosi

ODLUKU
o0 imenovanju ¢lana Opéinske izborne komisije Opéine Breza

Clan 1.
Za ¢lana Opéinske izborne komisije imenuje se:

MAMELA TARIK, sin RESADA

Clan 2.
Imenovanje se vri na period od 7 godina,
Clan 3.

Imenovanje iz ¢lana 1. ove Odluke stupa na snagu danom davanja saglasnosti od
strane Centralne izborne komisije Bosne i Hercegovine,

Clan 4.

Po dobivanju saglasnosti na imenovanje &lana Opcinske izborne komisije Opéine
Breza od strane Centraine izborne komisije BiH Odluka ¢e se objaviti u ,Sluzbenom glasniku
Op¢ine Breza.

DOSTAVLJENO:

1x Centralna izborna komisija BiH,
1x Opcinska izborna komisija,

1x Mamela Tarik,

1x 0111,

1x Arhiva,

Adresa: Bogumilska br.1 tel:032/786061 centrala, 032/786020 centrala, fax.032/78603 1, 0321786041
e-mail:urbamizamy@breza.gov.ba, W, breza,gov.ba
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BOSNA | HERCEGOVINA BOCHA H XEPHEMOBHHA
CENTRALNA IZBORNA KOMISIIA

, A ; , HEHTPATHA H3BOPHA KOMHCHIA
SREDISNJE IZBORNO POVIERENSTVO

Broj: 06-1-07-1-408/19

Sarajevo, 19.11.2019. godine

Na osnovu €lana 2.9 stav (1) tatka 17. i ¢lana 2.12 stav (5) Izbornog zakona Bosne i Hercegovil
(“Sluzbeni glasnik BiH", br. 23/01, 7/02. 9/02, 20/02, 25/02, 4/04, 20/04, 25/05. 52/05, 65/05, 77/0
11/06. 24/06, 32/07, 33/08, 37/08, 32/10, 18/13, 7/14 1 31/16) i &lana 195. stav (5) Zakona o upravno
postupku (..SluZbeni glasnik BiH®, br. 29/02, 12/04, 88/07. 93/09, 41/13 i 53/16). postupajuéi |
zahtjevu Opcinskog vijeca Breza za davanje saglasnosti na imenovanje ¢lana Opéinske izbon
komisije Breza, Centralna izborna komisija Bosne i Hercegovine je na 58. sjednici, koja je odrza
19.11.2019. godine, donijela

RJESEN]E

Daje se saglasnost na Odluku Op¢inskog vije¢a Breza broj: 01/1-02-1879/19 od 30.10.2019. godin
kojom se na duZnost u ¢lanstvu Opéinske izborne komisije Breza, imenuje:

1. Tarik Mamela, ¢lan
Obrazlozenje

Op¢insko vijece Breza je aktom broj: 01/1-02-1879-1/19 od 04.11.2019. godine, zatrazilo od Central;
izborne komisije Bosne i Hercegovine saglasnost na Odluku broj: 01/1-02-1879/19 od 30.10.201
godine, kojom se Tarik Mamela imenuje na duZnost u ¢lanstvu Opéinske izborne komisije Breza, 1
koje je priloZena dokumentacija u smislu ¢lana 10. stav (1) Uputstva o utvrdivanju kvalifikacija, broj
imenovanju i razrjeSenju i obuci Clanova izbomne komisije osnovne izborne jedinice u Bosni
Hercegovini (SluZzbeni glasnik BiH™, br. 29/18 i 36/19) (u daljem tekstu: Uputstvo).

Centralna izborna komisija Bosne i Hercegovine je, razmatraju¢i dokumentaciju koju je dostavi
Op¢insko vijece Breza, utvrdila da imenovani ¢lan Op¢inske izborne komisije Breza ispunjava usloy
propisane Izbornim zakonom Bosne i Hercegovine i Uputstvom i da je Opcinsko vije¢e Bre:
postupilo u skladu sa odredbom ¢lana 2.12 stav (5) Izbornog zakona Bosne i Hercegovine.

Kako je ¢lanom 10, stav (2) Uputstva propisano da Centralna izborna komisija Bosne i Hercegovii
daje pisanu saglasnost na odluku o imenovanju ¢lanova izborne komisije, ukoliko su ispoStovar
procedure iz Clana 7. ovog Uputstva i ukoliko izabrani kandidat ispunjava propisane uslove, to
primjenom ¢&lana 2.9 stav (1) tacka 17. i ¢lana 2.12 stav (5) Izbornog zakona Bosne i Hercegovine
¢lana 10. stav (2) Uputstva, rijeseno kao u dispozitivu,

Pravna pouka: Protiv ovog RjeSenja dozvoljena je Zalba. Zalba se podnosi Apelacionom odjelu Suc
BiH u roku od dva dana od dana prijema ovog RjeSenja preko Centralne izborne komisije Bosne
Hercegovine u skladu sa ¢lanom 6.9 stav (1) i (2) Izbornog zakona BiH..

R

Dostavljeno: Predsjcdnik“<
- Opcinsko vijece Breza, ; 2
- Op¢inska izborna komisija Breza, \2 73 Branko Petri

- ala N =Tl
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Bosna i Hercegovina

— i d H i
Federacija Bosne i Hercegovine 2 Do na | Mo %;nb:;rr‘tia aﬁ:lg:;l::ovina
Zenié:g- Dobojski Kanton (> ;;'3 -Doo‘:so.l 51w AnZepma-Doboj Canton

OPCINA BREZA 0L 8 INA B aEzMUNICIPALITY OF BREZA

Opéinsko vijeée OPCGINSKI N ACE Municipality Council i
Skupétina JP ,Komunalno® d.o.0. B oz~ ! B — —¢ “
Broj: 01/1-02- 2£22 /19 Ta e S . M i
Breza, /.11.2019, godine ¥ bl

Na osnovu ¢lanova 12. i 13. Zakona o ministarskim, viadinim i drugim imenovanjima
Federacije Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, br.
12/03, 34/03 i 65/13) &lana 234. tacka k) Zakona o privrednim drustvima (,Sluzbene novine
FBIH" broj: 81/15) u vezi sa &lanom 6. i &anom 5° . Zakona 0 javnim preduzecéima
(,Sluzbene novine FBIH®, broj: 8/05, 81/08 i 22/09) | ¢lana 28, stav 8. Statuta Javnog
preduzeca ,Komunalno® d.o.o. Breza broj:1157-07-05-33-2/18 od 07.05.2018. godine, na
osnovu dostavljenog lzvjestaja o provedenom konkursu i rang listi Konkursne komisije broj:
01/1-02-2251-4/19 od 28.10.2019. godine, Skupstina JP _komunalno" d.o.0. Breza na 38.
redovnoj sjednici, odrzanoj dana 12.11.2019. godine, donosi :

ODLUKU
o konaénom imenovanju &lana Nadzornog odbora Javnog preduzeéa ,, Komunalno*
d.o.o. Breza

Clan 1.
Za tlana Nadzornog odbora Javnog preduze¢a ,Komunalno® d.0.0. Breza, imenuje se:

1. Hodzi¢ (Nezir) Ruzmin, &lan.

Clan 2.

Mandat ¢lana Nadzomog odbora iz élana 1. ove Odluke, traje 4 (Cetiri) godine,
odnosno do isteka mandata ostalih &lanova Nadzornog odbora, imenovanih od strane
Opcinskog vije¢a, RjeSenjem o konadnom imenovanju &lanova Nadzornog odbora JP
«~Komunaino® d.o.o. Breza, (,Sluzbeni glasnik Opéine Breza® broj: 3/17).

Clan 3.

NadleZnosti Nadzomog odbora utvrdene su Zakonom o priviednim drustvima,
Zakonom o javnim preduzeéima u Federaciji Bosne i Hercegovine, Odlukom o uskladivanju
sa Zakonom o javnim preduzeéima, promjeni oblika preuzeéa, promjeni firme i promjeni
djelatnosti JP ,Komunalno® d.o.o. Breza i Statutom Javncg preduzeéa.

Clan 4———0-
Ova Odiuka stupa na snagu danom objavijivanja  u",Sluzbenom glasniku Opcine

Breza“.

DOSTAVLJENO: ' ! Ovlaéiefpn}wnomoéni}( Osnivaéa
1x Imenovani, : B en o8 704/

1x Nadzomi odbor, \* & _«»* - Shlih Hasanspahi¢

1x JP ,Komunalno® d.o.o. Breza, N\ g W

1%, Sluzbeni glasnik Opéine Breza®, - /

1x Opcinski nacelnik, S —

1x 011,

1x Arhiva.

Adress: Bogumilska br 1 121, 032/786-020 centrala, 032786061 centrala. fax: 032/786-04 1. 032/786-03 1,
e-mail-vijeco i@ hreza. gov ba, www breza goy ba
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zeni¢ko-Dobojski Kanton
OPCINA BREZA
Opcinski nacelnik

Na osnovu Clana 78. Zakona o budZetima u Federaciji BiH («Sl.novine Federacije
BiH», broj 102/13, 9/14,13/14,8/15 i 91/15), a u skladu sa ¢lanom 116.Statuta Opc¢ine Breza
(«Sluzbeni glasnik Opcine Breza», broj 8/09- PreciSceni tekst), Opcinski nacelnik, donosi

PRAVILNIK
O RACUNOVODSTVU |
RACUNOVODSTVENIM POLITIKAMA U
JEDINSTVENOM ORGANU UPRAVE OPCINE BREZA

Clan 1.
(predmet)

(2)Ovim Pravilnikom definiSu se OpSte odredbe racunovodstva, racunovodstvene knjige,
knjigovodstvene isprave, uskladivanje bilansnih pozicija i popis imovine, obaveza i
potrazivanja i nacin odabira i primjene radunovodstvene politike opcine Breza.

Clan 2.
(poslovne knjige)

(1)Poslovne knjige su: glavna knjiga (knjiga prihoda i primitaka, rashoda i izdataka, knjiga
imovine, obaveza, potrazivanja i izvora vlasnistva) i pomoéne knjige.

(2)Poslovne knjige su jednoobrazne evidencije o stanju i promjenama na imovini,
obavezama, kapitalu, prihodima i rashodima pravnih lica. Poslovne knjige vode se za
poslovnu godinu i predstavljaju osnov za izradu godiSnjih i polugodiSnjih finansijskih
izvjestaja.

(3)Poslovne knjige vode se u skladu sa nacelima sistema dvojnog knjigovodstva, uvazavajuci

nacela urednosti, azurnosti, dokumentiranosti i vjerodostojnosti.

(4)Poslovne knjige mogu se voditi na slobodnim listovima, povezane ili prenijeti na neki od
elektronskih medija tako da se po potrebi mogu odStampati ili prikazati na ekranu.

(5)Trezorski nacin poslovanja sa javnim sredstvima podrazumijeva jednu glavnu knjigu koja
se vodi i postojanje i funkcioniranje Jedinstvenog sistema trezora.

(6)Budzetski korisnici unose podatke i knjize u pomoc¢nim knjigama i u glavnoj knjizi
budzetskog korisnika koja predstavlja segment glavne knjige trezora.

(7)Glavna knjiga trezora je sistemska knjigovodstvena evidencija finansijskih transakcija i
poslovnih dogadaja na nivou budzetskih klasifikacija: organizacijske, ekonomske,
funkcionalne i fondovske.

(8)Glavnu knjigu €ine konta koja predstavljaju pozicije sredstava, izvora sredstava, prihoda i
primitaka, rashoda i izdataka. Glavna knjiga vodi se iskljuivo u trezoru za sve budzZetske
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korisnike na nivou organa uprave koji donosi budzet, kao i na nivou svih pojedinacnih
korisnika tog budzeta. Svaki budzZetski korisnik knjizi u glavnu knjigu koja je segment
jedinstvene glavne knjige.

(9)U glavnu knjigu podaci se unose vrijednosno, za razliku od pomocnih knjiga gdje se
podaci mogu unositi i po jedinici mjere, koli€ini i vrsti.

(10)Pomocne knjige se dijele na pomocéne knjige za unos podataka u informacioni sistem i
pomocne knjige propisane Zakonom o racunovodstvu i reviziji (,SluZzbene novine Federacije
BiH* broj 83/09) i drugim propisima.
Pomoc¢ne knjige su:

- knjiga ulaznih racuna (KUF),

- knjiga izlaznih raCuna (KIF),

- knjiga skladista,

- knjiga (popis) inventara,

- knjiga (popis) kapitalne imovine,

- knjiga blagajne,

- registar placa i

- knjiga javnog duga

(11)Osim navedenih pomocnih knjiga koje su obavezne, budzetski korisnici mogu voditi i
druge pomocne knijige Ciji oblik i sadrzaj odreduju sami budzetski korisnici.

Clan 3.
(knjigovodstvene isprave)

(1)Knjigovodstvena isprava je pisani dokaz ili memorisani elektronski zapis o nastalom
poslovhom dogadaju, koja je potpisana od strane lica koje je ovlasteno za sastavljanje i
kontrolu knjigovodstvene isprave, a sluzi kao osnov za knjizenje u poslovnim knjigama.

(2)Knjigovodstvenom ispravom smatra se i isprava primljena telefaksom, kopija originalne
isprave ili isprava na elektronskom zapisu ako je na ispravi navedeno mjesto Cuvanja
originalne isprave, odnosno razlog upotrebe kopije i ako je potpisana od lica ovlastenog za
zastupanje pravnog lica ili lica na koje je preneseno ovlastenje.

(3)Knjigovodstvena isprava sastavljena kao elektronski zapis moze, umjesto potpisa
ovlastenog lica koje zastupa pravno lice ili lice na koje je preneseno ovlastenje, sadrzavati
ime i prezime ili drugu prepoznatljivu oznaku lica ovlastenog za izdavanje knjigovodstvene
isprave ili mora biti potpisana u skladu sa Zakonom o elektronskom potpisu (,Sluzbeni
glasnik BiH®, broj: 91/06).

(4)Sadrzaj knjigovodstvene isprave mora nedvojbeno i vjerodostojno prikazivati vrstu, obim i
karakter poslovne promjene.

(5)Vjerodostojnom ispravom se smatra knjigovodstvena isprava na osnovu koje trece lice
koje nije u€estvovalo u poslovnom dogadaju mozZze nedvojbeno i bez ikakvih sumnji utvrditi
prirodu i obim poslovnog dogadaja, i da je ovjerena od strane rukovodioca budzetskog
korisnika ili lica koje on pismeno ovlasti, a ¢ime se ne umanjuje odgovornost rukovodioca za
stvaranje obaveza, kao ni za pravilno i zakonito evidentiranje poslovnih promjena.
(6)Urednost podrazumijeva da knjigovodstvene isprave moraju biti napisane uredno, Citko i
jasno i da nema krizanja i dodavanja nepotrebnih podataka, te da sadrze sve potrebne
podatke za knjizenje odredene transakcije.
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(7)Ispravke u knjigovodstvenim ispravama u tekstu ili brojevima ne smiju se obavljati na
nacin da dovedu u sumnju vjerodostojnost knjigovodstvene isprave.

(8)Ispravku krizanjem moze vrsiti ono lice koje je izdalo knjigovodstvenu ispravu i koje ¢e
ispravku istovremeno izvrsiti na svim primjercima izdane knjigovodstvene isprave, Sto
potvrduje svojim potpisom, uz stavljanje datuma ispravke.

(9)I1znimku €ine knjigovodstvene isprave o nov€anim poslovnim dogadajima koje se ne smiju
popravljati, nego se ponistavaju i izdaju nove.

(10)Knjigovodstvene isprave mogu biti eksterne i interne prirode i sastavljaju se upotrebnom
broju primjeraka.

(11)Knjigovodstvena isprava prije knjizenja mora biti prekontrolisana sa stanovista formalne,
sustinske i raCunske ispravnosti i ovjerena od strane rukovodioca budZetskog korisnika ili lica
koje on pismeno ovlasti.

(12)Lica koja sastavljaju i vr§e prijem knjigovodstvenih isprava, duzna su potpisanu ispravu i
drugu dokumentaciju u vezi sa nastalom poslovhom promjenom dostaviti raCunovodstvu
odmah po izradi, odnosno prijemu, a najkasnije u roku od tri dana od dana kada je poslovna
promjena nastala, odnosno u roku od tri dana od datuma prijema.

(13)Uredno likvidirana i ispravna knjigovodstvena isprava prosljeduje se knjigovodstvu, gdje
se na osnovu nje izdaje nalog za knjizenje, zatim upisuje podatak u poslovne knjige
knjigovodstvenom tehnikom.

(14)Lica koja vode poslovne knjige, nakon provedene kontrole primljenih knjigovodstvenih
isprava, duzna su knjigovodstvene isprave proknjiziti u poslovnim knjigama narednog dana, a
najkasnije u roku od osam dana od dana prijema knjigovodstvene isprave.

(15)Prijem eksterne i interne knjigovodstvene isprave u racunovodstvo evidentira se kroz
knjigu primljenih dokumenata.
Clan 4.
(arhiviranje i €uvanje)

(1)Poslovne knjige i knjigovodstvene isprave evidentiraju se i Cuvaju u skladu sa Uredbom o
racunovodstvu budzeta u Federaciji BiH. Knjigovodstvena isprava se ¢€uva u izvornom
materijalnom obliku, ili u elektronskom zapisu ili na mikrofilmu, a predstavljaju dokaznu
oshovu poslovnih knjiga.

(2)Trajno se Cuvaju:

- platne liste ili analiticke evidencije o placama u vezi sa placanjem doprinosa,
- kupoprodajni ugovori po kojima je izvrSeno sticanje nekretnina,

- godisnji racunovodstveni obracuni,

- finansijski izvjestaiji,

- konsolidovani finansijski izvjestaiji,

- izvjestaji o izvrSenoj reviziji i

- sviinterni akti od uticaja na finansijsko poslovanje

(3)Knjigovodstvene isprave na osnovu kojih su podaci uneseni u glavnu knjigu ¢uvaju se 11
(jedanaest) godina.
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(4)Knjigovodstvene isprave na osnovu kojih su podaci uneseni u pomocéne knjige ¢uvaju se 7
(sedam) godina.

(5)Isprave platnog prometa putem ovlastenih finansijskih institucija ¢uvaju se najmanje 5
(pet) godina.

(6)Godisnji izvjesStaj o poslovanju Cuvaju se u originalnom obliku 11 (jedanaest) godina nakon
isteka poslovne godine.

(7)Pomocéni obracuni, kontrolni blokovi i sli¢no Cuvaju se 2 (dvije) godine.

(8)Glavna knjiga Cuva se najmanje 11 (jedanaest) godina, a pomoéne knjige najmanje 7
(sedam) godina.

(9)Rok za Cuvanje knjigovodstvenih isprava i poslovnih knjiga pocinje tec¢i zadnjeg dana
poslovne godine na koju se odnose poslovne knjige i u koje su podaci iz isprava uneseni.

(10)Podaci o poslovnim dogadajima koji se unose i evidentiraju elektronski moraju se
presnimiti i Cuvati u obliku magnetne trake, diskova, disketa i drugih medija. Ovi podaci
cuvaju se u izvornom obliku, a obaveza je Cuvati i programsku dokumentaciju (npr. softver,
lozinka) onoliko dugo koliko je propisano za Cuvanje knjigovodstvenih dokumenata.

(11)Glavna knjiga se mora nakon zakljucivanja na kraju poslovne godine zastititi na nacin da
u istoj nije mogucéa izmjena pojedinih ili svih njenih dijelova ili listova i da je istu moguce u
svakom trenutku izlistati na papir i mora se potpisati elektronskim potpisom u skladu sa
Zakonom o elektronskom potpisu ili se mora izlistati na papir i uvezati na nacin da nije
moguca izmjena pojedinih ili svih njenih dijelova ili listova.

Clan 5.
(uskladivanje poslovnih knjiga)

(1)Budzetski korisnici duzni su na kraju godine izvrsiti uskladivanje podataka iz pomocnih
knjiga sa podacima u glavnoj knjizi. Prije popisa (inventure) i prije sastavljanja godiSnjeg
obracduna vrsi se obavezno usaglasavanje potrazivanja i obaveza po stanju na dan 31.12.
2)Za potrazivanja po stanju na dan 31.12. duzniku se dostavlja konfirmacija — izvod otvorenih
stavki (Obrazac 10S) na usaglasavanje, na koju je duznik duzan odgovoriti u roku od 8 dana
od dana prijema.

(3)Rukovodilac je duzan donijeti akt kojim ¢e propisati organizaciju i tehniku popisa,
odredivanje komisija, nacin i rokove popisa, kao i nacin uskladivanja knjigovodstvenog stanja
sa stvarnim stanjem.

(4)Popis - inventura se vrsi obavezno jednom godiSnje, sa stanjem na dan 31.12., a moze se
i donijeti odluka o vanrednom popisu odredenih bilansnih pozicija.

(5)Redovnim popisom se obuhvata popis stalnih sredstava u obliku stvari, prava i
razgraniCenja, novCanih sredstava, potrazivanja, zaliha i razgraniCenja, kratkoroCnih i
dugoroCnih obaveza i kapitala

(6)Pored redovnog popisa vrSi se i popis i uskladivanje knjigovodstvenog sa stvarnim
stanjem i prilikom primopredaje duznosti i u drugim slucajevima za koje se donese odluka.
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(7)Budzetski korisnici kod kojih se nalaze tuda sredstva duzni su izvrSiti popis istih i to
posebno za svako pravno lice kojemu ta imovina pripada i dostaviti im po jedan primjerak
popisnih lista.

(8)Popisna komisija je duzna dostaviti izvjeStaj o izvrSenom popisu rukovodiocu na
razmatranje i odlu€ivanje, najkasnije 15 dana od dana isteka poslovne-fiskalne godine.

(9)Po izvrSenom uskladivanju poslovnih knjiga i zavrSenom popisu budZetski korisnici
obavezni su izvrsiti uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem.Uskladivanje
se vrsi tako Sto se na osnovu izvjestaja i prijedloga komisije za popis donose odgovarajuce
odluke. Odluke se donose za likvidiranje i knjizenje eventualno utvrdenih manjkova, viskova,
visinu otpisa nenaplativih i zastarjelih potrazivanja, rashodovanje sredstava, opreme i sitnog
inventara.

Clan 6.
(procjenjivanje bilansnih pozicija)

(1)Pod procjenjivanjem bilansnih pozicija podrazumijeva se utvrdivanje vrijednosti
pojedinacnih pozicija bilanse: sredstava, obaveza, izvora i drugog.

(2)Knjizenje i obracun stalne i privremene materijalne imovine vrSi se po nabavnoj vrijednosti,
Sto podrazumijeva njihovu fakturnu vrijednost uvec¢anu za sve troSkove i izdatke koji su
vezani za tu nabavku do mjesta odrediSta koriStenja sredstva.

(3)Pod stalnom imovinom smatra se svako pojedina¢no sredstvo koje u cijelosti ostaje u
istom obliku duze od jedne godine. Stalna imovina Cija je pojedinacna nabavna vrijednost u
trenutku nabavke niza od 1.000,00 KM otpisuje se jednokratno.

(4)Ispravka vrijednosti stalnih sredstava, bilo da su u obliku stvari ili materijalnih prava, vrSi
se linearnom metodom indirektno na teret izvora sredstava. Obradun amortizacije vrsi se
primjenom minimalnih amortizacijskih stopa iz Nomenklature sredstava za amortizaciju , a
oshovica za obracun amortizacije je nabavna vrijednost, odnosno revalorizovana vrijednost ili
fer procijenjena vrijednost.

(5)Amortizaciji ne podlijezu: zemljiste i Sume kao prirodna bogatstva, te sredstva u pripremi
sve do aktiviranja ili poCetka upotrebe, avansi za nabavku sredstava, sredstva koja su u
skladu sa zakonom proglasena spomenicima kulture i istorijskim spomenicima (osim ako se
koriste za obavljanje djelatnosti na osnovu koje se stiCu prihodi), muzejske vrijednosti i
umjetnicka djela, javni putevi po osnovu kojih se sti€u prihodi, donji sloj kod Zeljeznickih i
drugih pruga, puteva, aerodroma, ulica, trgova, parkova i drugih izgradenih javnih povrsina,
kao i tuneli, mostovi.

(6)Stalna imovina u obliku udjela, dugoro¢nih zajmova i vrijednosnih papira koji kotiraju na
berzi iskazuju se po principu nabavne ili nize cijene.

(7)Amortizacija se pocinje obraCunavati prvog dana narednog mjeseca od stavljanja sredstva
u upotrebu, a zavrSava se posljednjim mjesecom u kojem se izvrSi potpuni otpis, kao i
prilikom rashodovanja, prodaje ili na neki nacin otudenjem sredstava.

(8)Jednom otpisano sredstvo se ne moze ponovo procjenjivati i stavljati u upotrebu, mada se
i dalje moze Koristiti.
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(9)Domaci novac u blagajni i na raCunima iskazuje se u nominalnom iznosu, a strani novac
po srednjem kursu Centralne banke Bosne i Hercegovine na dan bilansa. Ekvivalent gotovine
(mjenice, takse, porezne markice i druge vrijednosnice) iskazuju se po nominalnoj vrijednosti
na dan bilansa.

(10)Bilansne pozicije potrazivanja i obaveze priznaju se prema iznosima iz kupoprodajnih
ugovora ili druge na zakonu zasnovane dokumentacije (drugi ugovori, fakture i sl.), te iz
potrazivanja i obaveza koji proisti€u iz zakonskih i drugih osnova.

Clan 7.
(knjigovodstveno evidentiranje)

(1)Budzetski korisnici su obavezni da se prilikom unosa podataka za knjizenje pridrzavaju
racunovodstvenih nacela. Svi podaci moraju biti ta¢ni, pouzdani, sveobuhvatni i uneseni
blagovremeno po pojedinacnom iskazivanju pozicija, u skladu sa zakonskim propisima o
racunovodstvu i knjigovodstvu.

(2)Unos podataka i knjizenje vrSi se u pomoc¢nim knjigama i u glavnoj knjizi koja predstavlja
segment glavne knjige trezora.

(3)Originalna dokumentacija je osnov za unos podataka i knjizenje svakog budZetskog
korisnika i isti su obavezni vrsiti redovnu kontrolu unesenih transakcija, dnevno, sedmi¢no,
mjesecno, zavisno od vrste transakcija i njihovih potreba, putem odredenih vrsta izvjestaja.
(4)U glavnu knjigu unose se podaci o promjenama ha stalnim sredstvima i izvorima
sredstava, o tekuc¢im i kapitalnim izdacima i primicima, podaci o potraZivanjima po osnovu
prodaje robe i usluga drugima i druga potrazivanja, promjene po osnovu zaliha, obaveze i
potrazivanja po osnovu internih transakcija, prijenos sredstava sa prelaznog raCuna blagajne
u glavnu blagajnu i potrazivanja za akontacije za sluzbeni put.

(5)Priznavanje prihoda i primitaka, rashoda i izdataka, sadrzanih u Glavnoj knjizi trezora
provodi se prema raCunovodstvenim nacelima modificiranog nastanka dogadaja. Nacelo
modificiranog nastanka dogadaja znaci da se prihodi priznaju u izvjeStajnom periodu u kojem
su raspolozivi, a rashodi na osnovu nastanka poslovnog dogadaja u izvjeStajnom periodu u
kojem su nastali nezavisno od plac¢anja.

(6)Sve prispjele obaveze do 31. januara, koje se odnose na obaveze, odnosno troSkove
nastale u prethodnoj godini, knjize se pod 31.12. prethodne godine.Radi blagovremene
izrade izvjeStaja, u toku fiskalne godine unos svih obaveza se vrsi do desetog u narednom
mjesecu sa datumom glavne knjige zadnjeg dana u mjesecu.

(7)Prihodi koji su evidentirani u izvodu banke pod 31.12., odnosno koji su prispjeli na racun u
okviru jedinstvenog sistema trezora pod tim datumom, smatraju se prihodima te fiskalne
godine,obzirom da se prihodi priznaju kad su mjerljivi i raspoloZivi.

(8)Sluzba za finansije, privredu i lokalni ekonomski razvoj je ovlasteno da uspostavi i vodi
sistem glavne knjige trezora. Glavna knjiga sastoji se iz viSe segmenata gdje svaki segment
predstavlja knjigovodstvo jednog budzetskog korisnika. Sistem glavne knjige trezora
osigurava evidenciju svih poslovnih dogadaja u skladu sa kontnim planom i na nivou
propisanih klasifikacija (organizacijska, funkcionalna, ekonomska i fondovska). Sve ove
klasifikacije su sastavni dio zakonskih propisa o knjigovodstvu.

(9)Zakonski propisi 0 knjigovodstvu propisuje obavezu vodenja fondovskog knjigovodstva,a
kako u trezorskom nacinu poslovanja budzetski korisnici vode samo pomocéne knjige i
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nemaju svoj vlastiti transakcijski racun, to se zakonske odredbe o knjigovodstvu po osnovu
vodenja knjigovodstva po fondovskoj klasifikaciji ne odnose na korisnike opéinskog budzeta.
U sadasnjim uslovima rada u trezoru, i sa sadasnjim softverskim rjeSenjem evidentiranje svih
transakcija vrSi se samo na nivou opc¢eg fonda.
Clan 8.
(primjenjivanje kontnog plana)

(1)U cilju jedinstvenog evidentiranja sredstava, izvora, rashoda i izdataka, prihoda i primitaka,
potrazivanja, zaliha, obaveza, budzetski korisnici duzni su da primjenjuju kontni plan. Kontni
plan se sastoji od 10 klasa (od 0 do 9),i to:

- Klasa 0 -evidentiranje transakcija po osnovu promjena i stanja stalnih sredstava.

- Klasa 1 -evidentiranje promjena u nov€anim sredstvima, kratkorocnim potrazivanjima i
razgrani¢enjima

- Klasa 2 -evidentiranje zaliha materijala i sitnog inventara na zalihi i u upotrebi

- Klasa 3 -evidentiranje kratkoro€nih obaveza i razgrani¢enja (do godinu dana)

- Klasa 4 -evidentiranje dugorocnih obaveza (preko godinu dana)

- Klasa 5 -evidentiranje izvora stalnih sredstava

- Klasa 6 -evidentiranje rashoda koji se planiraju godiSnjim i operativhim budzetima za
svakog budzetskog korisnika

- Klasa 7 -evidentiranje svih prihoda na nivou opcinskog budzeta,a namjenski prihodi
evidentiraju se i na nivou budzetskog korisnika

- Klasa 8 -evidentiranje kapitalnih primitaka i izdataka (pozicije primitaka i izdataka
planiraju se u budzetima i njihov saldo se na kraju godine zatvara preko konta 591111,
zajedno sa kontima klase 61 7)

- Klasa 9 -evidentiranje poslovnih dogadaja koji nemaju neposrednog uticaja na
sredstva i izvore sredstava, ve¢ samo otvaraju moguénost za takve uticaje u
buducnosti.

Clan 9.
(klasa O - stalna sredstva)

(1)Stalna sredstva mogu biti u obliku stvari, prava i razgranienja.
01 Stalna sredstva
Stalna sredstva prema kontnom planu &ine:
011100 — Zemljiste, Sume i viSegodisnji zasadi
(Ova imovina je izuzeta iz obaveze obraCunavanja amortizacije zbog njene
trajnosti koja se ne moze vremenski ograniciti, te je stopa amortizacije prema
Nomenklaturi sredstava za amortizaciju 0 (nula) %)
011200 — Gradevine
(U grupi stalnih sredstava zna¢ajno mjesto pripada gradevinama (gradevinskim
objektima) iz razloga njihove vrijednosti i dugotrajnosti i u ovu grupu stalnih
materijalnih sredstava svrstavaju se zgrade, stanovi i ostali objekti)
011300 - Oprema
U ovu grupu stalnih sredstava svrstavaju se:
- Kancelarijska oprema
- Prijevozna oprema
- Oprema za obrazovanje i kulturu
- Elektronska i fotografska oprema
- Medicinska i laboratorijska oprema
- Strojevi, uredaiji i alati
- Fiksna oprema
- Specijalna oprema
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- Ugostiteljska oprema
011400 - Ostala stalna sredstva
U ovu grupu svrstane su robne rezerve, zivotinje i biljke.
011500 - Stalna sredstva u obliku prava (nematerijalna stalna sredstva)
U ovu grupu stalnih sredstava svrstavaju se:

- Materijalna prava

- Osnivacka ulaganja i

- Ostala stalna sredstva u obliku prava
011600 — Sredstva u pripremi
U ovu grupu stalnih sredstava svrstavaju se:

- Gradevine u izgradnji

- Oprema u pripremi

- Dati avansi za pripremu i izgradnju

- Ostali dati avansi za pripremu i izgradnju

011700 - Sredstva van upotrebe
U ovu grupu stalnih sredstava svrstavaju se:
- Sredstva privremeno van upotrebe
- Oprema van upotrebe
- Sredstva trajno van upotrebe
011900 - Ispravka vrijednosti stalnih sredstava
U ovu grupu stalnih sredstava svrstavaju se:
- Ostali gradevinski objekti i drugi objekti
- Oprema
- Stalna sredstva u obliku prava

02 Dugoroé€ni plasmani
Dugoroc€ne plasmane prema kontnom planu Cine:
021100 — Pozajmljivanje i uéesc¢e u zemlji
U ovu grupu stalnih sredstava svrstava se:
- Pozajmljivanje drugim nivoima vlasti
- Pozajmljivanje pojedincima i neprofitnim organizacijama
- Pozajmljivanje javnim preduzeéima
- UcCes¢e u dionicama javnih preduzecéa
- UcCes¢e u dionicama privatnih preduzeca i zajednickih ulaganja
- Ostala domaca pozajmljivanja
021200 - Pozajmljivanje u inostranstvo
022100 — Dugoroc¢ni depoziti
023100 - Ulozena sredstva u banke i druge finansijske organizacije
024100 - Ostali dugoroc¢ni plasmani
029100 - Ispravka vrijednosti dugoroénih plasmana
U ovu grupu stalnih sredstava svrstava se:
- Ispravka vrijednosti dugoro€nih pozajmljivanja i u€esSc¢a u dionicama
- Ispravka vrijednosti dugoroc¢nih depozita
- Ispravka vrijednosti uloZenih sredstava u banke i druge finansijske organizacije

03 Vrijednosni papiri

Vrijednosne papire prema kontnom planu €ine:
031100 - Dionice

031200 — Obveznice

031300 — Ostali vrijednosni papiri

031900 - Ispravka vrijednosti
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09 Dugoro€na razgrani¢enja

Dugoro€na razgrani¢enja prema kontnom planu Cine:
091100 — Razgrani€eni prihodi

092100 — Razgraniceni rashodi

093100 - Ostala dugoro¢na razgrani€enja

Clan 10.
(nabavka stalnih sredstava)

(1)Nabavka stalnih sredstava moze se vrsiti: kupovinom, rekonstrukcijom, adaptacijom,
vlastitom izgradnjom i putem donacija. Nabavku mora biti planirana budzZetu u
odgovaraju¢em iznosu izdataka na glavnoj kategoriji 820000 — Kapitalni izdaci, obzirom da
¢e nabavka proizvesti obaveze koje se moraju izmiriti u nov€anom obliku.

(2)Odluku o nabavci, prodaji, zamjeni, uzimanju ili davanju u zakup, ulaganju ili rashodovanju
stalnih sredstava donosi rukovodilac organa uprave.

(3)Nabavka stalnog sredstva obavezno se vrsi u skladu sa zakonskim propisima koji reguliSu
oblast javnih nabavki, a u okviru budzetom utvrdenim planom nabavke stalnih sredstava.

(4)Evidentiranje stanja i promjena stalnih sredstava u uslovima funkcioniranja Trezora vrsi se
i u pomoc¢noj knijizi i glavnoj knijizi.

(5)U slu€aju nabavke stalnih sredstava planiranih u budzZetu, a ista se mogu odmah staviti u
upotrebu ovlasteno lice na osnovu odluke i provedenih procedura u skladu sa zakonskim
propisima o javnim nabavkama izdaje dobavljac¢u narudzbenicu. Po prijemu fakture vrsi se
kontrola i ovjeravanje iste u skladu sa propisanim procedurama, te knjizenje fakture na nacin
da se zaduzuje odgovarajuci analitiCki konto (zavisno od vrste nabavljenog stalnog sredstva)
iz glavne kategorije 820000 - Kapitalni izdaci, a odobrava odgovarajuci analiticki konto iz
glavne kategorije 310000 — Kratkoro¢ne tekuée obaveze.

Na osnovu podataka iz fakture, budZetski korisnik duzan je odmabh izvrsiti knjizenje nabavke
stalnog sredstva u glavnoj knjizi, tako §to ¢e zaduziti odgovarajuéi analiticki konto iz glavne
grupe 011600 - Stalna sredstva u pripremi, a odobriti konto 511111 - Izvori stalnih sredstava.
Nakon evidentiranja svih rashoda i izdataka vezanih za tu nabavku, stalno sredstvo se stavlja
u upotrebu zaduzenjem odgovaraju¢eg analitickog konta klase 0, a odobrenjem glavne grupe
011600 - Stalna sredstva u pripremi.

(6)Stalna sredstva u obliku stvari i prava nabavljena iz donacija knjize se u glavnoj knjizi,
zaduzenjem odgovarajuéeg analitickog konta iz klase 0 - Stalna sredstva i odobrenjem konta
511111-lzvori stalnih sredstava. Donacije se ne knjize na kontima potkategorije 821000 —
lzdaci za nabavku stalnih sredstava.Evidentiranje doniranih stalnih sredstava vrsi se na
osnovu primljene dokumentacije od donatora ili procijenjene fer vrijednosti.

Clan 11.
(stalna sredstva u pripremi i izgradniji)

(1)U skladu sa Pravilnikom o knjigovodstvu, na kontima glavne grupe 011600 - Sredstava u
pripremi, evidentiraju se investicije u toku, odnosno ulaganja u nabavku stalnih sredstava,
kao i dati avansi za nabavku ili izgradnju stalnih sredstava. Kad se radi o sredstvima u
izgradnji, izvoda€ radova, u skladu sa ugovorom i dinamikom izgradnje ispostavlja kupcu
privremene situacije za izvrSeni dio radova. Po zavrSetku izgradnje ispostavlja se kona¢na
situacija na ukupnu vrijednost radova po kojoj je obaveza za pla¢anje iznos umanjen za zbir
placenih privremenih situacija.
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(2)Privremene situacije i kona¢na situacija zamjenjuju u knjigovodstvenom smislu fakturu kao
dokument za knjizenje.lzdatke nastale po ovom osnovu budZetski korisnik knjizi na teret
odgovarajuceg analitickog konta iz glavne kategorije 820000 - Kapitalni izdaci, u korist konta
glavne kategorije 310000 - KratkoroCne tekuce obaveze. Istovremeno, za vrijednost
izgradenog objekta po situaciji (privremena ili kona¢na) u glavnoj knjizi zaduzuje se
odgovarajuci analitiCki konto iz glavne grupe 011600 — Sredstva u pripremi, a odobrava konto
511111 - Izvori stalnih sredstava.

(3)Ukoliko je za ulaganja u nabavku stalnih sredstava ili za njihovu izgradnju dat avans (isto
mora biti regulirano ugovorom o izgradniji), tada se knjizenje vrsi tako Sto se odobrava konto
391293 - Obaveze za avans, a zaduzuje konto 131112 — Avansi (za unaprijed pla¢ene robe i
usluge).

(4)Po prijemu privremene situacije koja zamjenjuje fakturu, unosi se situacija kao standardna
faktura, gdje se u obavezama odobrava konto iz glavne kategorije 310000-Kratkorocne
tekuCe obaveze, a zaduzuje odgovarajuéi konto iz glavne kategorije 820000 - Kapitalni
izdaci.

Ukoliko je prethodno izvrSeno avansno pla¢anje po privremenoj situaciji, obavezno se vrsi
uparivanje datog avansa sa tom fakturom - situacijom i na taj nacin se softverski zatvara
konto 131112 — Avans (za unaprijed placene robe i usluge) i evidentira smanjenje obaveza
prema dobavljau, knjizenjem na dugovnu stranu konta iz glavne kategorije 310000 -
Kratkoro€ne tekuce obaveze, za iznos datog avansa. Sve situacije, pa i kona¢na, unose se u
sistem kao standardne fakture. Datum uparivanja fakture sa plaéenim avansom je datum
glavne knjige fakture.

(5)Za placene avanse, a koji nisu upareni sa fakturom — situacijom, to jest za koje nije
primljena fakture-situacije i nisu teretili rashode i izdatke do kraja fiskalne godine, budzetski
korisnici su duzni radi uparivanja avansa i fakture i evidentiranja rashoda i izdataka, u svom
budzetu za narednu fiskalnu godinu planirati sredstva za ove namjene na odredenim
kontima.

(6)Na kontima glavne grupe 011600 — Sredstva u pripremi knjize se i svi drugi troSkovi i
izdaci koji nastanu i vezani su za tu nabavku, odnosno izgradnju do momenta zavrSetka
izgradnje i stavljanja sredstva u upotrebu. Kad je sredstvo izgradeno, odnosno nabavljeno i
dovedeno do stepena potpune zavrSenosti, saldo na ovom kontu se zatvara sa
odgovarajuc¢im kontom iz klase 0 - Stalna sredstva u upotrebi, po vrstama stalnih sredstava
(oprema, zgrade itd).

Clan 10.
(rekonstrukcija stalnih sredstava)

(1)Rekonstrukcija predstavlja investiciju u stalna sredstva kojima se povecCava predvideni
vijek trajanja ili vr§i povecanje kapaciteta.Sa stanovista knjigovodstva rekonstrukcijom i
adaptacijom povecava se vrijednost stalnog sredstva i produzava vijek trajanja.

(2)Knjizenja su u ovom slucaju ista kao kod izgradnje objekata i nabavke stalnog sredstva.

Clan 11.
(stalna sredstva van upotrebe)
(1)Stalna sredstva koja se privremeno ili trajno ne koriste i koja se privremeno ili trajno
nalaze van funkcije evidentiraju se na kontima glavne grupe 011700 - Sredstva van upotrebe.
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(2)Prilikom isknjizavanja, odnosno prijenosa vrijednosti stalnih sredstava stavljenih van
upotrebe, treba voditi rauna da se na ovu grupu konta prenosi nabavna vrijednost stalnog
sredstva, a ispravka vrijednosti tog stalnog sredstva ostaje na onim kontima ispravke
vrijednosti na kojima je i do tada evidentirana.
Clan 12.
(prodaja i rashodovanje stalnih sredstava)

(1)Stalna sredstva se mogu prodati ili rashodovati samo na osnovu pismene odluke koju
donosi rukovodilac organa uprave.

(2)Prodaja stalnog sredstva evidentira se u pomoc¢noj knjizi potrazivanja od kupaca, kao i u
glavnoj knjizi na osnovu fakture ispostavljene kupcu. Faktura se knijizi zaduzenjem konta
131111 — Potrazivanje od kupaca, a odobrenjem konta 511121 — Primici od prodaje stalnih
sredstava. Nakon toga, u glavnoj knjizi se vrsi isknjizavanje stalnog sredstva tako Sto se
zaduzuje konto iz glavne grupe 011900 — Ispravka vrijednosti stalnih sredstava, za iznos
otpisane vrijednosti i konto 511111 — Izvori stalnih sredstava za iznos neotpisane—sadasnje
vrijednosti, a odobrava odgovarajuci konto iz potkategorije 011000 — Stalna sredstva, za
iznos nabavne vrijednosti. Uplata od prodaje stalnih sredstava vrsi se na transakcijski racun
za prikupljanje prihoda u okviru sistema trezora, a knjizi se na teret konta 111111 — Depozitni
racun opc¢ine, a u korist odgovarajuceg konta iz glavnhe grupe 811100 - Primici od prodaje
stalnih sredstava. Po prijemu izvoda od banke, na kojem je evidentirana uplata, zatvara se
potrazivanje ili o obavijestiti budzetskog korisnika ukoliko je isti izvrSio prodaju,te ha osnovu
te obavijesti budZetski korisnik zatvara potrazivanje u svojoj pomo¢noj knjizi i u Glavnoj knjizi
Trezora knjizenjem na teret konta 511121 — Primici od prodaje stalnih sredstava, u korist
konta 131111 — Potrazivanja od kupaca.Eventualni troSkovi vezani za prodaju stalnog
sredstva evidentiraju se na teret konta 613991 — Ostale nespomenute usluge i dadzbine, a u
korist konta iz glavne kategorije 310000 - Kratkoro¢ne tekuée obaveze.

(3)Prilikom rashodovanja stalnog sredstva potrebno je izvrSiti preknjizavanje tog sredstva iz
potkategorije 011000 - Stalna sredstva na odgovarajuéi konto glavne grupe 011700 —
Sredstva van upotrebe, za nabavnu vrijednost.IsknjiZavanje-rashodovanje sredstava
knjizenih na kontima podgrupe 011730-Sredstava stalno van upotrebe, vrsi se po slijede¢em
postupku:

Rukovodilac sluzbe donosi rjeSenje o imenovanju Komisije za rashodovanje stalnog
sredstva, Ciji je zadatak da predlozi nacin rashodovanja tog sredstva (unistenje, prodaja
otpada, poklon). Ako rukovodilac organa uprave usvoiji prijedlog, donosi odgovarajucu odluku
(o unistenju, prodaji otpada, poklonu).Nakon $§to se izvrSi uniStenje (prodaja otpada ili
poklanjanje) Komisija sacCinjava zapisnik i jedan primjerak dostavlja racunovodstvu, kao
dokument na osnovu kojeg se vrsi isknjizavanje stalnog sredstva iz knjigovodstva.

Eventualni troSkovi vezani za rashodovanje stalnog sredstva evidentiraju se na teret konta
613991-Ostale nespomenute usluge i dadzbine, a u Korist iz glavne kategorije 310000-
Kratkorone tekuce obaveze.Ukoliko Komisija za rashodovanje utvrdi i predlozi da se
rashodovano sredstvo moze prodati kao otpad i nakon provedenih procedura za prodaju, a
na osnovu ispostavljene fakture kupcu za prodati otpad, knjizi se potrazivanje na teret konta
131111 — Potrazivanje od kupaca, a u korist konta 391191 — RazgraniCeni ostali prihodi.
Prihodi ostvareni prodajom otpada uplacuju se na depozitni raun opcine, sa oznakom vrste
prihoda 722791 - Ostale neplanirane uplate.

(4)Organ uprave je duzan osigurati stalna sredstva kod osiguravajucih drustava i u budzetu
planirati odredeni iznos sredstava na rashodovnoj strani kao troSak za ove namjene.

Nastalu Stetu na stalnom sredstvu budzetski korisnik duzan je prijaviti osiguravaju¢em
drustvu kod kojeg je stalno sredstvo osigurano. Na osnovu utvrdene visine nastale Stete od
strane osiguravajuc¢eg drustva rukovodilac donosi odluku o knjizenju promjena na stalnim
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sredstvima.Na osnovu odluke, vrSi se knjizenje u glavnoj knjizi, tako Sto se zaduZzuje
odgovarajuci analiticki konto u klasi 0, sa predznakom minus (-), a odobrava konto 511111 —
Izvori stalnih sredstava, sa predznakom minus (-) za iznos po odluci.Budzetski korisnik se
moze dogovoriti sa osiguravaju¢im drustvom da se naknada Stete izvrSi na nacin da fakturu
za saniranje nastale Stete plati osiguravajuce drustvo ili da osiguravaju¢e drustvo uplati
procijenjeni iznos Stete na transakcijski raCun Trezora, a da budZetski korisnik sanira Stetu.

U slu€aju da budzetski korisnik sam sanira Stetu duzan je postupiti u skladu sa Zakonom o
javnim nabavkama Bosne i Hercegovine.

(5) U varijanti kada osiguravajuce drustvo placa fakturu za saniranje Stete nakon Sto se izvrsi
saniranje Stete i pribavi dokaz o plac¢anju potrebno je izvrsiti komisijski prijem i sastaviti
zapisnik o saniranju Stete. Zapisnik je dokument za knjizenje sanirane Stete, tako Sto ¢e se
za procijenjeni iznos Stete u glavnoj knjizi zaduziti odgovarajuci analitiCki konto iz klase 0, a
odobriti konto 511111- Izvori stalnih sredstava.

(6)U varijanti kada budzetski korisnik organizira saniranje Stete mogu se pojaviti tri slu€aja:

- Slucaj kada visina doznacenih sredstava odgovara visini fakture dobavljaca koji je
izvrsio sanaciju.
Za izvrSenu sanaciju dobavlja¢ budzetskom korisniku ispostavlja fakturu, koja se knijizi, pri
¢emu se odobrava konto iz glavne kategorije 310000-Kratkoro¢ne tekuce obaveze, a
zaduzuje konto 131331-Potrazivanja za Stete od osiguravajucih drustava.Po izvrSenoj uplati
za nastalu Stetu, vrSi knjizenje zaduzenjem konta 111111 - Transakcijskog racuna, a
odobrenjem konta 131331 — PotraZivanja za Stete od osiguravajuc¢ih drustava. ZavrSetkom
sanacije Stete u glavnu knjigu se unosi nalog kojim se zaduzuje odgovarajuéi analitiCki konto
klase 0, a odobrava konto 511111 —lzvori stalnih sredstava za iznos fakture.

- Slu€aj kada je iznos doznacenih sredstava maniji od visine fakture
Po prilemu fakture vrSi se knjizenje na nacin da se odobrava konto iz glavne kategorije
310000-Kratkorocne tekuc¢e obaveze za iznos fakture, a zaduzuje konto 131331 -
Potrazivanja za Stete od osiguravajucih drustava, za iznos sredstava po zapisniku i zaduzuje
za razliku odgovarajuéi konto glavne grupe 613700-lzdaci za tekuce odrzavanje.Prijem
nov€anih sredstava za nastalu Stetu knjizi se u na nacin opisan u prethodnom stavu.U
glavnoj knjizi unosi se nalog kojim zaduzuje odgovarajuci analitiCki konto klase 0, a odobrava
konto 511111-Izvori stalnih sredstava, za iznos doznacenih sredstava po zapisniku.

- Slu€aj kada je iznos doznacenih sredstva veci od visine fakture
Po prilemu fakture vrSi se knjizenje na nacin da se odobrava konto iz glavne kategorije
310000-Kratkoro¢ne tekuce obaveze za iznos fakture i odobrava konto 191111 -
Nefakturisani ili nenaplaceni prihodi za iznos razlike, a zaduzuje konto 131331 — Potrazivanja
za Stete od osiguravajucih drustava za iznos procijenjene Stete.U glavnu knjigu unosi se
nalog kojim se zaduzuje odgovarajuéi analiticki konto klase 0, a odobrava konto 511111—
lzvori stalnih sredstava za iznos procijenjene Stete po zapisniku.Po prijemu nov&anih
sredstava zaduzuje se konto 111111-Transakcijski racun, a odobrava konto 131331-—
Potrazivanja za Stete od osiguravajucih drustava. Istovremeno, za razliku izmedu doznacenih
sredstava i
fakture dobavljaa, zaduZuje se konto 191111-Nefakturisani ili nenaplaceni prihodi , a
odobrenjem konta 722791-Ostale neplanirane uplate.

Clan 13.
(revalorizacija stalnih sredstava)

(1)Revalorizacija se vrSi u skladu sa Uredbom o raCunovodstvu i Pravilnikom o
knjigovodstvu. Knjigovodstveni iznos materijalnih sredstava obavezno se koriguje ako je
inflacija na godiSnjem nivou mjerena rastom cijena visa od 10% ili 10% i viSe kumulativno od
zadnje promjene vrijednosti sredstava.
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(2)Revalorizacija se vrSi primjenom kumulativnog iznosa rasta cijena proizvodaca
industrijskih proizvoda, koje objavljuje Federalni zavod za statistiku.Sredstva u pripremi se ne
revaloriziraju. Efekti revalorizacije povec¢avaju izvore stalnih sredstava za razliku izmedu
rezultata revalorizacije nabavne vrijednosti i rezultata revalorizacije otpisane vrijednosti.

(3)Revalorizacija se knjizi tako Sto se povecava vrijednost stalnih sredstava i njihova ispravka
za iznos revalorizacije, a efekti revalorizacije se evidentiraju na potraznoj strani konta 511111
— Izvori stalnih sredstava.

Clan 15.
(amortizacija stalnih sredstava)

Amortizacija stalnih sredstava knijizi se odobrenjem analitickih konta glavne grupe 011900 -
Ispravka vrijednosti, a na teret izvora sredstava (klasa 5), u skladu sa Pravilnikom o
knjigovodstvu.
Clan 16.
(dugoroé€ni plasmani)

(1)Dugorocni plasmani po kojima se kreditiraju bilo pravna, bilo fizicka lica se zasnivaju na
posebnom ugovoru u kojem se ugovora visina kredita, visina kamate,dinamika otplate i iznosi
pojedinacnih anuiteta.

(2)Pod dugoroénim plasmanima (dugoro¢nim pozajmicama) se smatraju ulaganja nov¢anih
sredstava na rok duzi od 12 mjeseci i prema klasifikaciji iz kontnog plana obuhvacaju:

021000 — Pozajmljivanja i u¢eS¢a u dionicama

022000 — Dugorocni depoziti

023000 — Ulozena sredstva u banke i druge finansijske organizacije
024000 — Ostali dugorocni plasmani

029000 — Ispravka vrijednosti dugoro¢nih plasmana

(3)Dugorocni plasmani se moraju planirati u budzetu na odgovarajucoj poziciji grupe
konta 820000 - Kapitalni izdaci.

(4)Sluzba za finansije vodi popis datih zajmova i upravlja datim zajmovima.

(5)Na osnovu ugovora o davanju dugoro¢nih zajmova odgovorno lice ili organizaciona
jedinica unosi transakciju obaveza po tom ugovoru, knjizenjem na teret odgovarajuceg
analitickog konta iz potkategorije 822000 - lIzdaci za finansijsku imovinu, a u Kkorist
odgovarajuceg analitickog konta iz glavne kategorije 310000 - KratkoroCne tekuce obaveze.
Po izvrSenom pla¢anju zatvara se obaveza knjizenjem na teret odgovarajuéeg analitickog
konta iz glavne kategorije 310000 - Kratkoro¢ne tekuce obaveze, a u korist konta 111111 —
Transakcijski racun.

(6)Istovremeno sa ovom transakcijom u glavnoj knjizi knjizi pozajmica tako $to se zaduzuje
odgovarajuci analiticki konto iz glavne kategorije 020000 —Dugoroc¢ni plasmani, a odobrava
konto 521111 — Ostali izvori sredstava.

(7)Sluzba za finansije duzna je izraditi amortizacioni plan otplate. Za prispjeli anuitet
(anuitete) u fiskalnoj godini, vrSi se knjizenje potrazivanja po anuitetu (anuitetima),
zaduzZenjem konta 131113 — PotraZivanja za prispjele anuitete po datim dugoro€nim
zajmovima, za iznos anuiteta, a odobrenjem odgovarajuceg analitickog konta iz potkategorije
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020000 — Dugoro€ni plasmani, za iznos rate i odobrenjem konta 191114 — RazgraniCene
kamate, za iznos kamate.Po izvrSenoj uplati anuiteta na transakcijski racun u glavnoj knjizi
se, na osnovu izvoda banke, zaduzuje konto 111111 —Transakcijski racun, a odobrava
odgovarajuci analiticki konto iz potkategorije 813000 — Primici od finansijske imovine, za
iznos rate i analitiCki konto iz glavne grupe 721300 — Kamate primljene od pozajmica i
ucesSca u kapitalu, za iznos kamate.

(8)Zatvaranje potrazivanja za prispjeli anuitet, vrSi se u glavnoj knjizi odobrenjem konta
131113 - Potrazivanja za prispjele anuitete, za iznos anuiteta, a zaduzenjem analitickog
konta 191114 — RazgraniCene kamate, za iznos kamate i zaduzenjem analitickog konta
521111 - Ostali izvori sredstava, za iznos rate.

Clan 17.
(vrijednosni papiri)
(1)U grupu dugoroénih ulaganja svrstavaju se i vrijednosni papiri pribavljeni u cilju ostvarenja
prihoda u periodu duzem od jedne godine. Ulaganja u dionice evidentiraju se po kupovnhom
kursu, tj. po troSku kupovine. Sredstva za ove namjene moraju biti planirana u budzetu na
odgovarajucoj poziciji glavne kategorije 820000-Kapitalni izdaci.

(2)Prema kontnom planu za budzetske korisnike u okviru glavne grupe konta 03 evidentiraju
se:

031111 — Dionice

031211 — Obveznice

031311 — Ostali vrijednosni papiri

031911 - Ispravka vrijednosti vrijednosnih papira

(3)TroSak ulaganja utvrduje se u iznosu isplacenih izdataka za svako konkretno ulaganje,
ukljuCujuéi brokerske provizije, honorare, bankarske provizije i druge naknade i troSkove u
vezi sa ulaganjem. Kada je ulaganje steCeno u zamjenu za drugu vrstu sredstva, troSak
ulaganja se utvrduje u visini fer vrijednosti ulaganja, odnosno nabavljene imovine.Od troska
ulaganja odbit ¢e se dio primljene kamate od ulaganja koja je obraCunata prije nabavke
ulaganja, kao i dio primljene dividende na dionice objavljene prije perioda sticanja dobiti. U
slu¢aju pada vrijednosti dugoro€nog ulaganja na dan bilansiranja i kada se pad vrijednosti ne
smatra privremenim, vrijednost ulaganja se smanjuje za iznos tog uskladivanja.Kupovina i
prodaja vrijednosnih papira vrsi se po odluci Opéinskog vijeca.

(4) Ukoliko kupimo dionica po nominalnoj vrijednosti na osnovu odluke o ulaganju u kupovinu
dionica, u Sluzbi za finansije se knjiZze ta ulaganja, tako $to zaduzZuje odgovarajuéi analiti¢ki
konto iz glavne grupe 822400 — lzdaci za kupovinu dionica javih preduzeca ili 822500 —
lzdaci za kupovinu dionica privatnih preduzeca i uce$¢e u zajedniCkim ulaganjima, a
odobrava odgovarajuc¢i analiticki konto iz glavne kategorije 320000 - Obaveze po osnhovu
vrijednosnih papira. Nakon izvrSenog plac¢anja te obaveze, a na osnovu izvoda iz banke,
obaveza se zatvara knjizenjem na teret konta iz glavne kategorije 320000 - Obaveze po
osnovu vrijednosnih papira, a u korist konta 111111 - Transakcijski racun.lstovremeno sa
ovom transakcijom u glavnoj knjizi se evidentira ulaganje u dionice, zaduZenjem konta
031111 - Dionice, a odobrenjem konta 521111 — Ostali izvori sredstava.

(5) U slu€aju da prodamo dionice po kupovnoj cijeni knjizenje prodaje vrsi se u glavnoj knijizi
tako 8to se za iznos prodatih dionica zaduzi konto 131391 — Ostala potraZivanja, a odobri
konto 391191 —Razgraniceni ostali prihodi. Istovremeno se u glavnoj knjizi vrsi knjiZzenje na
nacin da se zaduZzi konto 521111 — Ostali izvori sredstava, a odobri konto 031111 - Dionice.
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Kad kupac izvrSi uplatu na transakcijski racun trezora knjizi se tako Sto se zaduzuje 111111 —
Transakcijski racun, a odobrava odgovarajuc¢i analiticki konto iz potkategorije 813400 —
Povrat od uc¢es¢a u dionicama javnih preduzeca ili 813500 —Povrat od u€esc¢a u dionicama
privatnih preduzeéa i u zajednic¢kim ulaganjima. Istovremeno se u glavnoj knjizi zatvara
potrazivanje,knjizenjem na teret konta 391191 — RazgraniCeni ostali prihodi, u korist konta
131391- Ostala potrazivanja.

(6)U sluCaju da prodamo dionice po cijeni nizoj od kupovne, odnosno po diskontnoj cijeni
(dionice ne bi trebalo prodavati po cijeni nizoj od kupovne, osim u izuzetnim slu€ajevima, kao
Sto je npr. nedostatak gotovine za hitno izmirenje tekuéih obaveza i sli€no) za iznos prodatih
dionica, knjizenja Ce se izvrsiti tako da se potrazivanje za prodate dionice evidentira u iznosu
po kome su prodate (koji je manji od kupovne vrijednosti) i to tako $to se u glavnoj knjizi
zaduzuje konto 131391 — Ostala potrazivanja, za iznos koji ¢e biti naplacen, a odobrava
konto 391191 — RazgraniCeni ostali prihodi. Istovremeno, zaduzuje se konto 521111 —Ostali
izvori sredstava za iznos kupovne vrijednosti prodatih dionica, a odobrava se konto 031111 —
Dionice, za isti iznos.Uplaceni iznos za prodate dionice evidentira se zaduzenjem
transakcijskog raCuna, a odobrenjem odgovaraju¢eg analitickog konta iz glavne grupe
813400 — Povrat od uces¢a u dionicama javnih preduzeca ili 813500 — Povrat od ucesc¢a u
dionicama privatnih preduzeca i u zajedni¢kim ulaganjima.Po izvrSenoj uplati, u glavnoj knjizi
se zatvara potrazivanje zaduzenjem konta 391191-Razgraniceni ostali prihodi,a odobrenjem
konta 131391-Ostala potrazivanja.

(7)U slu€aju da prodamo dionice po cijeni vec¢oj od kupovne (ako je kupovna vrijednost
jednaka nominalnoj) evidentira se potrazivanja za prodate dionice u iznosu po kome su
prodate (koji je veci od kupovne vrijednosti) na nadin da se u glavnoj knjizi zaduzuje

konto 131391 — Ostala potrazivanja, za iznos koji ¢e biti naplacen, a odobrava konto

391191 - RazgraniCeni ostali prihodi.Istovremeno se vrSi knjizenje na teret 521111 — Ostali
izvori sredstava, u korist 031111 — Dionice, za kupovnu vrijednost dionica.Po izvr§enoj uplati
zaduzuje se konto 111111 — Transakcijski racun za uplaéeni iznos, a odobrava odgovarajuci
analiticki konto iz glavne grupe 813400-Povrat od uces¢a u dionicama javnih preduzeca ili
813500 — Povrat od u€esca u dionicama privatnih preduzecéa i u zajednickim ulaganjima za
kupovnu vrijednost prodatih dionica i odobrava odgovarajuéi konto iz podgrupe 721440 —
Naknade primljene iz u¢eséa u kapitalu javnih preduzeca ili 721450 — Naknade primljene od
uceSca u kapitalu privatnih preduzeca i zajedni¢kih ulaganja, za razliku izmedu kupovne i
prodajne cijene prodatih dionica.Nakon toga se u glavnoj knjizi zatvara potrazivanje
knjizenjem na teret konta 391191 — Razgranieni ostali prihodi, u korist konta 131391 —
Ostala potrazivanja.

(8)U slucaju nabavka i realizacije obveznica obveznice se evidentiraju po nominalnoj
vrijednosti, a eventualna razlika izmedu manje plaéenog iznosa nominalne vrijednosti knjiZi
se preko konta 031911 -Ispravka vrijednosti obveznica. Ovaj konto se odobrava za dio
kupovne cijene koji vjerovatno nece biti naplacen. Kamate i sli¢ni prilivi proiza$li iz ulaganja
smatraju se prihodom jer predstavljaju zaradu od ulaganja.

(9)Prema Pravilniku o knjigovodstvu na kontima glavne kategorije 090000 —Dugoroc¢na
razgraniCenja evidentiraju se razgraniceni prihodi i rashodi, na rok duzi od godine.S obzirom
na obaveznu primjenu modificiranog nastanka dogadaja prihodi se ne mogu dugoro¢no
razgraniCavati.Prilikom evidentiranja razgrani€enja u poslovnim knjigama budzeta i
budZzetskih korisnika treba imati u vidu odredbe Pravilnika o knjigovodstvu, prema kojoj se i
dugoroCna i kratkoro€na razgrani¢enja mogu bilansirati na kraju godine, samo pod uslovom
da je razgranienje u skladu sa budzetskim planom.
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Clan 18.
(klasa 1 — gotovina,kratkoro€na potrazivanja i razgrani¢enja)

(1)U skladu sa odredbama Pravilnika o knjigovodstvu u klasi 1 evidentiraju se promjene i
stanja na novCanim sredstvima, kratkoroCna potrazivanja i razgranienja.

- Na kontima glavne kategorije 110000-NovCana sredstva i plemeniti metali vodese
efektivni i ziralni novac, valute i devize kao i plemeniti metali u skladu sa nazivima
konta

- Na kontima glavne grupe 111100-Transakcijski i prelazni raCuni vode se Ziralna
sredstva u okviru raCuna koji €ine sastavni dio Jedinstvenog racuna Trezora, u
skladu sa Zakonom o Trezoru i u ovoj grupi evidentiraju se i sredstva, za koja je kroz
poravnanje utvrdeno da su pogresno uplacena ili isplacena, kao i raCun za
poravnanjeinternih transakcija preko kojeg se zatvaraju interna potrazivanja i interne
obaveze izmedu budzetskih korisnika istog nivoa vlasti

- Na kontima glavne grupe 111300 - Blagajna, vode se gotovinska sredstva koja sluze
korisnicima za pla¢anje u gotovini, u skladu sa uputstvom o blagajni¢kom poslovanju i
uputstvom o procesiranju transakcija po osnovu promjena stalnih sredstava, zaliha,
potrazivanja i blagajni¢kog poslovanja

(2)Za potrebe blagajne se u okviru Jedinstvenog rauna trezora otvori racun za gotovinu,
preko kojeg se vrsi podizanje gotovine ¢ekom.Visina blagajnickog maksimuma utvrduje se
Odlukom o blagajni¢kom maksimumu.Korisnici budZeta, na kraju dana u svojoj blagajni mogu
imati maksimalno gotovine do iznosa odobrenog blagajnickog maksimuma. Podizanje
gotovine za potrebe blagajne vrsi se cekom. KnjiZzenje podizanja gotovine za plaéanje fakture
vr§i se tako da se odobrava konto 311151- Obaveze prema dobavljaCima-blagajna, a
zaduzuje konto 111315 — Prelazni raCun blagajne, sa oznakom koda organizacione
jedinice.Plaéanje te fakture evidentira se na nacin da se zaduzi konto 311151 — Obaveze
prema dobavljaCima-blagajna. Ispostavlja se ek, na osnovu kojeg ovlasteno lice vrSi
podizanje gotovine u banci naznacenoj na ¢eku. Podignuta gotovina se evidentira u pomoénu
knjigu blagajne i u glavnoj knjizi se zaduzZuje konto 111311 - Glavna blagajna, a odobrava
konto 111315 - Prelazni konto blagajne. U pomo¢énoj knijizi blagajne izlaz gotovine se knjizi
na osnovu propisane dokumentacije.Pravdanje troSkova, po gotovinskim isplatama vrsi se
unosom fakture tako $to se odobrava konto 311151 - Obaveze prema dobavljaima—blagajna
u iznosu 0 (nula), a zaduzuje odgovarajuci analitiCki konto troSkova (analiticka konta svih
pojedinacnih stvarnih troSkova) i zaduZenjem konta 111311, sa predznakom minus.Svako
novo podizanje sredstava za blagajnicko poslovanje uslovljeno je pravdanjem prethodno
podignutih sredstava uz predoc€enje izvjeStaja o prometu i stanju na kontu 111311.Sva
placanja se vrSe preko racuna 111823 - Racun za poravnanje gotovine, tako da se zatvara
raun obaveza—blagajna. Po dobivenom izvodu se zatvara raCun poravnanja 111823 sa
racunom za poravnanje blagajnickog poslovanja 111118.Za isplacene akontacije za sluzbeni
put u glavnoj knjizi vrSi se knjizenje zaduzenjem konta 131311 — Akontacija za sluzbeni put,
uz obavezan unos

subanalitickog konta po primaocu akontacije, a odobrenjem konta 111311 — Glavna blagajna.
Pravdanje akontacije vr§i se unosom fakture tako $§to se odobrava konto 311151-Obaveze
prema dobavljaima — blagajna, u iznosu O (nula), a zaduzuje odgovarajuci analitiCki konto
troSkova (analiticka konta svih pojedinacnih stvarnih troSkova) i zaduzenjem konta 131311 —
Akontacija za sluzbeni put, za iznos isplacene akontacije, sa predznakom minus. Za razliku
izmedu stvarnih troSkova i primljenih akontacija zaduZuje se ili odobrava konto 111311 -
Glavna blagajna.
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(3)U glavnoj grupi 111800 — Ostala nov€ana i deponovana sredstva, evidentira se
poravnanje za primljene prihode i izvrSeno placanje sa Jedinstvenog racuna Trezora,kao i
poravnanje po izvrSenom prometu gotovine.

(4)U glavnoj kategoriji 120000 — Vrijednosni papiri knjize se vrijednosni papiri koji su po
svojoj prirodi kratkoro€ni (mjenica i €ek), kao i oni dugoroCni papiri koje korisnik budzeta
nema namjeru drzati duze od godine dana. Pravilnikom o knjigovodstvu utvrdeno je da se
kratkoro€ni vrijednosni papiri vode po kupovnom kursu, a obveznice po nominalnoj
vrijednosti, a odstupanje od nominalne vrijednosti evidentira se preko konta glavne grupe
121900 — Ispravka vrijednosti.

(5)U okviru glavne kategorije 130000 — Kratkoro¢na potrazZivanja evidentiraju se potrazivanja
sa rokom dospijeca do 12 mjeseci od: pravnih lica, fiziCkih lica i ostala potrazivanja. U okviru
ove grupe evidentira se i ispravka vrijednosti potrazivanja.Kako je obaveza pracenja naplate
potrazivanja na korisniku budzeta, duZan je putem svoje pomocCne knjige potrazivanja
redovno i svakodnevno pratiti dospjelost svakog potrazivanja. Po isteku ugovorenog roka za
naplatu svakog pojedinaénog potrazivanja, koji ne moZe biti duzi od Sest mjeseci, korisnik
budzeta je duzan poduzeti sve zakonom propisane radnje za naplatu istog, te u svojoj
pomocnoj knjizi i glavnoj knjizi trezora izvrsiti preknjizenje tog potraZivanja na sumnjiva i
sporna potrazivanja zaduzenjem konta 131351 - Sumnjiva i sporna potrazivanja, a
odobrenjem konta u okviru glavne kategorije 130000 — Kratkoro€na potraZivanja. Prilikom
popisa potrazivanja, koje se obavezno vrSi na kraju godine sa stanjem na dan 31.12, popisha
komisija daje prijedlog o otpisu sumnjivog i spornog potrazivanja.Otpisivanje potrazivanja se
ne moze izvrSiti bez odobrenja nadlezne sluzbe.Prilikom podnoSenja zahtjeva za davanje
saglasnosti za otpis potraZivanja potrebno je priloziti odgovarajuéu dokumentaciju kojom se
potvrduje da su poduzete sve zakonom predvidene mjere za naplatu potrazivanja, kao i
rijedlog odluke Komisije o otpisu potrazivanja, uz obrazlozenje. Ukoliko je duznik brisan iz
sudskog registra, treba priloziti sudske dokumente koji to potvrduju.

(6)U glavnoj kategoriji 140000—Kratkoro¢ni plasmani, vode se kratkoro¢ni plasmani koji se
sastoje od kredita datih pravnim i fizickim licima, radnicima, ostali kratkoroCni krediti, kao i
sumnjiva i sporna potrazivanja po istima, ostali kratkoro¢ni plasmani i njihova ispravka
vrijednosti.Obavezno je u budZetu planirati iznos sredstava koja ¢e se plasirati na kontima
glavne kategorije 820000 — Kapitalni izdaci.Plasiranje sredstava mora se zasnivati na
ugovoru u kojem Ce se precizirati iznos kredita, uslovi koristenja kredita i rok otplate.

(7)Knjizenje datog kredita ili plasmana vrSi se tako §to se za visinu odobrenog kredita ili
plasmana po ugovoru zaduzi odgovarajuci analitiCki konto iz potkategorije 822000— Izdaci za
finansijsku imovinu, a odobrava konto 311191 - Ostale obaveze.Po izvrSenoj isplati kredita,
odnosno prijenosu sredstava na racun primaoca zatvara se obaveza knjizenjem na teret
konta 311191 — Ostale obaveze, u korist konta 111111- Transakcijski racun. Istovremeno se
u glavnoj knjizi evidentira dati kredit ili plasman zaduzZenjem odgovarajuceg analitickog konta
iz potkategorije 141000—KratkoroCni plasmani za ukupan iznos glavnice, a odobrava konto
511122- Raspored viSka prihoda, za isti iznos.Knjizenje uplata anuiteta kod vracanja kredita i
plasmana vrsi se na nacin da se za ukupan iznos primljenog anuiteta zaduzuje transakcijski
raun, a odobrava odgovarajuc¢i analiticki konto iz potkategorije 813000— Primici od
finansijske imovine, za iznos rate i odgovarajuci analiticki konto iz glavne grupe 721300-
Kamate i dividende primljene od pozajmica i u€eS¢a u kapitalu za iznos kamate.
Istovremeno se vrsi knjizenje smanjenja potrazivanja putem glavne knjige tako Sto se
zaduzZuje konto 511122—-Raspored viSka prihoda, za iznos rate, a odobrava odgovarajudi
konto iz potkategorije 141000—KratkoroCni plasmani za isti iznos.
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(8)Na kontima glavne kategorije 160000-Finansijski i obraCunski odnosi sa drugim
povezanim jedinicama evidentiraju se potrazivanja iz finansijskih i obracunskih odnosa sa
drugim povezanim budzetskim jedinicama koji su proistekli iz internih poslovnih odnosa.
Vrijednosno i po vrstama, stanja iskazana na kontima glavne kategorije 160000 - Finansijski i
obraCunski odnosi sa drugim povezanim jedinicama, kod jednog budzZetskog korisnika kao
potrazivanja, moraju da korespondiraju sa stanjem iskazanim na kontima glavne kategorije
360000-Finansijski i obraCunski odnosi sa drugim povezanim jedinicama, kod drugog
budzetskog korisnika kao obaveza.Buducéi da se obaveze i potrazivanja po istom osnovu
knjize kod dva budzetska korisnika, a zatvaranje tih internih odnosa se vrSi u Trezoru,
korisnici budzeta su obavezni da interne fakture knjize i medusobno uskladuju u roku od
osam dana od dana ispostavljanja, odnosno prijema fakture.

(9) Na kontima kratkoro€nih razgranicenja evidentiraju se:

- unaprijed obracunati, a nenaplaéeni prihodi
- unaprijed placeni rashodi

Knjizenja na kratkoro€nim razgraniCenjima vrSe se kad se obaveza stvori i plati u jednom
obraCunskom periodu, a troSkovi ¢e nastati i evidentirati se u periodu do 12 mjeseci.Na
primjer ako je budzetski korisnik sklopio ugovor o zakupu poslovnog prostora na godinu
dana i u cijelosti izmirio ugovoreni iznos, u toku obracunskog perioda knjizenje se vrsi na
nacin da se za iznos koji ¢e evidentirati kao troSak do kraja obratunskog perioda tereti konto
613611-Unajmljivanja prostora ili zgrada, a za razliku izmedu tog iznosa i ukupne obaveze
koja se odnosi na troSkove narednog perioda tereti konto 191219 — Ostali razgraniceni
rashodi, dok se za ukupan iznos obaveze po ugovoru odobrava konto iz potkategorije
311000 — KratkoroCne tekuce obaveze.Placanje obaveza se vrSi u ukupnom iznosu u
Trezoru, te se knjizenje vrSi zatvaranjem obaveza, odnosno zaduzivanjem konta iz
potkategorije 311000 —
KratkoroCne tekuce obaveze i odobrenjem konta 111111 - Transakcijski raun.U narednom
obracdunskom periodu u skladu sa dinamikom evidentiranja troSka,knjizenje se vrsi u glavnoj
knjizi zaduzenjem konta 613611 —Unajmljivanje prostora ili zgrada, a odobrenjem konta
191219 - Ostali razgrani¢eni rashodi.
Clan 19.

(klasa 2 — zalihe)
(1)U klasi 2 — Zalihe, evidentiraju se zalihe materijala i proizvoda sa pripadajucom razlikom u
cijeni i porezom na dodanu vrijednost na materijal i proizvode ukoliko su predmet prodaje,
sitni inventar na zalihi i sitni inventar u upotrebi i auto-gume na zalihi.Na kontima ove klase
evidentiraju se sve vrste zaliha materijala i proizvoda nezavisno od toga da li je nabavljen za
potrebe budzetskog korisnika ili za daljnju prodaju.

(2)Nabavka materijala i sitnog inventara evidentira se na nacin da se za uredno nabavljeni
materijal, a po prijemu fakture od dobavljaca knjizi fakturu, tako $to za ukupan iznos fakture
zaduzi odgovarajuci troskovni konto, a odobri konto iz potkategorije 311000—Kratkorocne
tekuce obaveze.Odmah po prijemu zaliha korisnici budzeta su duzni da putem glavne knjige
evidentiraju zaprimljene zalihe tako Sto se tereti odgovarajuci analiticki konto iz klase 2, a
odobri konto 211911-Ispravka vrijednosti materijala ili 221911- Ispravka vrijednosti sitnog
inventara.

(3)U toku godine utroSak materijala se evidentira putem glavne knjige, na teret ispravke
vrijednosti materijala, a u korist zaliha materijala, za vrijednost utroSenog materijala.

Sitni inventar, njegovo «troSenje», knjizi se tako Sto se isti preknjizava sa pozicije sithog
inventara na zalihama na poziciju sitnog inventara u upotrebi.BudZetski korisnik duzan je
povremeno, a obavezno na kraju obraCunskog perioda, vrSiti komisijski popis materijala i
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sitnog inventara, o ¢emu Komisija sastavlja zapisnik i daje prijedlog o nacinu knjizenja
eventualno utvrdenog manjka, viska i rashodovanje.

(4)Za iznos utvrdenog viSska materijala i sithog inventara, na osnovu zapisnika popisne
komisije i odluke rukovodioca budzZetskog korisnika, zaduZuje se putem glavne knjige
odgovarajuci analiticki konto iz klase 2, a odobrava konto 211911-Ispravka vrijednosti
materijala ili 221911—Ispravka vrijednosti sitnog inventara, po prosje¢nim cijenama.

(5)U skladu sa odredbama Pravilnika o knjigovodstvu manjak zaliha materijala i sitnog
inventara se, po odluci rukovodioca, moze evidentirati kao potraZivanje od odgovornog lica ili
kao rashod budzetskog korisnika.

(6)Knjizenje manjka na teret odgovornog lica knjizi se na nacin da se za iznos manjka
zaduzuje se konto 211911-Ispravka vrijednosti materijala ili 221911—Ispravka vrijednosti
sitnog inventara, a odobrava odgovarajuci analitiCki konto iz klase 2. Manjak zaliha se knjizi
kao potrazivanje od radnika na teret konta 131321—Potrazivanja od radnika za manjkove, a u
korist konta 391191-Razgraniceni ostali prihodi.Navedene transakcije knjize se u istom
nalogu za knjizenje putem glavne knjige.Po izvrSenoj uplati utvrdenog manjka na
transakcijski racun Trezora, a na osnovu izvoda iz banke u Trezoru se zaduzuje konto
111111 —Transakcijski racun, a odobrava konto 722791 — Ostale neplanirane uplate.Nakon
izvrSene uplate budzZetski korisnik vrSi zatvaranje potrazivanja.

(7)Knjizenje manjka na teret budzetskog korisnika vrSi se na nacin da se za iznos manjka
zaduzuje se konto 211911-Ispravka vrijednosti materijala ili 221911—-Ispravka vrijednosti
sitnog inventara, a odobrava odgovarajuci analitiCki konto iz klase 2, po prosjecnoj cijeni.

(8)KnjiZzenje rashodovanog materijala i sitnog inventara (na zalihi i u upotrebi) po odluci
rukovodioca korisnika budzeta vrSi se tako $to se za iznos, koji je utvrdila popisna komisija,
zaduzuje konto ispravke, a odobrava odgovarajuci konto zaliha.

(9)Kod zavrsnih knjizenja na kraju godine, nakon izvrSenog popisa, za iznos salda zaliha
materijala potrebno je izvrSiti ispravku rashoda materijala i sithog inventara, zaduzenjem
konta 191311- Ispravka zaliha na kraju godine,a odobrenjem konta 613491—Ispravka, zalihe
na kraju godine, ¢ime se evidentira ispravka troSkova za neutroSene zalihe materijala.U
iducoj fiskalnoj godini, odmah nakon knjizenja pocetnih stanja, budzetski korisnici su duzni
putem glavne knjige izvrSiti knjizenje na teret konta 613491—Ispravka za zalihe na kraju
godine, a u korist konta 191311- Ispravka zaliha na kraju godine, za iznos salda ovog
konta.Buduci da prenesene zalihe odmah terete troSkove u narednoj godini, budzZetski
korisnici su obavezni da prilikom planiranja budzeta planiraju troSkove za materijal najmanje
u visini prenesenog salda 613491 — Ispravka za zalihe na kraju godine.

Clan 20.
(klasa 3 — kratkoro€éne obaveze i razgrani¢enja)

(1)Kratkoro€ne obaveze su obaveze sa rokom dospije¢a kracim od jedne godine.

(2)Prema Zakonu o budzetima u Federaciji Bosne i Hercegovine, budzetski korisnici su
samostalni u stvaranju obaveza do visine sredstava planiranih budzetom, a odgovornost za
stvaranje obaveza je na rukovodiocu budzetskog korisnika.

(3)Kratkoro¢ne obaveze obuhvacaju slijedecCe kategorije konta:

- 310000 — Kratkoro¢ne teku¢e obaveze
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- 320000 — Obaveze po osnovu vrijednosnih papira

- 330000 — Kratkoro¢ni krediti i zajmovi

- 340000 — Obaveze prema radnicima

- 360000 — Finansijski i obraCunski odnosi sa drugim povezanim jedinicama
- 390000 — Kratkoro€na razgranienja

(4) Na kontima kategorije 310000 — Kratkoro¢ne tekuce obaveze evidentiraju se
kratratkoroCne obaveze iz tekuéeg poslovanja prema strukturi kontnog plana. U kratkoro¢ne
tekuée obaveze svrstavaju se:

- 311100 — Kratkoro¢ne obaveze prema pravnim licima,

- 311200 - Kratkoro¢ne obaveze prema fizickim licima,

- 311300 — Obaveze za koristenje stalne budzetske rezerve

- 311900 — Ostale kratkoro¢ne obaveze

(5) Na kontima kategorije 320000 — Obaveze po osnovu vrijednosnih papira evidentiraju se
obaveze na osnovu vrijednosnih papira prema nazivima pojedinih konta sa rokom kra¢im od
jedne godine kao $to su obaveze po izdatim ¢ekovima,mjenicama,obveznicama i ostalim
vrijednosnim papirima, a prema analitiCkom kontnom planu.

(6) Na kontima kategorije 330000 — Kratkoro¢ni krediti i zajmovi evidentiraju se primljeni
finansijski i robni krediti sa rokom vracanja do jedne godine, kao i dospjele obaveze po
anuitetima dugoroCnih kredita.Krediti iz inostranstva u inostranoj valuti vode se u KM i
bilansiraju se po srednjem kursu Centralne banke Bosne i Hercegovine.Za primljeni zajam u
devizama daje se instrukcija banci o konvertovanju deviza u KM.

(7)Knjizenje primljenog kredita vrsi se tako $to se, u glavnoj knjizi za ukupan iznos tog kredita
zaduzi transakcijski racun, a odobri odgovarajuéi analitiCki konto iz glavne kategorije 810000
— Kapitalni primici. Istovremeno se po tom osnovu evidentira obaveza za primljeni kredit tako
Sto se za iznos tog kredita zaduZi odgovaraju¢i analiticki konto iz podgrupe 511120—Izvori
novCanih sredstava, a odobri odgovarajuc¢i analitiCki konto iz potkategorije 331000 -
Kratkoro€ni krediti i zajmovi.Uplatiocu kredita se daje instrukcija o uplatnom ra¢unu na koji ¢e
se izvrsiti uplata.

(8) Po dospijecu obaveze za pla¢anje kredita i zajmova (bilo da se radi o pla¢anju anuiteta ili
ukupnog duga) vrsi se knjizenje anuiteta na nacin da se za iznos rate zaduzi odgovarajuci
analiticki konto iz glavne kategorije 820000- Kapitalni izdaci, za iznos kamate, zaduZi
odgovarajuci analiticki konto iz potkategorije 616000—Izdaci za kamate, a za ukupan iznos
anuiteta odobri analiticko konto iz glavne kategorije 310000- Kratkoro¢ne tekuce obaveze.
Pla¢anjem te obaveze od strane Trezora i dobivanja izvoda od banke zatvara se konto iz
glavne kategorije 310000- Kratkoro¢ne teku¢e obaveze.Nakon toga se putem glavne knjige
vrSi Kknjizenje smanjenja obaveza po kreditu tako $to se za placeni iznos rate zaduzi
odgovarajuci analiticki konto iz potkategorije 331000—Kratkoro€ni krediti i zajmovi, a odobri
odgovarajuci konto iz podgrupe 511120-lzvori nov€anih sredstava.

(9)Za iznos otplate primljenog kredita, u budzetu se mora planirati iznos na odgovaraju¢im
pozicijama glavne kategorije 820000 — Kapitalni izdaci.Ukoliko je kredit primljen u devizama,
mogu se pojaviti negativne ili pozitivne kursne razlike. U tom slu€aju obavezno je, na osnovu
kursne liste, po srednjem kursu Centralne banke Bosne i Hercegovine izvrsiti obracun
kursnih razlika i za utvrdene negativne kursne razlike, u glavnoj knjizi zaduziti odgovarajuci
analiticki konto iz podgrupe 511120 — lzvori nov€anih sredstava, a odobriti odgovarajuci
analitiCki konto iz potkategorije 331000 — Kratkoro€ni krediti i zajmovi u glavnoj knjizi, prije
plac¢anja.
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(10)Unos obaveze za placanje anuiteta vrsi se odobrenjem konta glavne kategorije 310000 -
Kratkoro€ne tekuée obaveze za iznos anuiteta i kursne razlike, a zaduzenjem odgovarajuceg
konta iz glavne kategorije 820000 —Kapitalni izdaci za iznos glavnice, te odgovarajuc¢eg konta
glavne potkategorije 616000 — Izdaci za kamate za iznos kamata i konta 613831 — Izdaci za
negativne kursne razlike za iznos kursne razlike.Po izvrSenom pla¢anju na osnovu izvoda
banke zatvara se konto glavne kategorije 310000 - Kratkoro¢ne tekuce obaveze.Nakon toga
se putem glavne knjige vrSi knjizenje smanjenja obaveza po kreditu tako Sto se za placeni
iznos rate i kursne razlike zaduzi odgovarajuci analiticki konto iz potkategorije 331000 -
KratkoroCni krediti i zajmovi, a odobri odgovarajuc¢i konto iz podgrupe 511120 — Izvori
novc€anih sredstava.

(11)Kod pozitivnih kursnih razlika se prije unosa obaveze za pla¢anje anuiteta u glavnoj knjizi
zaduzuje odgovarajuci analitiCki konto iz potkategorije 331000 —Kratkoro¢ni krediti i zajmovi,
a odobrava konto 191211 — RazgraniCene kursne razlike.Na kraju godine, prije zaklju¢nih
knjizenja, sluzba nadlezna za upravljanje dugom donosi zaklju¢ak na osnovu kojeg se
ispostavlja nalog za knjizenje kojim se vrsi prijenos salda konta 191211 — Razgrani¢ene
kursne razlike na odgovarajuci konto iz podgrupe 511120-Izvori nov€anih sredstava.

(12)Na kontima kategorije 340000 — Obaveze prema radnicima evidentiraju se obaveze pod
kojim se podrazumijevaju obaveze po osnovu plac¢a i naknada placa kao i sve obaveze
prema radnicima koje nemaju karakter placa. Obaveze prema radnicima su po svojoj prirodi
kratkoroCne.

(13)Na kontima kategorije 360000 — Finansijski i obracunski odnosi sa drugim povezanim
jedinicama evidentiraju se obaveze iz internih poslovnih odnosa.Konta u ovoj kategoriji uvijek
korespondiraju kontima na kojima je evidentirano potrazivanje iz internih poslovnih odnosa.
Buduci da se obaveze i potrazivanja po istom osnovu knjize kod dva budzZetska korisnika, a
zatvaranje tih internih odnosa se vrdi u trezoru, korisnici budZeta su obavezni da interne
fakture knjize i medusobno uskladuju u roku od osam dana od dana ispostavljanja, odnosno
prijema fakture.

(14)na kontima kategorije 390000 — Kratkoro¢na razgrani¢enja vode se unaprijed naplaceni
prihodi po svim osnovama i obraCunati neplaceni, odnosno nedospjeli rashodi po svim
osnovama ako se razgrani€avaju na rok do godine dana.U skladu sa Uputstvom o otvaranju
posebnih namjenskih transakcijskih racuna i nacinu planiranja, prikupljanja, evidentiranja i
raspolaganja sredstvima sa posebnih namjenskih transakcijskih racuna otvorenih kao
podraCuna u okviru jedinstvenog raCuna trezora, neutroSena sredstva na kraju godine
(namjenska sredstva i sredstva primljena po osnovu donacija), a prije izrade godiSnjeg
obrauna, se preknjizavaju na vremenska razgraniCenja. Knjizenje se vrsi u glavnoj knjizi
odobrenjem odgovarajuc¢eg analitickog konta glavne grupe 391100—Razgraniceni prihodi i
odobrenjem odgovaraju¢eg konta grupe 7 sa predznakom minus (-) uz obavezan unos
subanalitickog konta po nazivu podraCuna.RazgraniCene prihode korisnici budzZeta u
narednoj fiskalnoj godini preknjiZzavaju sa konta vremenskih razgraniCenja na odgovarajuci
konto grupe 7.

Clan 21.
(klasa 4 — dugoroéne obaveze i razgrani€¢enja)

(1)Na kontima klase 4 evidentiraju se obaveze koje dospijevaju u roku duzem od jedne
godine. U skladu sa Pravilnikom o knjigovodstvu, kao dugoroCne obaveze knjigovodstveno
se iskazuju i one obaveze Ciji je rok kradi od jedne godine, a izvorno su formirane sa
ugovorenim rokom duzim od godine. KratkoroCne obaveze po ugovoru o reprogramiranju

duga mogu se pretvoriti u dugoro€ne. U tom slu€aju, na osnovu takvog ugovora, obavezno
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(2)U okviru klase 4 vode se:
- 410000 — Dugoroc¢ni krediti i zajmovi,
- 420000 — Ostale dugoro€ne obaveze
- 490000 — Dugoroc¢na razgranicenja.

(3)Za dospjele rate kredita u fiskalnoj godini potrebno je u budzetu planirati odgovarajuci
iznos sredstava na kontima glavne kategorije 820000 - Kapitalni izdaci i odgovarajuéi iznos
za obracCunate kamate na odgovarajucoj poziciji troSkova.Kod kredita dobivenih u devizama
potrebno je na odredenoj troSkovnoj poziciji u budzZetu planirati i odgovarajuci iznos
sredstava za eventualne kursne razlike.Sluzba za finansije saCinjava amortizacioni plan, koji
obavezno sadrzi podatke o kreditoru, ukupnom iznosu duga, eventualnom grace periodu,
iznos rate i kamate.

(4)Primljeni dugorocni kredit knjiZzi se na osnovu izvoda banke zaduzenjem transakcijskog
racuna, a odobrenjem odgovarajuéeg analitickog konta iz glavne kategorije 810000 -Kapitalni
primici. Istovremeno se u glavnoj knjizi zaduzuje odgovarajuéi analitiCki konto iz podgrupe
511120 - lzvori nov€anih sredstava, a odobrava odgovarajuc¢i analitiCki konto iz glavne
kategorije 410000 —Dugorocni krediti i zajmovi u iznosu primljenog kredita.

(5)Kod otplate anuiteta po dugoro¢nom kreditu,a na osnovu podataka iz amortizacionog
plana, sastavlja se nalog za pla¢anje anuiteta, kojim se zaduzuje odgovarajuéi analiticki
konto iz glavne kategorije 820000— Kapitalni izdaci, za iznos rate i zaduZuje odgovarajuci
analiticki konto iz potkategorije 616000 - Izdaci za kamate, za iznos kamate, a odobrava
odgovarajuci konto iz potkategorije 331000 - Kratkoro¢ni krediti i zajmovi. Pla¢anje anuiteta
se knjizi se na teret odgovarajuc¢eg konta iz potkategorije 331000 - Kratkoro¢ni krediti i
zajmovi, a u korist konta 111111 -Transakcijski raCun. Nakon izvrSenog placanja, u glavnoj
knjizi se evidentira otplata glavnice, tako $to zaduzi odgovarajuci analiticki konto iz glavne
kategorije 410000 -DugorocCni kredit i zajmovi, a odobrava odgovarajuéi analiticki konto iz
podgrupe 511120 — Izvori nov€anih sredstava.Obaveza sluzbe koja prati dugoroCni kredit je
da prati dugoro¢ne

kredite kumulativno i subanaliti¢ki po kreditoru.

(6)Dugorocna razgranicenja se knjize polazeéi od obaveze primjene nacela modificiranog
nastanka dogadaja, po kojem se prihodi priznaju kad su mijerljivi i raspolozivi, a rashodi se
knjiZze u periodu na koji se odnose, odnosno dugoro¢no se razgrani¢avaju placeni troskovi
koji se odnose na period duzi od jedne godine.

Clan 22,
(klasa 5 —izvori stalnih sredstava)

(1)Prema Pravilniku o knjigovodstvu,pod izvorima stalnih sredstava podrazumijevaju se izvori
koji budzetskom korisniku stoje na raspolaganju neograni¢eno (neodredeno) vrijeme,
odnosno koji nemaju unaprijed utvrden rok dospijeca.

(2)Prema klasifikaciji iz kontnog plana osnovni izvori stalnih sredstava budzZeta i budzetskih
korisnika prema njihovom porijeklu mogu biti:

- 510000 - Izvori stalnih sredstava, koji predstavljaju sredstva opcine stavljena na
trajno raspolaganje
- 520000 — Ostali izvori sredstava, ulozi i drugi
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(3)U okviru glavne kategorije 510000 — Izvori stalnih sredstava evidentiraju se:

- izvori stalnih sredstava (konto 511111), kao i njihova poveéanja po osnovu izgradnje,
rekonstrukcije, kupovine ili sticanja na drugi nacin, odnosno smanjenja po osnhovu
njihovog otpisa (ispravke vrijednosti), rashodovanja,prodaje ili drugih otudenja

- izvori nov€anih sredstava (konta 511121 do 511129), u vidu primitaka od prodaje
stalnih sredstava, rasporeda viSka prihoda, primljenih transfera i donacija za kapitalne
namjene iz svih izvora, uzetih zajmova i kredita za kapitalne namjene i ostali primici za
kapitalne izdatke)

- izvori ostalih sredstava (konto 511131)

(4)Pravilnik predvida da se u glavnoj grupi 510000 — Izvori stalnih sredstava vode i analiticka
konta nov€anog i naturalnog dijela stalnih sredstava.

(5)Na kontu 521111 — Ostali izvori sredstava evidentiraju se stalni izvori po osnovu trajnih
uloga drugih lica, organizacija i subjekata, u sredstvima svih oblika.

(6)Pored navedenih stalnih izvora na klasi 5 evidentiraju se i:

- izvori sredstava rezervi (glavna kategorija 530000), kao posebna kategorija izvora koja
se formira ili putem obaveznih izdvajanja po zakonu (zakonske rezerve) ili slobodno,
na nacin i u iznosima utvrdenim internim aktima i odlukama

- nerasporedeni viSak prihoda, odnosno rashoda (konto 591111)

(7)Knjizenja u okviru klase 5 sadrzana su i objaSnjena u okviru ¢lanova ovog Pravilnika koji
su navedeni za kapitalne primitke i izdatke (izgradnja, nabavka, otpis, rashodovanje i prodaja
stalnih sredstava, donacije i zaduzivanja za kapitalne izdatke, dugoroc¢ni plasmani i drugo),
kao i kod primjera utvrdivanja, evidentiranja i rasporedivanja razlike prihoda i rashoda.

Clan 23.
(klasa 6 — rashodi)

(1)Na osnovu zakonskih propisa , rashodi se priznaju i racunovodstveno evidentiraju u
momentu stvaranja, tj. u periodu na koji se odnose,bez obzira kada ¢e obaveze po tim
rashodima biti izmirene.Obaveza budzetskih korisnika je da se prilikom stvaranja obaveza,
odnosno rashoda, pridrzavaju planiranog budzZeta i odobrenog operativhog budZeta, a
obaveza Sluzbe za finansije je da u skladu sa zakonskim prioritetima i raspolozivim nov€anim
sredstvima izmiri te obaveze.

(2)Sve prispjele fakture(racuni) do 31. januara koje se odnose na obaveze nastale u
prethodnoj godini, knjize se pod 31.12. prethodne godine, odnosno kao trosak prethodne
godine.

(3)Prema analitickom kontnom planu za budzet i budzetske korisnike, rashodi su razvrstani u
slijedece dvije glavne kategorije:

- 610000 — Tekuéi rashodi i

- 680000 — Doznake nizim potrosackim jedinicama

(4)Prema vrstama konta i potkategorijama kontnog plana tekuci rashodi obuhvacaju:
- 611000 — Place i naknade troSkova zaposlenih
- 612000 — Doprinosi poslodavca i ostali doprinosi
- 613000 — Izdaci za materijal, sitni inventar i usluge
- 614000 — Tekuci transferi i drugi tekuci rashodi
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- 615000 — Kapitalni transferi
- 616000 - Izdaci za kamate

(5)Kako se iz naziva navedenih konta vidi, u glavnu kategoriju konta 610000 —Tekuci rashodi
spadaju oni rashodi koji su nuzni za poslovanje i funkcioniranje organa uprave (budzetskih
korisnika).

(6) Na kontima podkagorija 611000 i 612000 evidentiraju se bruto place i naknade plaéa,
naknade troSkova zaposlenih i doprinosi poslodavca i ostali doprinosi. Obracun i isplata
placa su centralizovani. Centralizovani obracun place predstavlja pomoénu knjigu u okviru
informacionog sistema trezora. Organizaciona podjela poslova utvrdena je izmedu korisnika
budzeta i Sluzbe za finansije. Zaduzeni uposlenik unosi podatke u svoju pomoc¢nu knjigu kroz
poseban informacioni sistem za obraCun i obradu pla¢a i time vrsi obraCun i pripremu za
isplatu placa i naknada, uplata poreza i doprinosa i drugih vrsta pla¢anja vezanih za place i
naknade. Takoder se vrSi unos podataka svih vrsta odbitaka zaposlenika budzetskih
korisnika.

Za isplatu neto pla¢a i naknada placa, bankama se prenosi ukupan iznos za ukupan broj
zaposlenih koji u toj banci imaju otvorene tekuée racune. Istovremeno se bankama
dostavljaju spiskovi u pisanoj i elektronskoj formi, sa svim podacima o pojedinacnim
placama, naknadama placa i dodatnim primanjima. Posebno se istic¢e da naknade po osnhovu
bolovanja preko 42 dana ne predstavljaju rashode budzetskih korisnika, zato Sto ¢e se ti
izdaci budzetskom korisniku refundirati, ali predstavljaju njihove rashode dok se ne izvrsi
refundiranje.

(7)Kantonalnim propisima regulirano je koje obaveze poslodavca c¢e refundirati zavodi za
zdravstveno osiguranje. Sredstva za isplatu placa i naknada plac¢a planiraju se na kontima
glavne grupe 611100 — Bruto placée i naknade placa. Prilikom obraCuna i isplate placa i
naknada placa, kao i bolovanja preko 42 dana terete se odgovarajuc¢a analitiCka konta u
okviru glavne grupe konta 611100 - Bruto place i naknade pla¢a. Imajuci u vidu obaveze
kantonalnih zavoda zdravstvenog osiguranja za refundiranjem bolovanja preko 42 dana, kao
i moguénost procesiranja transakcija po razli€itim softverskim rjeSenjima, knjizenje naknada
bolovanja preko 42 dana vrSi se na nacin da se knjizenje i isplate placa vr§e na redovan
nacin, a nakon toga Sluzba za finansije je obavezna podnijeti pismeni zahtjev kantonalnom
zavodu zdravstvenog osiguranja za refundiranje naknada bolovanja preko 42 dana. Na
oshovu ovjerenog zahtjeva, putem glavne knjige, budzetski korisnik knjizi potrazivanje za
bolovanje od Zavoda zdravstvenog osiguranja, tako Sto zaduZi konto 131391-Ostala
potrazivanja i zaduzi konto 611113- Naknade za bolovanja preko 42 dana, sa predznakom
minus (-), uz obavezan unos organizacionog koda budzetskog korisnika. U navedenom
zahtjevu budzetski korisnik navest ¢e transakcijski racun na koji treba izvrsiti refundiranje.
Nakon §&to nadlezni zavod zdravstvenog osiguranja izvrSi refundiranje uplatom na
transakcijski racun i po dobijanju izvoda iz banke kojim se potvrduje ta transakcija, vrsi se
zatvaranje potrazivanja.

(8)KnjiZzenje obustave iz placa zaposlenika, po osnovu prekoracenja troSkova telefona vrsi se
zaduzenjem konta 613322 — lzdaci telefonskih i poStanskih usluga (PTT) sa predznakom
minus (-) i zaduzenjem konta 111111 - Transakcijski racun.Ukoliko se obaveza po osnovu
prekoraCenja izmiri u narednoj fiskalnoj godini, ta uplata se knjizi na teret konta 111111 -
Transakcijski racun u korist konta 722721 —Uplate za prekoracenje troSkova PTT usluga.

(9)Obracun naknada iz radnog odnosa i po osnovu radnog odnosa vri se u skladu sa
zakonskim propisima koji reguliSsu plac¢e i naknade, naknade koje nemaju karakter placa u
organima uprave i kolektivnim ugovorima. Navedenim propisima utvrdena su, ne samo prava
na naknade i isplate po raznim osnovama, nego i ograni¢enja u pogledu visine tih naknada.
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Prilikom obracuna i isplate raznih naknada obavezno je primjenjivati i propise o oporezivanju
tzv. propisi o oporezivanju dodatnih li¢nih primanja. Porezni tretman tih isplata utvrden je
Zakonom o porezu na dohodak.

(10) Na kontima podkagorija 613000 evidentiraju se izdaci za materijal, sitni inventar i usluge
i to:

- 613100 - Putni troSkovi,

- 613200 - Izdaci za energiju,

- 613300 - Izdaci za komunikaciju i komunalne usluge,

- 613400 - Nabavka materijala i sithog inventara,

- 613500 - Izdaci za usluge prijevoza i goriva

- 613600 - Unajmljivanje imovine, opreme i nematerijalne imovine,

- 613700 - Izdaci za teku¢e odrzavanje,

- 613800 - Izdaci osiguranja, bankarskih usluga i usluga platnog prometa,

- 613900 — Ugovorene i druge posebne usluge

(11)Kako je Analiticki kontni plan sastavni dio Pravilnika o knjigovodstvu, to je svaki
budzetski korisnik obavezan pridrzavati se odredaba koje nalazu posebno evidentiranje
navedenih rashoda.

(12)Svi troSkovi vezani za sluzbena putovanja kako u zemlji tako i u inostranstvu evidentiraju
se na odgovaraju¢im analitiCkim kontima iz glavne grupe 613100 — Putni troSkovi.
TroSkovi sluzbenih putovanja obuhvacaju:

- troSkove prijevoza na sluzbenom putovanju (javnim prijevoznim sredstvima ili li€nim

automobilom),

- troSkove smjestaja na sluzbenom putovanju

- troSkove dnevnica za vrijeme sluzbenog putovanja
Postupak odobravanja sluzbenih putovanja, isplata akontacija i obracun putnih troSkova
utvrduje se Uredbom o naknadama troSkova za sluzbena putovanja i Odlukom o visini
dnevnica za sluzbena putovanja, kao i drugim propisima kojima se odreduje visina dnevnica,
kategorija smjestaja, vrsta prijevoza i dr, te aktom kojeg donosi i putnim nalozima koje
potpisuje odgovorna osoba budzetskog korisnika. Za koristenje licnog automobila u sluzbene
svrhe rukovodilac budzetskog korisnika mora dati odobrenje na osnovu kojeg zaposlenik ima
pravo na troSkove puta u visini propisanog procenta koji se primjenjuje na cijenu goriva i broj
predenih kilometara. Ti troSkovi knjize se kao putni troSkovi u okviru navedene grupe konta.
Troskovi goriva, bez obzira Sto se pravdaju raCunom, ne priznaju se kao troskovi sluzbenog
puta, posto je u okviru propisanog procenta za naknadu uraCunat i ovaj trosak. Koristenje
sluzbenog vozila za vrijeme sluzbenog puta ne proizvodi troSkove sluzbenog puta, a
eventualni troSkovi za gorivo u ovom sluc€aju nisu troSak sluzbenog puta vec se isti knjize na
odgovarajuci analitiCki konto iz glavne grupe 613500 —lzdaci za usluge prijevoza i goriva.

(23)Na glavnim grupama konta od 613200 - Izdaci za energiju do 613900 -Ugovorene i druge
posebne usluge, evidentiraju se i knjize svi materijalni troSkovi po principu modificiranog
nastanka dogadaja.

(14)Tekudi transferi i drugi tekuci rashodi obuhvacaju slijedece potkategorije konta:
- 614100 - Tekuéi transferi drugim nivoima vlasti,
- 614200 - Tekuci transferi pojedincima,
- 614300 - Teku¢i transferi neprofitnim organizacijama,
- 614400 - Subvencije javnim preduzecima,
- 614500 - Subvencije privatnim preduzecéima i poduzetnicima,
- 614600 - Subvencije finansijskim institucijama,
- 614700 - Tekuéi transferi u inostranstvo,
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- 614800 - Drugi tekuci rashodi

(15)Pod tekucim transferima podrazumijevaju se sva izvrSena nepovratna davanja za tekuce
svrhe, odnosno ona nepovratna davanja koja nisu data u svrhu nabavke kapitalne imovine.
Kategorija konta 614000 je u analititkom kontnom planu razradena prema primaocima
kojima se daju transferi za tekuce svrhe. Tekuéi transferi podrazumijevaju i sve isplate i
nepovratna davanja opSte prirode drugim nivoima vlasti, za koje svrha nije unaprijed
odredena, pa Cak i onda ako se ta sredstva kod primaoca djelimi¢no koriste za finansiranje
nabavke stalnih sredstava (kapitalne imovine). To znaci da se kod davaoca transfera kao
tekuci transferi iskazuju i svi oni transferi €ija namjena nije unaprijed definirana, a da je pravo
korisnika takvih transfera da sami odreduju namjene u koje ¢e ih iskoristiti. 1zdaci za tekuce
transfere se planiraju u budZetu po odredenim namjenama, a definiraju se odlukom o
izvrSenju budZeta za odgovarajucu fiskalnu godinu.

(16)lzvrSavanje transfera se vrSi u skladu sa aktima nadleznih sluzbi, odlukama i zaklju¢cima
rukovodilaca i/ili programima utro$ka.Specifi€no je izvrSavanje po osnovu potkategorije konta
614800 — Drugi tekuci rashodi, sa kojih se vrSe povrati viSe uplacenih prihoda iz prethodnih
godina po osnovu rjeSenja o povratu izdatih od nadleznih organa, kao i po osnovu redovnih
presuda i sudskih izvrdnih rjeSenja.

(17)Pod subvencijama se podrazumijevaju sva izvrSena nepovratna davanja iz budzeta,
javnim ili privatnim preduzec¢ima, poduzetnicima, finansijskim institucijama ili posebnim
trziSnim proizvodacima ( obrtnik, seljak, i drugi proizvodaci usluga na trziStu). Subvencije se
koriste pod razli€itim nazivom i to regresi, kompenzacije, premije, nadomjesci, povrati i dr.
Njihova najéeS¢a namjena je smanjivanje cijene za konacnog Kkorisnika, stimulisanje
proizvodnje i njenog poticanja, zastita standarda stanovnistva i drugo.

(18)Pod kapitalnim transferima se podrazumijevaju sva izvrSena nepovratna davanja u svrhu
nabavke kapitalne (dugotrajne, stalne) imovine i kapitalnih ulaganja koja predstavljaju stalno
sredstvo nekog drugog pravnog lica.Kod kapitalnih transfera se podrazumijeva da je
kapitalna namjena datog transfera unaprijed poznata (utvrdena, planirana), odnosno da je
unaprijed poznato da ¢e sredstva transfera kod primaoca biti koristena isklju€ivo za kapitalne
namjene.

Nepovratna davanja €ija svrha nije unaprijed definirana i poznata, smatraju se teku¢im, a ne
kapitalnim transferima.

(19)Kategorija konta 615000 u analitickom kontnom planu razradena je prema primaocima
kojima se daju kapitalni transferi, to:

- 615100 — Kapitalni transferi drugim nivoima vlasti,

- 615200 — Kapitalni transferi pojedincima

- 615300 — Kapitalni transferi neprofitnim organizacijama

- 615400 — Kapitalni transferi javnim preduzeéima

- 615500 - Kapitalni transferi privatnim preduzecima i poduzetnicima

- 615600 - Kapitalni transferi finansijskim institucijama

- 615700 - Kapitalni transferi u inozemstvo

(20)Kapitalni transferi se planiraju u budZetu prema primaocima kapitalnih transfera.

(21)Realizacija kapitalnih transfera se vrSi u skladu sa aktima nadleznih sluzbi,odluka i
zaklju€aka rukovodilaca.

(22) U okviru podkategorije 689000 — Rashodi od internih transakcija knjize se rashodi
nastali iz internih poslovnih odnosa izmedu korisnika budZeta istog nivoa vlasti, a obaveze iz
internih transakcija se evidentiraju na kontu 361319 — Obaveze prema internim dobavljaCima.
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Procesiranje transakcija iz internih poslovnih odnosa reguliSe se posebnim uputstvima.

(23) Konta glavne kategorije 690000 - Raspored rashoda sluze iskljuivo za zakljuéna
knjizenja kod izrade godiSnjeg obracuna. Preko ovih konta vrSi se zatvaranje rashoda na
kraju godine i njihov raspored. Na kraju fiskalne godine u se vrSi zatvaranje salda na ovim
racunima, njihovim prijenosom na konto 591111 — Nerasporedeni viSak prihoda i rashoda.

Clan 24.
(klasa 7 — prihodi)

(1)U skladu sa odredbama zakonskim propisima o trezoru i raCunovodstvua prihodi se
priznaju u racunovodstvenom razdoblju u kojem su mijerljivi i raspoloZivi.Zakonskim
propisima o trezoru je propisano da se svi prihodi, pa i vlastiti prihodi budzetskih korisnika,
uplaéuju na jedinstveni racun u okviru trezora, odnosno na Depozitni racun opcine Visoko.

(2)Kod evidentiranja prihoda obavezna je primjena principa modificiranog nastanka dogadaja
po kojem se prihodi priznaju u onom obradunskom periodu u kojem su mjerljivi i raspoloZivi.
Prihodi su mjerljivi ako ih je moguce iskazati vrijednosno, a raspolozivi su kad su naplaceni
unutar obracunskog perioda.Samo naplaceni prihodi za tekuéu fiskalnu godinu jesu prihodi te
godine. To znaci da se naplaceni prihodi sa 31.12. tekuce godine i evidentirani kao takvi
mogu koristiti za izmirenje obaveza nastalih do 31.12. tekuée godine, koje se evidentiraju do
31. januara naredne godine sa datumom glavne knjige 31.12.ViSak prihoda nakon izmirenja
prenesenih obaveza iz prethodne godine se planira u budzetu za odredene namjene, a
definiSe se Odlukom o izvrSenju budZeta za tekucu godinu.

(3)Prema Zakonu o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine prihodi budzZeta su:
- porezni prihodi utvrdeni zakonom
- neporezni prihodi (prihodi od imovine, naknada i takse,nov€ane kazne..)
- potpore ( transferi i donacije).

(4)Prema kontnom planu prihodi se razvrstavaju u slijedece osnovne kategorije:
- 710000 — Prihodi od poreza
- 720000 — Neporezni prihodi
- 730000 - Tekudi transferi
- 770000 — Prihodi po osnovu zaostalih obaveza
- 780000 — Prihodi iz budzeta i prihodi od internih transakcija
- 790000 — Raspored prihoda

(5)Prihodi od poreza se razvrstavaju na podkategorije:
- 714000 - Porez na imovinu
- 716000 — Porez na dohodak
- 717000 — Prihod od indirektnih poreza
- Prihodi ostvareni kao zaostale obaveze po propisima koji vise nisu na snazi,a to su:
e 711000 — Porezi na dobit pojedinaca i preduzeca
712000 — Doprinosi za socijalnu zastitu
713000 — Porezi na plac¢u i radnu snagu
715000 — Domaci porezi na promet dobara i usluge
719000 — Ostali porezi.

(6)Neporezni prihodi koji se razvrstavaju na potkategorije:
- 721000 - Prihodi od poduzetni¢kih aktivnosti i imovine i prihodi od pozitivnih kursnih
razlika
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- 722000 - Naknade i takse i prihodi od pruzanja javnih usluga
- 723000 - Novc€ane kazne (neporezne prirode)

(7)Tekudi transferi se razvrstavaju na potkategorije:
- 731000 — Primljeni tekuc€i transferi od inostranih vlada i medunarodnih organizacija
- 732000 — Primljeni tekuci transferi od ostalih nivoa vlasti
- 733000 — Donacije

(8)Zakonom o pripadnosti javnih prihoda propisana je pripadnost prihoda pojedinim nivoima
vlasti. Pravilnikom o knjigovodstvu za sve budzetske korisnike na svim nivoima viasti u
Federaciji BiH propisan jedinstven kontni plan. Prema odredbama Zakona o Trezoru utvrduje
se da se sve uplate po osnovu javnih prihoda vrse na Depozitni racun opéine.

(9)Neporezni prihodi su raznovrsni i u kontnom planu je propisan &itav niz prihoda po ovom
osnovu.

(10)Tekuce transferi (transferi i donacije) su primljene nepovratne nov€ane pomoci, kako za
tekuce potrebe, tako i za finansiranje raznih projekata i programa.Donacije su naj¢eSce u
novCanom obliku, ali se mogu pojaviti i u obliku opreme, materijala, tehni¢ke pomoci i dr. U
zavisnosti od vrste donacija razlikuje se i njihovo knjigovodstveno evidentiranje. Tekudi
transferi (transferi i donacije) za budZetske korisnike se knjize po korisniku na
odgovaraju¢em analitickom kontu glavne kategorije 730000 —Tekuéi transferi (transferi i
donacije).Donacije se knjize u skladu sa Uputstvom o otvaranju posebnih namjenskih
transakcijskih raCuna, nacinu planiranja, prikupljanja, evidentiranja i raspolaganja sredstvima
sa posebnih namjenskih transakcijskin racuna otvorenih kao podracuna u okviru
Jedinstvenog racuna trezora i Odlukom o izvrSenju budzeta. Prema odredbama Pravilnika o
knjigovodstvu primljene nenov€ane donacije knjize se izvan strukture prihoda, tj. evidentiraju
se u korist klase 5. - lzvori sredstava, a na teret klase 0 - Stalna sredstva, s tim da se
vrijednost koja Ce biti knjigovodstveno evidentirana utvrduje na osnovu procjene komisije koju
odredi ovlasteni predstavnik budzeta.

(11)Pravilnikom o knjigovodstvu propisano je da se u glavnoj kategoriji 780000 evidentiraju
prihodi od internih transakcija proistekli iz internih poslovnih odnosa na odgovarajuéem
analititkom kontu 789111 — Prihodi od internih transakcija. Sva ostala analiticka konta u ovoj
glavnoj kategoriji su predvidena u kontnom planu samo za one korisnike koji ne primjenjuju
trezorski nacin poslovanja.

(12)Konta glavne kategorije 790000 — Raspored prihoda, sluzi iskljuivo za zaklju¢na
knjizenja kod izrade godisnjih obraCuna, jer se preko tih konta vrSi zatvaranje prihoda na
kraju godine i njihov raspored. Na kraju fiskalne godine vrSi se zatvaranje salda na ovim
racunima njihovim prijenosom na racun 591111 — Nerasporedeni visak prihoda i rashoda.

Clan 25.
(klasa 8 — kapitalni primici i izdaci)

(1)U klasi 8 evidentiraju se nov€ani primici i izdaci koji se evidentiraju u okviru dvije glavne
kategorije:

- 810000 — Kapitalni primici

- 820000 - Kapitalni izdaci

(2)U okviru glavne kategorije 810000 — Kapitalni primici evidentiraju se primici koji se odnose
na primljene otplate datih zajmova, povrate udjela u kapitalu, primljene iznose iz dugoroCnih i
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kratkoroCnih zajmova, primici za kapitalna ulaganja i primici po osnovu prodaje stalnih
sredstava.

(3)U okviru glavne kategorije 820000 — Kapitalni izdaci, evidentiraju se isplaceni iznosi za
investicije, nabavku stalnih sredstava, pozajmljivanje, u¢eSce u kapitalu i otplate dugova.

(4)Kapitalni izdaci i kapitalni primici se planiraju u budZetu i imaju budzetsku kontrolu prilikom
unosa transakcija.Konta klase 8 se u zaklju¢nim knjizenjima na kraju godine zatvaraju preko
konta 591111 — Nerasporedeni viSak prihoda i rashoda.

Clan 26.
(klasa 9 — vanbilansna evidencija)

(1)Na kontima klase 9 evidentiraju se poslovni dogadaji koji nemaju direktnog uticaja na
sredstva i izvore sredstava, ve¢ samo otvaraju mogucnost za takve uticaje u buduénosti
(davanje garancija, davanje avala, tuda sredstva, uslovna potrazivanja i obaveze).

(2)Knjizenje se vrSi tako Sto se na kontima glavne kategorije 910000 — Vanbilansna
evidencija — Uslovna potrazivanja tereti odgovarajuci analiticki konto, a istovremeno se
odobri odgovarajuc¢i analitiCki konto iz glavne kategorije 950000 — Vanbilansna evidencija -
Uslovne obaveze i obrnuto. Ta konta se zatvaraju kada prestane uslovno potrazivanje,
odnosno uslovna obaveza.

(3)Sva knjizenja na kontima klase 9 vrSe se putem glavne knjige.

Clan 27.
(zavrsne odredbe)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i bit e objavljen u Sluzbenom glasniku
Op¢ine Breza.

Broj: 01/2-14-2727/19 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 08.11.2019.godine mr.sci. Munib A. Zaimovi¢,s.r.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-dobojski kanton
OPCINA BREZA
Opc¢inski nacelnik

Na osnovu Clana 26 Zakona o trezoru FBiH (SI. novine FBiH, br.26/16), ¢lana 116. Statuta
Opcéine Breza (“Sluzbeni glasnik Opcine Breza”, broj: 8/09-Precidc¢eni tekst), i Pravilnika o
unutrasdnjoj organizaciji Jedinstvenog opc¢inskog organa uprave Opcine Breza, Opcéinski
nacelnik je donio

PRAVILNIK
O KRETANJU FINANSIJISKE DOKUMENTACIJE
IZMEDU SLUZBE ZA FINANSIJE, INSPEKCIJSKE POSLOVE | OPCUUPRAVU | OSTALIH
BUDZETSKIH KORISNIKA
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I
Ovim Pravilnikom reguliSu se obaveze budzZetskih korisnika i Sluzbe za finansije,
inspekcijske poslove | opéu upravu o kretanju finansijske dokumentacije unutar Opcine
Breza.
I
Finansijska dokumentacija obuhvata ukupnu dokumentaciju koja se odnosi na prihode,

primitke, rashode i izdatke Opcine.

Dokumentaciju prihoda i primitaka Cine izlazne fakture, rjeSenja i ugovori, sporazumi,
protokoli, memorandumi.

Dokumentaciju rashoda i izdataka Cine narudzbe, ulazne fakture, ugovori, situacije,
rieSenja, zakljucci, sporazumi, protokoli, memorandumi.

1]l
Obaveza svih budzetskih korisnika je da svu finansijsku dokumentaciju - prihod u roku

od 7 dana od dana pravosnaznosti ili izdavanja, dostave Sluzbi za finansije, inspekcijske
poslove | opéu upravu putem glavnog protokola.

\Y,
Sva dokumentacija koja se odnosi na prihode mora sadrzati sve obavezne elemente u
skladu sa koristenjem i Instrukcijom o procedurama o uplati prihoda, u suprotnom Opcinska
sluzba cCe istu vratiti na doradu.

\
Sluzba za finansije, inspekcijske pslove | opéu upravu ispravno dostavljenu
dokumentaciju provodi u sistemu trezorskog poslovanja, tj. otvara obaveze u
rac¢unovodstvenoj evidenciji za uplatu prihoda.

VI
Opcéinska sluzba za finansije, inspekcijske poslove | op¢u upravu obavezna je saciniti
izvjeStaj svakih 7 dana o stvorenim obavezama budzZetskom korisniku i Opcinskom
nacelniku.
VII
Svi budzetski korisnici su obavezni prije zaklju€enja ugovora ili izdavanja narudzbe za
istu zatraziti pismenu saglasnost koja podrazumijeva rezervaciju sredstava u budzetu za
predmetnu nabavku robe, usluga ili radova.

VIII
Po dobijanju pismene saglasnosti od strane Sluzbe za finansije, inspekcijske poslove |
opc¢u upravu budzetski korisnik zaklju€uje ugovor ili izdaje narudzbu, a jedan primjerak putem
protokola dostavlja Sluzbi za finansije Opcinskom nacelniku.

IX
U slu€aju otkazivanja narudze ili nezakljuCivanja ugovora, budzetski korisnik je duzan
pismeno obavijestiti Sluzbu za finansije, inspekcijske poslove | op¢u upravu. Sluzba za
finansije, inspekcijske poslove | opcu upravu ¢e na osnhovu tog obavjeStenja otpustiti
rezervaciju.
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X
BudZzetski korisnik je duzan po prijemu fakture ili situacije istu odmah prihvatiti svojim
potpisom o realizaciji predmetne aktivnosti i istu sa svim relevantnim elementima putem
protokola dostaviti Sluzbi za finansije i trezor na realizaciju.

Xl
Sluzba za finansije, inspekcijske poslove | opéu upravu ispravnu fakturu ili situaciju

ubacuje u sistem trezora i upakuje sa narudzbom ili ugovorom i istu pusta na realizaciju.

Xl
Po zavrSenoj realizaciji fakture ili situacije Sluzba za finansije, inspekcijske poslove |

opcu upravu dostavlja izvjestaj budZetskom korisniku o izvrSenoj realizaciji.

Xl
BudZetski korisnici su obavezni uz dostavljenu dokumentaciju uvjek saciniti i propratni

akt u kome ¢e navesti bliZze pojedinosti vezane za predmetnu dokumentaciju.

XV
Po istom principu Sluzbi za finansije, inspekcijske poslove | opéu upravu dostavljaju se

i ostala finansijska dokumenta, poput rieSenja, sporazuma, protokola i memoranduma.

XV
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja u Sluzbenom glasniku Op¢ine Breza

OPCINSKI NACELNIK
Broj: 01/2-14-2727-2/19
Datum: 08.11.2019.godine mr.sci. Munib A. Zaimovic¢,s.r.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-dobojski kanton
OPCINA BREZA
Op¢inski nacelnik

Na osnovu Clana 116. Statuta Opcine Breza (,Sluzbeni glasnik Opéine Breza“, broj
8/09-Precisc¢eni tekst), a u vezi sa ¢lanom 2., tacka e) i ¢lanom 13., stav 1. Zakona o trezoru
u FBIH (,Sluzbenenovine FBiH® br.26/16),Uredbe o raCunovodstvu budzeta u FBiH
(“Sluzbene novine FBiH”, broj 34/14), Pravilnika o knjigovodstvu budzeta u FBiH (“Sluzbene
novine FBiH”, broj 60/14) i Pravilnika o finansijskom izvjeStavanju i godiSnjem obraCunu
budzeta u FBiH(“Sluzbene novine FBiH”, broj 69/14 i 14/15),0pc¢inski nacelnik, donosi

PRAVILNIK
o uspostavljanju i vodenju Glavne knjige trezora Opc¢ine Breza

I. OPCE ODREDBE )
Clan 1.

(Predmet)
Ovim Pravilnikom definiSe se uspostavljanje i vodenje sistema Glavne knjige trezora u Opcini
Breza.
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Clan 2.
(Definicije)

Glavna knjiga trezora je sistemska evidencija transakcija i poslovnih aktivnosti, prihoda i
primitaka, rashoda i izdataka, te stanja imovine, obaveza, potrazivanja i izvora sredstava,
koje su u skladu sa budzZetom nastale tokom fiskalne godine, odnosno do odredenog
datuma, koja pruza informacije o transakcijama i poslovnim dogadajima u skladu sa
propisanim kontnim planom i na nivou propisanih budzetskih klasifikacija.

Il. USPOSTAVLJANJE | VODENJE

Clan 3.
(Nacin uspostavljanja i vodenja Glavne knjige trezora)

(1) Trezorski nacCin poslovanja sa javnim sredstvima podrazumijeva uspostavljanje jedne
Glavne knjige trezora koja se vodi isklju€ivo u Trezoru, kao organizacionoj jedinici u okviru
Sluzbe za finansije, inspekcijske poslove i opcu upravu Opcine Breza.

(2) Glavna knjiga trezora sa Jedinstvenim raCunom trezora predstavlja osnovni sistem
upravljanja javnim sredstvima Opc¢ine Breza.

Clan 4.
(1) Sistem Glavne knjige trezora obuhvata sve prihode i primitke,rashode i izdatke, izmjene
aktive, pasive i promjene izvora sredstava.

(2) Sve finansijske transakcije koje se odnose na budzet i finansijski plan evidentiraju se u
Glavnoj knjizi trezora, ukljuCujuéi i transakcije koje se odnose na dugove i programe
finansirane iz vanjske ili domace pomoci.
Clan 5.

(1) Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i op¢u upravu i budzetski korisnici vode
knjigovodstvo po nacelu dvojnog knjigovodstva, a prema rasporedu konta iz propisanog
Analitickog kontnog plana za budzet i budzetske korisnike u FBiH. Standardna budzetska
klasifikacija sadrzi: organizacionu, funkcionalnu, ekonomsku i fondovsku klasifikaciju.

(2) Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i op¢u upravu je nadlezna za uspostavljanje i
vodenje sistema Glavne knjige trezora i neophodne sisteme pomocénih knjiga za sve
budzetske korisnike na nivou Opcéine Breza prema modifikovanom akrualnom principu
obracunavanja po kojem se prihodi priznaju kada su mjerljivi i raspolozivi, a rashodi se knjize
u periodu na koji se odnose.

[ll. POSLOVNE KNJIGE | KNJIGOVODSTVENE ISPRAVE

Clan 6.
(Uskladivanje poslovnih knjiga )

(1) Poslovne knjige vode se za fiskalnu godinu i otvaraju se na pocetku fiskalne godine ili
danom osnivanja budzetskog korisnika.

(2) Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i op¢éu upravu i budzetski korisnici duzni su
usaglasiti stanje izmedu pomoénih knjiga i Glavne knjige trezora, prije sastavljanja
periodi¢nih i godisnjih finasijskihizvjestaja.



2609. BROJ 10. SLUZBENI GLASNIK OPCINE BREZA 28.11.2019.

Clan7.
Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i op¢u upravu i budzetski korisnici duzni su prije
zakljuCivanja poslovne godine izvrSiti procjenjivanje bilansnih pozicija, revalorizaciju ako je
inflacija na godiSnjem nivou, mjerena rastom cijena, visa od 10% ili 10% viSe kumulativno od
zadnje promjene vrijednosti sredstava, te uskladivanje stanja sredstava i njihovih izvora
iskazanih u kjnigovodstvu sa njihovim stvarnim stanjem utvrdenim popisom (inventurom).

(Zakljucivanje poslovnih knjiga)
Clan 8.

(1) Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i opcu upravu i budzetski korisnici na kraju
fiskalne godine poslovne knjige uskladuju, zaklju€uju i povezuju, a dnevnik i glavnu knjigu
potpisuje ovlasteni predstavnik budzetskog korisnika ili lice koje on ovlasti.

(2) Poslovne knjige koje se obraduju elektronskim putem, nakon Sto ih zakljuce, budZetski
korisnici su obavezni Stampati, uvezati i potpisati.

(3) Glavna knjiga se mora nakon zaklju€ivanja na kraju poslovne godine zastititi na nacin da
u istoj nije moguca izmjena pojedinih ili svih njenih dijelova ili listova, te da se ista prema
potrebi moze odStampati.
(Knjigovodstvene isprave)
Clan 9.

(1) Knjigovodstvena isprava je pisani dokaz o nastaloj finansijskoj promjeni, odnosno
transakciji u Glavnoj knjizi trezora i kod budzetskog korisnika, potpisana od strane ovlastenih
lica za sastavljanje i kontrolu knjigovodstvene isprave.

(2) Sadrzaj knjigovodstvene isprave mora nedvojbeno i vjerodostojno prikazati vrstu, obim i
karakter poslovne promjene.

Clan 10.

(1) Ovlasteni predstavnik budZeta, odnosno budZetskog korisnika ili lice na koje je prene$eno
ovlastenja svojim potpisom na knjigovodstvenoj ispravi garantuje da je isprava istinita i da
pokazuje finansijsku promjenu u budzetu ili kod budzetskog korisnika.

(2) Budzetski korisnci su odgovorni za tac¢nost knjigovodstvene isprave na osnovu koje su
podaci dostavljeni Sluzbi za finansije, inspekcijske poslove i op¢u upravu i uneseni u
pomocne knjige a zatim i u Glavnu knjigu trezora.

(3) Budzetski korisnici koji su povezani (on-line) sa Trezorom odgovorni su za tacnost
unesenih podataka u pomocne i Glavnu knjigu trezora.

(4) Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i opéu upravu je odgovorana za ispravnost
unosa podataka iz dostavljenih knjigovodstvenih isprava u pomoéne knjige i Glavnu knjigu
trezora.

Clan 11.

(1) Lica koja sacinjavaju interne knjigovodstvene isprave i lica koja primaju eksterne
knjigovodstvene isprave duzne su knjigovodstvene isprave i drugu dokumentaciju u vezi sa
nastalom poslovnom promjenom odmah po izradi i odmah nakon potpisa dostaviti
rac¢unovodstvu, a najkasnije u roku od tri dana.
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(2) Lica koja vode poslovne knjige, nakon kontrole istinitosti i tacnosti svake pojedine vrste

narednog dana, a najkasnije u roku od osam dana od dana prijema.
Clan 12.

(1) Budzetski korisnici i Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i op¢u upravu vode
pomocne knjige za unos podataka u trezorski sistemi pomocéne knjige koje vode budZetski
korisnici propisane Pravilnikom o knjigovodstvu u FBIH.

(2) Budzetski korisnici i Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i op¢u upravu duzni su
Cuvati knjigovodstvene isprave u izvornom materijalnom obliku ili u elektronskom zapisu ili na
mikrofilmu, a rokovi za Cuvanje knjigovodstvenih isprava i poslovnih knjiga propisani su
Pravilnikom o knjigovodstvu u FBiH.

IV. RACUNOVODSTVENA | INTERNA KONTROLA

Clan 13.
(Racunovodstvena i interna kontrola)

(1) Opcinski nacelnik i rukovodioci budzZetskih korisnika odgovorni su za racunovodstvo,
internu kontrolu i nadzor nad poslovnim transakcijama.

(2) Odgovorna lica budzetskih korisnika uspostavljaju i odrzavaju sistem upravljanja i
raCunovodstvene kontrole nad odobrenim budzZetima i odobrenim finansijskim planovima,
operativnim budzetima, naplatama prihoda i primitaka i budzetskim izdacima i isplatama,
uklju€ujuci i potroSacke jedinice koje spadaju u njihovunadleznost.

Clan 14.

BudZetski korisnici, u skladu s vazecim propisima u Federaciji BiH,Cuvaju raunovodstvene
evidencije i dokumentaciju koja se odnosi na ugovorene obaveze, narudzbenice,fakture,
ovlastenja za placanja i druge evidencije ofinansijskim transakcijama i dogadajima.

V. FINANSIJSKO IZVJESTAVANJE | PODNOSENJE FINANSIJSKIH IZVJESTAJA

Clan 15.
(Finansijsko izvjeStavanje)

(1) Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i op¢u upravu i budZetski korisnici su duzni
izradivati i podnositi finansijske izvjeStaje kvartalno i godiSnje u skladu sa ¢lanom 3.
Pravilnika o finansijskom izvjeStavanju i godiSnjem obracunu budzeta u FBiH.

(2) Finansijski izvjeStaji moraju pruziti tacan, istinit i pouzdan pregled prihoda i primitaka,
rashoda i izdataka kao i stanja imovine, obaveza i izvora sredstava.

Clan 16.

(1) Finansijski izvjestaji izraduju se i dostavljaju u obrascima i sadrzaju propisanom
Pravilnikom o finansijskom izvjeStavanju i godiSnjem obra¢unu budzZeta u FBIH.
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(2) Godisnji finansijski izvjeStaji moraju biti ovjereni potpisom i peCatom certificiranog
racunovode, potpisani od strane ovlastenog predstavnika budzetskog korisnika i ovjereni
peCatom budzetskog korisnika — podnosioca.

Clan 17.

(1) Za potrebe planiranja i kontrole izvrSavanja budzZeta Sluzba za finansije, inspekcijske
poslove i op¢u upravu i budzetski korisnici obavezni su sastavljati periodi¢ne finansijske
izvjeStaje o budzetom predvidenim i ostvarenim prihodima i primicima, te rashodima i
izdacima.

(2) Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i opéu upravu moze, za potrebe dodatnih
analiza i izvjeStavanja prema Opcinskom nacelniku, Opcéinskom vijeCu i vanjskim
korisnicima,od budzetskih korisnika zahtijevati dodatne izvjestaje i obrazlozenja.

Clan 18.
(PodnoS$enje finansijskih izvjestaja)

(1) BudZetski korisnici duzni su dostaviti popunjene obrasce kvartalnih izvjeStaja Sluzbi za
finansije, inspekcijske poslove i opcu upravu u u roku od 7 dana po isteku obracunskog
perioda na koji se odnose, a za period od 1. januara do 31. decembra do 28. februara tekuce
godine.

(2) Budzetski korisnici duzni su dostaviti godisnji izvjestaj, na propisanim obrascima, Sluzbi
za finansije, inspekcijske poslove i opéu upravu i Finansijsko-informati¢koj agenciji (FIA) u 2
(dva) primjerka, od ¢ega jedan primjerak za potrebe Federalnog zavoda za statistiku do 28.
februara teku¢e godine za prethodnu godinu.
VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clan 19.
Za sva pitanja koja nisu regulisana ovom Pravilnikom, a tiCu se sistema Glavne knjige
trezora, primjenjivat ¢e se odredbe vazecih zakona i podzakonskih akata FBiH.

Clan 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja i bit ¢e objavljen u “SluZzbenom glasniku
Op¢ine Breza”.

Broj: 01/2-14-2727-1/19 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 08.11.2019.godine mr.sci. Munib A.Zaimovi¢,s.r.
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-dobojski kanton
OPCINA BREZA
Opc¢inski nac€elnik

Na osnovu €lana 2. Zakona o trezoru u Federaciji BiH (“Sluzbene novine Federacije BiH”,
br. 26/16) i ¢lana 116. Statuta Opcine Breza (“Sluzbeni glasnik Opcine Breza, broj:8/09-
PreciSceni tekst) Opcinski nacelnik je donio

] PRAVILNIK
O NACINU USPOSTAVLJANJA | ODRZAVANJA SISTEMA JEDINSTVENOG
RACUNA TREZORA

(Opce odredbe)

Clan 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se uspostavljanje i odrzavanje sistema Jedinstvenog Racuna
Trezora (udaljem tekstu:JRT),odnosno nacin otvaranja,vodenja,koristenja i zatvaranja svih
racuna koji ulaze u sistem JRT-a, kao i postupak evidentiranjana plaé¢enih javnih prihoda
koji pripadaju budzZetu opcine.

Clan 2.
(1)JRT je sistem bankovnih raCuna budzZeta putem kojeg se izvrSavaju uplate prihoda i
primitaka, isplate rashoda i izdataka i evidentiraju u sistemu Glavne knjige trezora.
Sistemom JRT se centralizira kontrola nad svim javnim prihodima u sluzbama za finansije.

(2)JRT se sastoji od depozitnog racuna otvorenog u poslovnoj banci, jednog ili viSe
transakcijskih racuna od kojih je jedan glavni raun sa kojeg se izvrSavaju nalozi za
placanje u skladu sa Zakonom o unutrasnjem plathom prometu ("Sluzbene novine
Federacije BiH", br. 48/15 i 79/15), raCuna za investiranje, posebnog racuna za upravljanje
razvojnim sredstvima kao i posebnih raCuna za upravljanje dugom i medunarodnim
ugovorima i, po potrebi, transakcijskih ra¢una za gotovinu. Svi ovi rauni moraju se drzati u
ime sluzbe za finansije, inspekcijske poslove i opéu upravu.

(3) Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i opéu upravu je ovlastena da otvori podracune
u okviru JRT za prikupljanje namjenskih prihoda, primitaka i donacija i njihovo namjensko
troSenje.

Clan 3.
(2)Svi raCuni koji ulaze u sistemJRT-a otvaraju se na osnovu zakljucenog ugovora sa
bankama koje posluju na podruc¢ju Opcine Breza,i to na osnovu prethodno sprovedenog
postupka javnog nadmetanja u skladu sa propisima kojima se ureduju javne nabavke.

(2) Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i op¢u upravu je obavezana da, u zavisnosti od
vrste racuna, pripremi eventualno potrebnu tendersku dokumentaciju neophodnu za
provodenje otvorenog postupka za odabir najpovoljnijih banaka za vodenje racuna, te da
neposredno ucestvuje i u sprovodenju postupka.
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Clan 4.
(1) Nacelnik, svojom odlukom imenuje lica ovlastena za potpisivanje naloga za prenos
sredstava na svim raCunima koje u ime Opcine Breza otvara Sluzba za finansije,
inspekcijske poslove i op¢u upravu.
(2) Svi nalozi za prenos sredstava se potpisuju od strane jednog, dva ili vise ovlastenih
lica i ovjeravaju pecatom.

Clan 5.
Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i op¢u upravu zatvara sve racune u bankama za
kojima iz opravdanih razloga ne postoji dalja potreba za vodenjem i koristenjem.

(Nacin otvaranja i vodenja depozitnog raéuna)

Clan 6.
Depozitni racun je racun otvoren u jednoj banci na koji se prikupljaju i polazu svi javni
prihodi koji pripadaju budzetu Opcine Breza.

Clan 7.
Ugovorom o otvaranju i vodenju depozitnog racuna zaklju¢enim izmedu Nacelnika opcine
i banke utvrduju se medusobne obaveze,a posebno obaveze banke u pogledu:

a) nacina i rokova z adostavljanje podataka o dnevnim uplatama na depozitni racun;
b) nacina i rokova za dostavljanje dnevnih izvoda depozitnog ra¢una;

c) forme i sadrzaja dnevnog izvoda depozitnog ra¢una;

d) nacina dostavljanja pregleda vraéenih naloga i izvr§enih povrata i

e) nacina postupanja banke po zahtjevima Trezora.

Clan 8.
Na depozitnom racunu vrSi se dnevno prikupljanj javnih prihoda.Na kraju radnog dana,
nalogom Sluzbe za finansije, inspekcijske poslove i opéu upravu vrSi se praznjenje
sredstava sa depozithog racuna u korist odredenog transakcijskog ra¢una ili raCuna za
investiranje nov¢anih sredstava.

Clan 9.
Svi prihodi koji pripadaju budzetu Opcine Breza moraju biti polozeni na depozitni racun za
prikupljanje javnih prihoda i na odgovarajuce vrste prihoda u skladu sa Instrukcijom o
uplatnim racunima prihoda budzZeta Opcine,naCinu uplaéivanja tih prihoda i nacinu i
rokovima izvjeStavanja korisnika prihoda.

Clan 10.
Sa depozitnog ra¢una, nalogom Sluzbe za finansije, inspekcijske poslove i op¢u upravu
moze se izvrSiti povrat viSe ili pogresno uplacenih javnih prihoda na osnovu pravovaljanog
rieSenja o0 povratu sredstava izdatog od Strane nadleznog organa i/ili Sluzbe za finansije,
inspekcijske poslove i opéu upravu uz prethodno sprovedeni postupak za povrat redstava
u skladu sa Pravilnikom o procedurama za povrat i preknjizenje viSe ili pogresno uplacenih
javnih prihoda sa jedinstvenog racuna trezora opcine.

Clan 11.
U slucaju da na depozitnom racunu na odgovarajucoj vrsti prihoda nema sredstava u
dovoljnom iznosu da se izvrsi povrat sredstava po rjeSenju, i to u period duzem od

15 dana,potreban iznos za povrate namiruje iz tekuceg priliva korisnika prihoda,uz
prethodnu saglasnost Sluzbe za finansije, inspekcijske poslove i op¢u upravu.
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(Postupak i naéin evidentiranja prihoda Opéine Breza)

Clan 12.
Sluzba za finansije, inspekcijske poslove | opéu upravu je duzna da vodi evidenciju o0 svim
napla¢enim prihodima po vrstama prihoda i ona je sastavni dio Glavne knjige trezora.

Clan 13.
(1)Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i op¢u upravu je obavezna da razmotri svaki
zahtjev za dostavljanje podataka iz evidencije o naplacenim prihodima u pisanoj ili
elektronskoj formi.

(2)Odobrenje za dostavljanje podataka iz evidencije o naplacenim prihodima daje Pomocnik
nacelnika Sluzbe za finansije, inspekcijske poslove i op¢u upravu.

(Nacin otvaranja i vodenja raéuna za investiranje)

Clan 14.
(1)Sluzba za finansije, inspekcijske poslove | opéu upravu otvara samo jedan racun za
investiranje sredstava u jednoj od poslovnih banaka na podru¢ju Opcine Breza ili u
Centralnoj banci Bosnei Hercegovine.

(2) U banci u kojoj se otvara i vodi raCun za investiranje sredstava ne moze se otvoriti niti
jedan drugi ra¢un za potrebe Sluzbe za finansije, inspekcijske poslove i op¢u upravu.

(3) Investiranje sredstava vrsi se u skladu sa Zakonom o investiranju javnih sredstava
(Suzbene novine FBiH, 77/04, 48/08)

(Naéin otvaranja i vodenja transakcijskih raéuna)

Clan 15.
Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i op¢éu upravu moze otvoriti jedan ili vise
transakcijskih racuna u jednoj ili vise banaka koje posluju na podru¢ju Opéine Breza i sa
njih se isklju€ivo vrse pla¢anja obaveza budzetskih korisnika.

Clan 16.
(1)Sa transakcijskih racuna se nece isplatiti nijedan izdatak koji nije odobren budzetom
Opcine Breza i za koji ne postoji vjerodostojna i, na osnovu zakonskih propisa,potrebna
dokumentacija.

(2) Specifikacije-preglede sa pojedinacno iskazanim izdacima za placanje odobrava i
potpisuje Opcinski nacelnik. .
Clan 17.

Ugovorom o otvaranju i vodenju transakcijskog raCuna zakljuenim izmedu nacelnika
opc¢ine Breza i banke se utvrduju medusobne obaveze,a posebno obaveze banke u
pogledu:

a) primjene tarife za izvrSene bankarske usluge;

b) naCina i rokova za prijem naloga za prenos-placanje;

c¢) nacina i rokova za dostavljanje dnevnih izvoda transakcijskog ra¢una;
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d) forme i sadrzaja dnevnog izvoda transakcijskog racuna;

e) nacina dostavljanja pregleda neizvrSenih naloga za plac¢anje

f) moguénost uspostavljanja elektronskog plac¢anja i

g) koristenja drugih instrumenata pla¢anja i obezbjedenja placanja.

(Nagin otvaranja i vodenja podrac¢una u okviru JRT/ raGuna posebnih
namjena)

Clan 18.

(1) Posebni namjenski transakcijski racun i kao podracuni u okviru JRT mogu biti
otvoreni na osnovu Odluke opc¢inskog nacelnika,na prijedlog Sluzbe za finansije,
inspekcijske poslove i op¢u upravu i pismenog zahtjeva korisnika budzeta. Odluka
se objavljuje u Sluzbenom glasniku Opcine Breza.

(2) Budzetski korisnik duzan je podnijeti kompletnu odgovaraju¢u dokumentaciju
(ugovor, sporazum, memorandum i sl.) na osnovu koje se zahtjeva otvaranje
namjenskog transakcijskog racuna.

(3) Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i opéu upravu razmatra sve zahtjeve
budzetskih korisnika za otvaranjem raCuna posebnih namjena,utvrduje njihovu
opravdanost,daje saglasnost na njihovo odobravanje, odnosno odbijanje, priprema
ugovor sa bankom i druge radnje na osnovu kojih daje prijedlog opcinskom
nacelniku za otvaranje podracuna.

(4) Svrha otvaranja ovih raCuna je izdvajanje sredstava koja potiCu iz posebnih izvora
i Cija je namjena posebno odredena.

Clan 109.
Opcinski nacelnik zaklju€uje ugovor s bankom o otvaranju podracuna u okviru JRT.

Ugovorom se reguliraju medusobne obaveze, a posebno obaveze banke u pogledu:

a) primjene tarife za izvrSene bankarske usluge;

b) nacina i rokova za prijem naloga za prenos-placanje;

c¢) nacina i rokova za dostavljanje dnevnih izvoda namjenskog racuna;
d) forme i sadrzaja dnevnog izvoda namjenskog racuna;

e) nacina dostavljanja pregleda neizvr§enih naloga za plaéanje i

f) mogucénost uspostavljanja lektronskog placanja.

Clan 20.
Prihodi iz posebnih izvora kojise usmjeravaju na racune posebnih namjena se prikupljaju
na depozithnom raunu Opcinei na racune posebnih namjena dolaze transferom sa
depozitnog racuna.

Clan 21.

(1) Trezor zatvara raCune posebnih namjena na zahtjev budzetskog korisnika i kada
prestaje svrha njegovog vodenja i koristenja.

(2) NeutroSena sredstva sa raCuna posebnih namjena se prenose na kraju fiskalne
godine,a prije izrade godiSnjeg obrauna tako Sto Sluzba za finansije, inspekcijske
poslove i opéu upravu na osnovu zahtjeva korisnika budzeta,vrSi
preknjizenja(prenos)sredstava na vremenska razgranicenja.
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(3) Razgrani¢eni namjenski prihodi iz prethodne godine, koji nisu planirani u budzetu,se
na zahtjev budzetskog korisnika, Odlukom Opéinskog nacelnika, stavljaju korisniku
budZeta na raspolaganje,odobravanjem povecanja prihoda i rashoda u tekucem
budZetu, ukoliko nije drugacije odredeno ugovorom ili drugim dokumentom davaoca
sredstava.

(Zatvaranje ra€una)

Clan 22.
(1)Zzakonom o Trezoru u Federaciji Bosne iHercegovine (,Sluzbene novine Federacije
BiH",br.26/16),propisano je da se svi javni prihodi Federacije,kantona, opcina,gradova i
fondova,ukljucujuci i vlastite prihode moraju uplacivati na JRT (depozitni racun).

(2)Sva prikupljena nov€ana sredstva sa depozithog racuna se na kraju dana prenose na
transakcijske ili namjenske racune koji su u okviru JRT.

(3) Budzetski korisnici su duzni zatvoriti sve racune kod banaka kod kojih su ih dosada
imali i sva salda raCuna prenijeti na depozitni raCun opcine broj 3380002211633634
otvoren kod UNICREDIT BANK D.D., na nacin propisan Instrukcijom o uplatnim racunima,
nacinu uplacivanja i evidentiranju javnih prihoda budzeta opcine Breza.

(Zavrsne odredbe)

Clan 23.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom dono$enja i bit ¢e objavljen u SluZzbenom
glasniku Opcine Breza.

Broj : 01/2-14-2727-4/19 OPCINSKI NACELNIK
Datum, 08.11.2019.godine mr.sci. Munib A. Zaimovic¢,s.r.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-dobojski kanton
OPCINA BREZA
Op¢inski nacelnik

Na osnovu Clana 116. Statuta Opcine Breza (,Sluzbeni glasnik Opcine Breza“, broj 8/09-
Precidc¢eni tekst.), a u skladu sa¢lanom 21. stavovil. i 2. Zakona o trezoru u FBiH (SluZbene
novine FBiH®, broj 26/16.) i ¢lanom 3.Uredbe o uslovima i nacinu pla¢anja gotovim
novcem(Sluzbene novine FBiH®, broj 72/15 i 82/15),0p¢inski nacelnik , donosi

UPUTSTVO
o blagajnic¢kom poslovanju

I. OPCE ODREDBE
1. Ovim Uputstvom reguliSe se blagajnicko poslovanje, poslovne knjige i dokumentacija u

blagajni¢kom poslovanju, kontrola blagajnickog poslovanja, kao i nacin isplate gotovine sa
Jedinstvenog racuna trezora u Opcini Breza.
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2. Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i op¢u upravu ¢e u poslovnoj banci otvoriti racun
za gotovinu sa kojeg ¢e budzetski korisnici podizati nov€ana sredstva za blagajnicko
poslovanje.

3. Racun iz stava 2. ovog Uputstva je sastavni dio Jedinstvenog racuna trezora, a promet
ovih racuna je pod kontrolom Sluzbe za finansije.

Il. EVIDENTIRANJE BLAGAJNICKOG POSLOVANJA
4. Ukupan promet gotovinskih nov€anih sredstava se evidentira u KM-blagajni.

5. Evidentiranje prometa u blagajnicki dnevnik vrSi se na osnovu:
— naloga za naplatu,
— naloga za isplatu i
— blagajnickog dnevnika.

6. Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i opéu upravu moze voditi i pomocéne
evidencije.Pomocna blagajna za naplatu adiministrativnih taksi i naknada.

lll. ODGOVORNOST ZA BLAGAJNICKO POSLOVANJE
7. Blagajnik je odgovoran za naplate, isplate i stanje gotovine u blagajni.

8. Gotovinska nov€ana sredstva se drze u kasi blagajne kojom rukuje blagajnik. U slucaju
organizovanja vi$e blagajni, moZe se imenovati viSe blagajnika.

IV. NAPLATE | ISPLATE U BLAGAJNI

9. Budzetski korisnici vrSe podizanje gotovine putem cCeka. Budzetski korisnici sve uplate i
isplate evidentiraju u blagajnickom dnevniku i u Glavnoj knjizi Trezora.

10. Putem blagajne vrse se sljedece transakcije:

— isplate akontacija putnih troSkova i dnevnica za sluzbeno putovanje u zemlji i
inostranstvu,

— povrat akontacija putnih troSkova i dnevnica za sluzbeno putovanje u zemlji i
inostranstvu,

— isplata po obra¢unu putnih naloga,

— plaéanje dobara i usluga poslovhom subjektu, ako njegov pojedinaéni iznos ne prelazi
200,00 KM,

— isplate po drugim osnovama za namjene propisane u skladu sa ¢lanom 3. Uredbe o
uslovima i nacinu plac¢anja gotovim novcem (,Sluzbene novine FBiH®, broj 72/15 i
82/15).

11. Putem Pomoc¢éne blagajne za naplatu adiministrativnih taksi i naknada vrse se slijedece
transakcije:
— naplate taksi i naknada po gradskim/ opéinskim propisima,

12. Naplate i isplate koje se evidentiraju u blagajniCkom dnevniku mogu se vrSiti samo na
osnovu prethodno izdatog ovjerenog dokumenta (Cek, racun, nalog za sluzbeni put ili drugi
relevantan dokument).
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13. Naplate koje se evidentiraju u Pomoénoj blagajni za naplatu adiministrativnih taksi i
naknada vrSe se u skladu sa vazecom gradskom/ opcinskom Odlukom o administrativnim
taksama i tarifima.

14. Nalog za isplatu i uplatu u blagajni mora biti potpisan od strane blagajnika, likvidatora i
primaoca.

15. Blagajni¢ki dnevnik sa dokumentacijom o isplati i naplati u blagajni mora biti potpisan od
strane blagajnika i likvidatora blagajne.

16. Svaki dokument u vezi sa gotovinskom isplatom i naplatom mora biti numerisan i
popunjen tako da isklju€uje mogucnost naknadnog dopisivanja.

17. Blagajni¢ki dnevnik Pomoéne blagajne mora biti potpisan od strane blagajnika.

18. Blagajna se vodi i zaklju€uje svakodnevno, ukoliko ima promjena (uplata i isplata) tog
dana. Utvrdivanje stvarnog stanja blagajne vrSi se na kraju svakog radnog dana.

19. Polaganje naplaéene gotovine putem Pomoc¢ne blagajne za naplatu adiministrativnih
taksi i naknadavrsi se na depozitni raCun Jedinstvenog raCuna trezora istidan, a najkasnije
sljedeci dan po prijemu uplate.

20. Jedan primjerak blagajni¢kog dnevnika sa svim priloZzenim dokumentima o naplati i
isplatama, dostavlja se Sluzbi za finansije, inspekcijske poslove i opcu upravu na knjiZzenje u
Glavnoj knijizi trezora isti dan, a najkasnije naredni dan ili knjigovodi kod budzetskog korisnika
koji su on-line povezani sa Glavhom knjigom trezora.

V. BLAGAJNICKO POSLOVANJE KOD BUDZETSKIH KORISNIKA

21. Budzetski korisnici, za svoje potrebe, mogu organizovati blagajni¢ko poslovanje u skladu
sa ovim Uputstvom.

22. Budzetski korisnici iz tatke 22. obavezni su donijeti Pravilnik o blagajni¢kom poslovanju,
na koji mislijenje daje Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i opéu upravu a saglasnost
Opcinski nacelnik.

VI. BLAGAJNICKI MAKSIMUM

23. Odluku o visini blagajnicCkog maksimuma donosi svaki budzetski korisnik na pocetku
godine.

24. Blagajnicki maksimum utvrduje se u visini od 500,00 KM.

25. Buzetski korisnici mogu imati i veci blagajnicki maksimum od 500,00 KM uz prethodnu
saglasnost Sluzbe za finansije, inspekcijske poslove i opéu upravu. Samo u izuzetnim
slu¢ajevima, na pismeni zahtjev budzetskog korisnika, uz prethodnu saglasnost Sluzbe za
finansije, inspekcijske poslove i opéu upravu mozZe se priviemeno povecati blagajnicki
maksimum i izvrSiti vanredna isplata, pod uslovom za to postoje raspoloziva sredstva u
budzetu, kao i raspoloziva nov€ana sredstva na Jedinstvenom racunu trezora.
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26. Odlukom tacke 23. imenuju se ovlastena lica koja mogu raspolagati gotovinom. Imenuju
se ovlastena osoba budzZetskog korisnika za podizanje Ceka na iznos blagajnickog
maksimuma u Sluzbi za finansije, inspekcijske poslove i opcu upravu za podizanje gotovine
sa racuna u poslovnoj banci i ovlastena osoba koja raspolaze gotovinom kod budzZetskog
korisnika (blagajnik).

27. Odluku iz taCke 23. za organ uprave Opcine donosi Opcinski nacelnik, a za budZetskog
korisnika Odluku donosi Rukovodilac tog budZetskog korisnika.

28. Odluka iz tacke 23. donosi se na pocetku kalendarske godine, a ista se dostavlja
poslovnoj banci, kod koje je otvoren ra¢un sa kojeg se podize gotovina.

VIl. ZAVRSNE ODREDBE
29. Uputstvo stupa na snagu danom objavljivanja u ,Sluzbenom glasniku Opc¢ine Breza“.

OPCINSKI NACELNIK
Broj: 01/2-14-2727-5/19 mr.sci.Munib A. Zaimovic,s.r.
Datum, 08.11.2019.godine

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-dobojski kanton
OPCINA BREZA
Opcinski nacelnik

Na osnovu Clana 116. Statuta Opcine Breza (,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Breza“, broj:8/09-
PreciSceni tekst ), a u vezi sa ¢lanom 18. stav 2. Zakona o trezoru u FBiH ("Sluzbene novine
FBiH", broj 26/16), Opcinski nacelnik, donosi

UPUTSTVO
o nacéinu uplaéivanja i trosenja vlastitih prihoda budzetskih
korisnika budzeta Op¢ine Breza

I. OSNOVNE ODREDBE
1. Ovim Uputstvom utvrduje se nacin uplaéivanja i troSenja vlastitih prihoda budzetskih
korisnika budZeta Opcine Breza.

2. Pod vlastitim prihodima u smislu ovog Uputstva podrazumijevaju se prihodi koje budZetski
korisnici ostvare obavljanjem osnovne djelatnosti i ostalih poslova na trzistu. Vrste vlastitih
prihoda utvrduju se u skladusa ¢lanom 5. Uredbe o vlastitim prihodima, nacinu i rokovima
raspodjele ("Sluzbene novine FBiH", broj 60/16).

II. PRIKUPLJANJE VLASTITIH PRIHODA

3.Prihodi iz tacke 2. ovog Uputstva uplacuju se na depozitini raun budzeta Opcine Breza
koji je sastavni dio Jedinstvenog racuna trezora (u daljem tekstu: JRT) u skladu
saPravilnikom o nacinu uplate javnih prihoda budzeta i vanbudzetskih fondova na teritoriji
Federacije Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine F BiH", broj 33/16 i 89/16).
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4. BudZetski korisnici koji uplatu po osnovu vlastitih prihoda primaju u gotovini duzni su istu
evidentirati blagajnickom dnevniku i uplatiti na depozitni raun JRT najkasnije sljedeci dan od
prijema.Budzetski korisnici ne mogu primljenu gotovinu Koristiti za izmirenje svojih obaveza.

5. Budzetski korisnici su obavezni osigurati blagovremenu naplatu potrazivanja po osnovu
vlastitih prihoda, kao i poduzimanje svih mjera za njihovu realizaciju.

[ll. EVIDENTIRANJE VLASTITIH PRIHODA

6. Budzetski korisnici obvezni su sve transakcije po osnovu svojih vlastitih prihoda
evidentirati u svojim pomocnim knjigama i u Glavnoj knjizi Trezora.

7. Podaci u evidencijama u pomoc¢nim knjigama budZzetskih korisnika moraju se slagati sa
podacima u Glavnoj knjizi Trezora.

8. BudZzetski korisnik,prilikom ispostavljanja fakture, duzan je navesti elemente koje je kupac
obavezan unijeti na nalog za uplatu.

9. Na nalogu za pla¢anje obavezno se u dijelu "SAMO ZA JAVNE PRIHODE" popunjvaju
sljededi podaci:
— polje "BUDZETSKA ORGANIZACIJA" — unosi se $ifra budzetskog korisnika,
— polije "VRSTA PRIHODA" - unosi se konto 722631 - "Vlastiti prihodi”, kako bi se
osigurali elementi za knjizenje u Glavnoj knjizi trezora.

10. Sluzba za finansije je obavezna po prijemu izvoda iz banke, na kojem je evidentirana
uplata vlastitiog prihoda za odredenog budzZetskog korisnika, izvrsSiti knjizenje uplate u
Glavnoj knijizi trezora.

11. BudZetski korisnici na osnovu izvjeStaja ,BiH vlastiti prihodi“ obavezni su najkasnije u
roku od 7 dana zatvoriti naplacena potrazivanja od kupaca u svojim pomoénim knjigama i
Glavnoj knijizi trezora.

12. Budzetski korisnici koji su u sistemu PDV-a duzni su voditi posebne pomocne knjige KIF
i KUF u skladu sa odredbama Zakona o porezu na dodatu vrijednost ("Sluzbeni glasnika
BiH", broj 9/05, 35/05 i 100/08) i Pravilnika o primjeni Zakona o porezu na dodatu vrijednost
("Sluzbeni glasnika BiH", broj 93/05, 21/06, 60/06, 06/07, 100/07, 35/08 i 65/10).

13. Budzetski korisnici koji su u sistemu PDV-a duzni su planirati na poziciji rashoda izdatke
po osnovu izlaznog PDV-a u dijelu rashoda iz vlastitih prihoda svog budZeta obzirom da su
isti obavezni sami obraCunavati i plac¢ati PDV Upravi za indirektno oporezivanje BiH.

IV. RASPOLAGANJE VLASTITIM PRIHODIMA
14. Prihode iz tatke 2. ovog Uputstva, budzetski korisnici Opéine Breza mogu Koristiti po
izvrSenoj uplati sredstava na depozitni raCun JRT Opéine Breza uz podnosenje pismenog

zahtjeva.

15. Budzetski korisnik podnosi zahtjev za odobravanje raspolozivih sredstava Sluzbi za
finansije, inspekcijske poslove i opéu upravu u mjese¢nom operativnhom budzetu.

16. Zahtjev se podnosi na propisanim obrascima 1. i 2., koji su sastavni dio Uputstva o
izvrSenju budZeta sa jedinstvenog raCuna trezora (,Sluzbenenovine FBiH®, broj 34/16%).
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17.Koristenje sredstava vlastitih prihoda iztacke 2. ovoga Uputstva vrSi se u skladu sa
odobrenim budzetom za fiskalnu godinu.

V. KNJIZENJE RASHODA 1Z OSTVARENIH VLASTITIH PRIHODA

18. Knjizenje rashoda po osnovu vlastitih prihoda vrSi se na nacin da se u modulu AP,
prilikom unosa fakture, odobri analiticki konto "Obaveze prema dobavlja¢ima", a zaduzi
odgovarajuci analiticki konto iz klase 6 ili 8. Obavezno se u flex polje unosi oznaka "izvor
sredstava/ fond", od 2 karaktera oznaka "20".

19. Sluzba za finansije — trezor ¢e za ova placanja otvoriti posebnu grupu za placanje, koja
se obavezno unosi kod unosa faktura.

20. Budzetski korisnici obavezni su da redovno prate ostvarene rashode i izdatke po osnovu
vlastitih prihoda do visine operativhog budzeta.

VI. ZAVRSNA ODREDBA
21. Ovo Uputstvo stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku

Opcine Breza.

Broj: 01/2-14-2727-3/19 OPCINSKI NACELNIK
Datum, 08.11.2019.godine mr.sci. Munib A.Zaimovic¢,s.r.
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SADRZAJ

229. Odluka o ostvarivanju prava nezaposlenih branilaca na troSkove prevoza radi lijecenja
u drugom kantonu.

231. Odluka o visini naknade predsjedniku i Elanovima Upravnog odbora JU
Dom zdravlja Breza.

232. Zaklju€ak o utvrdivanju Nacrta Budzeta Opcine Breza za 2020.godinu.

233. Zaklju€ak o utvrdivanju Nacrta Odluke o izvrSavanju Budzeta Opcine Breza
za 2020.godinu.

234. Odluka o imenovanju ¢lana Opcinske izborne komisije Opéine Breza.

235. RjeSenje o davanju saglasnosti na Odluku Opc¢inskog vije¢a Breza na
duznost u Clanstvu Opcinske izborne komisije Breza.

236. Odluka o kona¢nom imenovanju ¢lana Nadzornog odbora Javnog preduzeca
,Komunalno“ d.o.o. Breza

Akti Opc¢inskog nacelnika

237. Pravilnik o raCunovodstvu i raunovodstvenim politikama u Jedinstvenom
Organu uprave Opcine Breza.

265. Pravilnik o kretanju finansijske dokumentacije izmedu Sluzbe za finansije,
inspekcijske poslove i op¢u upravu i ostalih budzetskih korisnika.

267. Pravilnik o uspostavljanju i vodenju Glavne knjige trezora Op¢ine Breza.

272. Pravilnik o naCinu uspostavljanja i odrzavanja sistema Jedinstvenog
Racuna trezora.

276. Uputstvo o blagajni¢kom poslovanju.

279. Uputstvo o nacinu uplaéivanja i troSenja vlastitih prihoda budzetskih korisnika
Budzeta Opcine Breza.

Izdavag: Opcina Breza, Stru€na Sluzba Opcinskog vije¢a, Ulica Bogumilska br.1. telefon:
786-029, fax: 786-031.



