SLUZBENI 2&& OPCINE
GLASNIK BREZA

Godina XV Broj: 7. Breza, 02.08.2013.godine

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-Dobojski Kanton
OPCINA BREZA
Op¢insko vijece

Na osnovu cClana 13. stav 2. alineja 9. Zakona o principima lokalne samouprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine FBiH* broj: 49/06) i ¢lana 57. Statuta
Opcine Breza - PreciSceni tekst (,Sluzbeni glasnik Opcine Breza“, broj: 8/09), Opcinsko
vije¢e Breza na sjednici odrzanoj dana 31.07. 2013. godine, donosi

OD LUKU
o uskladivanju odluka o osnivanju mjesnih zajednica Op¢éine Breza sa Zakonom o
principima lokalne samouprave u Federaciji BiH i Statutom Opc¢ine Breza

I OPCE ODREDBE
Clan 1.

Ovom Odlukom vrsi se uskladivanje odluka o osnivanju mjesnih zajednica Opcine
Breza sa Zakonom o principima lokalne samouprave u Federaciji BiH (,Sluzbene novine
FBiH* broj: 49/06) i Statutom Opcine Breza — Precis¢eni tekst (,Sluzbeni glasnik Opcine
Breza“, broj: 8/09), i to: Odluke o potvrdi Odluke Mjesne konferencije SSRN Breza o
oshivanju mjesne zajednice Breza, broj 01/1-023-92/77 od 5. septembra 1973. godine,
Odluke o potvrdi Odluke Mjesne konferencije SSRN Mahala o osnivanju mjesne zajednice
Mahala, broj 01/1-023-92/77 od 5. septembra 1973. godine, Odluke o potvrdi Odluke Mjesne
konferencije SSRN Zup&a o osnivanju mjesne zajednice Zupd&a, broj 01/1-023-92/77 od 5.
septembra 1973. godine, Odluke o potvrdi Odluke Mjesne konferencije SSRN Gornja Breza o
osnivanju mjesne zajednice Gornja Breza, broj 01/1-023-92/77 od 5. septembra 1973.
godine, Odluke o potvrdi Odluke Mjesne konferencije SSRN Slivno 0 osnivanju mjesne
zajednice Slivno, broj 01/1-023-92/77 od 5. septembra 1973. godine, Odluke o potvrdi
Odluke Mjesne konferencije SSRN Koritnik 0 osnivanju mjesne zajednice Koritnik, broj 01/1-
023-92/77 od 5. septembra 1973. godine, Odluke o potvrdi Odluke Mjesne konferencije
SSRN SutjeS¢ica o osnivanju mjesne zajednice SutjeScica, broj 01/1-023-92/77 od 5.
septembra 1973. godine, Odluke o potvrdi Odluke Mjesne konferencije SSRN Vardiste o
osnivanju mjesne zajednice VardiSte, broj 01/1-023-92/77 od 5. septembra 1973. godine,
Odluke o potvrdi Odluke Mjesne konferencije SSRN Bukovik 0 osnivanju mjesne zajednice
Bukovik, broj 01/1-023-92/77 od 5. septembra 1973. godine, Odluke o potvrdi Odluke Mjesne
konferencije SSRN Mahmutovi¢ Rijeka o osnivanju mjesne zajednice Mahmutovica Rijeka,
broj 01/1-023-92/77 od 5. septembra 1973. godine, Odluke o osnivanju mjesne zajednice
Banjevac, broj: 01/1-02-2237/02 od 14.11.2002. godine, Odluke o0 osnhivanju mjesne
zajednice Prhinje, broj: 01/1-02-2239/02 od 14.11.2002. godine, Odluke o osnivanju mjesne
zajednice Vijesolici, broj 01/1-02-2238/02 od 14.11.2002. godine i Odluke o osnivanju mjesne
zajednice Izbod, broj 01/1-02-1248/07 od 26.04.2007. godine, zatim se utvrduje naziv,
sjediSte, podruCje mjesnih zajednica, mjesna podrucja, odnosno drugi dijelovi mjesnih
zajednica, poslovi iz izvornog djelokruga lokalne samouprave povjereni mjesnoj zajednici na
obavljanje, finansiranje mjesne zajednice, savjet i naCin neposrednog izbora predsjednika i
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Clanova savjeta mjesne zajednice, drugi organi mjesne zajednice i nacin njihovog izbora,
informisanje gradana i organa jedinice lokalne samouprave o radu organa mjesne zajednice,
nacin i postupak donosenja odluka organa mjesne zajednice, odluke organa jedinice lokalne
samouprave za Cije donoSenje je potrebna saglasnost organa mjesne zajednice, edukacija
Clanova organa mjesnih zajednica, kao i druga pitanja od znaCaja za rad mjesne zajednice.

Il - NAZIV, SJEDISTE, PODRUCJE MJESNIH ZAJEDNICA | MUESNA PODRUCJA

Clan 2.
Na podru¢ju Opcine Breza osnivaju se mjesne zajednice sa nazivima, sjediStem,

podrucjima mjesnih zajednica i mjesnim podrucjima kako slijedi:

1.

Mjesna zajednica Breza, sa sjedistem u Brezi. Podru¢je mjesne zajednice Breza
obuhvata naseljena mjesta : Breza |, Breza Il, Breza lll, Bate | i Bate I, Vrankamen | i
Vrankamen II.

Mjesna zajednica Breza ima dva mjesna podruc¢ja : mjesno podrucCje Breza kojem
pripadaju Breza I, Il i lll; mjesno podrucje Bate kojem pripadaju naseljena mjesta Bate
illiVrankamen | ill.

Mjesna zajednica Mahala, sa sjediStem u Mahali. Podrucje mjesne zajednice Mahala
obuhvata sljedec¢a naseljena mjesta: Mahala, BulbulusSic¢i, Kamenice, Kahve, Potkraj,
Smailbegovici, Zalozje i Kr€evine.

Mjesna zajednica Mahala ima dva mjesna podrucja: mjesno podrucje Mahala kojem
pripadaju naselja Mahala, Smailbegovici, Zalozje, Kr€evine i mjesno podrucje
Kamenice kojem pripadaju naseljena mjesta Kamenice, Bulbulusi¢i, Kahve i Potkra;.

Mjesna zajednica Zupéa, sa sjedistem u Zupé&i. Podrugje mjesne zajednice Zupéa
obuhvata podrugje naseljenih mjesta Zup&a, PodZupéa, Vrbovik, Podgora i Ocevlje.
Mjesna zajednica Zupéa ima tri mjesna podrudja: mjesno podrugje Zup&a kojem
pripadaju naseljena mjesta Zup&a i PodZupéa, mjesno podrudje Podgora kojem
pripadaju naseljena mjesta Podgora i Ocevlje i mjesno podrucje Vrbovik kojem pripada
naseljeno mjesto Vrbovik.

Mjesna zajednica Gornja Breza, sa sjedistem u Gornjoj Brezi. Podrucje mjesne
zajednice Gornja Breza obuhvata naseljeno mjesto Gornja Breza sa zaseocima
Subotic¢i, Duzice i Basici.

Mjesna zajednica Slivno, sa sjedistem u Slivhu. Podru€je mjesne zajednice Slivho
obuhvata naseljena mjesta Slivno, Orahovo i Trtori¢i. Mjesna zajednica Slivno ima dva
mjesna podrucja: mjesno podrucje Slivno kojem pripadaju naseljena mjesta Slivno i
Orahovo i mjesno podrucje Trtoric¢i kojem pripada naseljeno mjesto Trtorici.

Mjesna zajednica Koritnik, sa sjediStem u Koritniku. Podru€je mjesne zajednice
Koritnik obuhvata naseljena mjesta Koritnik sa zaseocima Grabovik, Borak, Tabudije,
Besiri, Maljevi¢i i Vlahinje sa zaseokom Krémari. Mjesna zajednica Koritnik ima dva
mjesna podrucja: mjesno podrucje Koritnik i mjesno podrucje Vlahinje.

Mjesna zajednica Sutjes€ica, sa sjediStem u Smrekovici. Podru€je mjesne zajednice
SutjeScica obuhvata naseljena mjesta: Smrekovica, Sutje€ica i Stare Jame. Mjesna
zajednica SutjeS€ica ima dva mjesna podruc¢ja: mjesno podrucje SutjeSCica kojem
pripada naseljeno mjesto SutjeScica i mjesno podrucje Smrekovica kojem pripadaju
naseljena mjesta Smrekovica i Stare jame.
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8. Mjesna zajednica Vardiste, sa sjediStem u Vardistu. Podru€je mjesne zajednice
Vardiste obuhvata naseljeno mjesto VardiSte sa zaseokom Ko$c€ane.

9. Mjesna zajednica Bukovik, sa sjedistem u Bukoviku. PodruCje mjesne zajednice
Bukovik obuhvata naseljeno mjesta Bukovik i zaseoke Opre€, Seoce i Crema.

10.Mjesna zajednica Mahmutovi¢ Rijeka, sa sjedistem u Mahmutovi¢ Rijeci. Podrucje
mjesne zajednice Mahmutovi¢ Rijeka obuhvata naseljena mjesta Mahmutovi¢ Rijeka,
Nasici i zaseok Dolovcici.

11.Mjesna zajednica Banjevac, sa sjediStem u Banjevcu.
Podrucje mjesne zajednice Banjevac obuhvata naseljeno mjesto Banjevac i Luka.

12.Mjesna zajednica Prhinje, sa sjediStem u Prhinju. Podru€je mjesne zajednice Prhinje
obuhvata naseljeno mjesto Prhinje.

13.Mjesna zajednica Vijesoliéi, sa sjediStem u Vijesoli¢cima.
Podrucje mjesne zajednice Vijesoli¢i obuhvata naseljena mjesta Vijesoli¢i, Kolovaj,
KoSare i Jasike. Mjesna zajednica Vijesoli¢i ima dva mjesna podrucja: mjesno podrucje
Vijesoli¢i koje obuhvata naseljena mjesta Vijesolici i Kolovaj i mjesno podrucje Jasike
koje obuhvata naseljena mjesta Jasike i KoSare.

14.Mjesna zajednica lzbod, sa sjedistem u Izbodu.
Podrucje mjesne zajednice Izbod obuhvata naseljena mjesta Izbod i zaseoke Erici i
Nediéi.
Clan 3.
Mjesne zajednice imaju svojstvo pravnog lica u okviru prava i duznosti utvrdenih
Statutom opcine Breza i ovom Odlukom.

Clan 4.
Mjesne zajednice imaju Statut.Statut donosi savjet mjesne zajednice, na Kkoji
saglasnost daje Opcinsko vije¢e Breza, uz prethodno pribavljeno miSljenje Komisije za
Statut i propise.

[l - POSLOVI IZ IZVORNOG DJELOKRUGA LOKALNE SAMOUPRAVE POVJERENI
MJESNIM ZAJEDNICAMA NA OBAVLJANJE

Clan 5.
Opc¢ina Breza moZe povjeriti mjesnim zajednicama obavljanje poslova iz njenog
izvornog djelokruga, sto ¢e se regulisati posebnom odlukom Op¢inskog vije¢a Breza.
U sluc€aju iz prethodnog stava ovog ¢lana, u budzetu opéine Breza predvidjet ¢e se i
finansijska sredstva potrebna za obavljanje povjerenih poslova.

IV — FINANSIRANJE MJESNIH ZAJEDNICA

Clan 6.
Sredstva za rad mjesnih zajednica, odnosno sredstva za obavljanje poslova koji su iz
samoupravnog djelokruga Opcine Breza, povjereni ili prenesni mjesnoj zajednici, osiguravaju
se u budzetu opcine Breza.



220. BROJ 7. SLUZBENI GLASNIK OPCINE BREZA 02.08.2013.

Clan 7.
Mjesna zajednica moZze osigurati prihode za obavljanje svojih poslova i iz:
a) samodoprinosa,
b) sredstava za usluge koje svojim aktivhostima ostvari,
c) sredstava od imovine i imovinskih prava,
d) sredstava od pomoci, poklona pravnih i fizi€kih lica i
e) drugih sredstava.

Clan 8.
Finansijsko poslovanje mjesnih zajednica obavlja se u skladu sa vazecim finansijskim
propisima putem nadleZzne opcinske sluzbe.

V - SAVJET | NACIN NEPOSREDNOG IZBORA PREDSJEDNIKA | CLANOVA SAVJETA
MJESNE ZAJEDNICE | DRUGIH ORGANA MJESNE ZAJEDNICE

Clan 9.
Organi mjesne zajednice su : savjet mjesne zajednice, predsjednik mjesne zajednice i
zamjenik predsjednika mjesne zajednice.
Organi mjesnog podru¢ja su : savjet mjesnog podrucja i predsjednik mjesnog
podrucja.
U mjesnim zajednicama gradani Ce birati Clanove savjeta iz stava 1. i 2. ovog Clana,
neposredno tajnim glasanjem u mjestu u kojem imaju prebivaliste.

Clan 10.
Odluku o raspisivanju, odrzavanju i naCinu provodenja izbora za organe mjesne
zajednice donosi Opcinsko vije¢e Breza.

Clan 11.

Organi za provodenje izbora su : komisija za provodenje izbora u mjesnim
zajednicama koju imenuje Opcinski nacelnik i biracki odbori koje imenuje navedena komisija,
u saradniji sa predsjednicima mjesnih zajednica.

Komisija za provodenje izbora u mjesnim zajednicama ima tri ¢lana.

Biracki odbori imaju tri Clana i tri zamjenika.

Clanovi komisije i bira¢kog odbora ne mogu biti kandidati za &lanove savjeta mjesnih
zajednica.

Clan 12.

Prilikom predlaganja i izbora €lanova savjeta mjesnih zajednica i Clanova savjeta
mjesnih podrucja, mora se voditi raCuna da sastav ¢lanova odrazava priblizno nacionalnu
strukturu stanovnistva i da kandidati stvarno Zive na podrucju mjesne zajednice. Takoder,
mora se voditi raCuna o ravnopravnoj zastupljenosti spolova, mladih i predstavnika svih
naseljenih mjesta u mjesnoj zajednici.

Clan 13.

Predizborne aktivnosti i organizaciju odrzavanja zborova gradana i sve druge potrebne
radnje za izbor Clanova savjeta mjesnih zajednica i savjeta mjesnih podrucja, organizuje
savjet mjesne zajednice.

Clan 14.

Prijedlog kandidata za savjet mjesne zajednice i savjet mjesnog podru¢ja mogu

podnijeti:

- savjet mjesne zajednice,

- gradani (pojedinacno ili grupno),

- politiCke stranke koje imaju svoje organe u mjesnoj zajednici i

- druge organizacije ili udruZzenja koja djeluju na podrucju mjesne zajednice
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Clan 15.
Stanovnistvo mjesne zajednice ¢e se obavijestiti o terminu odrZzavanja kandidacionih
zborova najmanje sedam (7) dana prije njihovog odrzavanja.

Clan 16.
Nakon zavrSenog postupka predlaganja kandidata za clanove savjeta mjesnih
zajednica i savjeta mjesnih podrucja, utvrduje se kandidatska lista predloZenih kandidata.
Kandidatska lista, u pravilu, treba da ima 50 % viSe kandidata za izbor ¢lanova organa
mjesnih zajednica u odnosu na broj ¢lanova savjeta utvrdenih Statutom mjesne zajednice.
Glasanje za svakog kandidata sa utvrdene kandidatske liste vrSi se javno.
Redoslijed kandidata na kandidatskoj listi utvrduje se prema broju dobivenih glasova.

Clan 17.

Utvrdene kandidatske liste mjesnih zajednica i mjesnih podrucja dostavljaju se
nadleznoj Opcinskoj sluzbi koja je ovlastena za izradu glasackih listica.

Glasacki listic ¢e obavezno sadrzavati : zaglavlje Opcine Breza sa naznakom mjesne
zajednice, naslov glasackog listica sa naznakom perioda na koji se vrsi izbor organa mjesne
zajednice i mjesnog podrucja, liste kandidata za Clanove organa mjesnih zajednica, kratku
uputu o nacinu glasanja i broju kandidata koji se biraju. Glasacki listic mora biti ovjeren
peCatom mjesne zajednice.

Obrazac glasackog listica ¢e biti istaknut na javnim mjestima mjesne zajednice
najmanje sedam (7) dana prije zvani¢nog datuma izbora.

Clan 18.

Izbor ¢lanova savjeta mjesne zajednice i savjeta mjesnog podrucja vrSi se neposredno
tajnim glasanjem.

Izbori se, po pravilu, odrzavaju istovremeno u svim mjesnim zajednicama.

Izbore ¢e provesti biracki odbori iz ¢lana 11. ove Odluke.

Datum, vrileme i mjesto odrZavanja izbora mora se objaviti najmanje petnaest (15)
dana prije odrzavanja izbora putem lokalnog radija, web stranice Opcine i oglasnim tablama
Opcine i mjesnih zajednica.

Clan 19.

Za Clanove organa mjesne zajednice i mjesnog podrucja, izabrani su oni kandidati koji
su dobili najvedi broj glasova.

Kandidat sa liste za izbor ¢lanova savjeta mjesne zajednice i savjeta mjesnog
podrucja sa najvecéim brojem osvojenih glasova je predsjednik mjesne zajednice, odnosno
predsjednik mjesnog podrucja i po funkciji je predsjednik savjeta mjesne zajednice odnosno
predsjednik savjeta mjesnog podrucja.

Ukoliko dva ili viSe kandidata dobiju isti broj glasova, za ¢lana organa mjesne
zajednice izabran je onaj kandidat koji je iz reda drugih konstitutivnih naroda, odnosno
kandidat mlade Zivotne dobi ili pripadnice Zenskog spola.

Iz reda ¢lanova savjeta mjesne zajednice, savjet vec¢inom glasova imenuje zamjenika
predsjednika savjeta mjesne zajednice. Glasanje je javno.

lzuzetno, ukoliko u organe mjesne zajednice i mjesnih podrucja nije izabran najmanje
jedan €lan iz svakog konstitutivnog naroda, koji na podrucju mjesne zajednice €ini najmanje
10% bira€a, u organe ¢e biti izabran predlozeni €lan iz tog naroda, koji je dobio najvedi broj
glasova bez obzira na ostale kandidate sa liste.

Procenat biraca iz prethodnog stava utvrduje se na osnovu sluzbenih podataka.

Clan 20.
Mandat Clanova savjeta mjesne zajednice i savjeta mjesnog podrucja, predsjednika i
zamjenika predsjednika mjesne zajednice i predsjednika mjesnog podrucja traje Cetiri (4)
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godine.
Prestanak mandata organa iz prethodnog stava i popuna upraznjenog mjesta ¢lana
organa mjesne zajednice i mjesnog podrucja, regulisat Ce se statutom mjesne zajednice.

Clan 21.
Komisija za provodenje izbora duzna je izvjestaj o rezultatima provedenih izbora
dostaviti Op¢inskom vijecu u roku od trideset (30) dana od dana odrzavanja izbora.

Clan 22.
Opcinsko vijeCe potvrduje rezultate izbora za ¢lanove savjeta mjesne zajednice i
savjeta mjesnih podrucja.

VI - INFORMISANJE GRADANA | ORGANA JEDINICE LOKALNE SAMUPRAVE O RADU
ORGANA MJESNIH ZAJEDNICA
Clan 23.
Rad organa mjesne zajednice je javan.
Javnost rada organa mjesne zajednice obezbjeduje se putem:

- javnog odrzavanja sjednica savjeta i radnih tijela mjesne zajednice, izuzev u
sluCajevima kada opci interes zahtjeva da javnost bude iskljucena,

- stavljanjem na javni uvid i javnu raspravu akte Opcinskog vijeca u skladu sa Statutom
Opcine, te propise viSih nivoa vlasti, koji su od znacaja za zZivot i rad gradana mjesnih
zajednica,

- objavljivanja odluka i drugih akata, isticanja na oglasnoj tabli mjesne zajednice ili na
drugi pogodan nacin,

- sredstava javnog informisanja

- slobode pristupa informacijama.

Po odlukama organa mjesne zajednice kojima se utvrduju obaveze gradana mora se
provesti javna rasprava. Javnu raspravu provodi savjet mjesne zajednice.

Clan 24.
Javnost rada mjesne zajednice ostvaruje se kroz otvorenost postupka realizacije
odluka i drugih akata mjesne zajednice, primjenu zakona i drugih propisa te kroz
upoznavanje javnosti sa njihovom primjenom.

Clan 25.
Organi mjesne zajednice za svoj rad odgovaraju Opc¢inskom nacelniku putem nadlezne
opcinske sluzbe, savjetu mjesne zajednice i gradanima.
Organi mjesne zajednice duzni su jednom godisnje saciniti izvjeStaj o svom radu i
dostaviti ga Opcinskom nacelniku, putem nadlezne opcinske sluzbe.
Opcinski nacelnik, putem nadlezne opcinske sluzbe, priprema i podnosi godisnji izvjestaj
o radu mjesnih zajednica Opcinskom vijeCu na razmatranje i usvajanje.

VIl — NACIN | POSTUPAK DONOSENJA ODLUKA ORGANA MJESNIH ZAJEDNICA

Clan 26.

Savjet mjesnih zajednica u okviru djelokruga rada donosi sljedece propise: Statut mjesne
zajednice i poslovnik o svom radu.

Savjet mjesne zajednice donosi i pojedinacne akte : odluke, zakljuCke, programe i
planove, misljenja i inicijative iz vlastite nadleznosti.

Savjet mjesne zajednice, po zahtjevu pravnih i fiziCkih lica, moze izuzetno izdavati
uvjerenja i druge isprave u skladu sa odredbama Zakona o upravnom postupku, ukoliko za
to ne postoje zakonske smetnje.
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a.) DonosSenje i promjena statuta
Clan 27.
Postupak za dono$enje statuta pokrece se donoSenjem odluke o izradi statuta i
obuhvata: pripremu i razmatranje nacrta, javnu raspravu, utvrdivanje prijedloga i usvajanje
Statuta.

Clan 28.

Nadlezna opcinska sluzba u saradnji sa savjetom mjesne zajednice formira komisiju za
izradu statuta mjesne zajednice.

Clan 29.

Postupak za promjenu statuta mjesne zajednice pokrece se prijedlogom za promjenu
statuta.

Prijedlog za promjenu statuta mogu podnijeti gradani, ukoliko je prijedlog svojim
potpisom, uz navodenje jedinstvenog mati¢nog broja podrzalo najmanje 10 % bira€a upisanih
u Centralni biracki spisak mjesne zajednice i Opcinski nacelnik.

Prijedlog mora biti obrazlozen i podnosi se predsjedniku mjesne zajednice u pisanoj
formi.

Clan 30.

Prijedlog za promjenu statuta predsjednik mjesne zajednice upucuje Komisiji za izradu
statuta mjesne zajednice, koja ga razmatra i uz misljenje nadlezne opcinske sluzbe upucuje
savjetu mjesne zajednice.

Clan 31.

O prijedlogu za promjenu statuta odlu€uje savjet mjesne zajednice.

O prihvacenom prijedlogu za promjenu statuta provodi se javna rasprava u okviru:
organa mjesne zajednice, udruZzenja gradana koji egzistiraju na podrucju mjesne zajednice,
vijeénika Opcinskog vije¢a i nadlezne opcinske sluzbe.

Ako se ne prihvati prijedlog za promjenu statuta, isti se ne mozZe ponovo staviti na dnevni
red sjednice savjeta mjesnih zajednica, prije isteka Sest (6) mjeseci.

Clan 32.
O izmjeni i dopuni statuta, savjet mjesne zajednice donosi statutarnu odluku.

Clan 33.
Prijedlog statuta i prijedlog statutarne odluke dostavlja se Komisiji za statut i propise.
Statut i statutarna odluka donose se dvotrecinskom vec¢inom glasova svih ¢lanova savjeta
mjesne zajednice.
Statut mjesne zajednice stupa na snagu nakon $to Opcinsko vije¢e da saglasnost na isti.

b.) Donosenje odluka i drugih akata organa mjesnih zajednica

Clan 34.
Savjet mjesne zajednice odlu€uje ve¢inom glasova ukupnog broja izabranih ¢lanova

savjeta mjesne zajednice.

Glasanje za donoSenje odluka vrsi se javno, dizanjem ruku.

U izuzetnim slu€ajevima glasanje se vrsi prozivanjem, po principu ,ZA® ili ,PROTIV*.

Savjet mjesne zajednice moze odluciti da se glasa tajno, u tom slu€aju formirat ¢e
Komisiju za tajno glasanje od tri ¢lana, koja ¢e rukovoditi glasanjem i utvrditi rezultate
glasanja.

Predsjednik savjeta mjesne zajednice odgovoran je za izvrSenje odluka.

Clan 35.
Propise i druge akte savjeta mjesne zajednice i savjeta mjesnih podrucja, te odluke zbora
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gradana potpisuje predsjednik mjesne zajednice, a u slu€aju njegove odsutnosti ili
sprijeCenosti zamjenik predsjednika mjesne zajednice, nakon ¢ega se obavezno dostavljuju
opcinskoj nadleznoj sluzbi.
Clan 36.
Odluke i drugi akti mjesne zajednice stupaju na snagu danom objavljivanja.

VIIl - ODLUKE ORGANA JEDINICE LOKALNE SAMOUPRAVE ZA CIJE DONOSENJE JE
POTREBNA PRETHODNA SAGLASNOST ORGANA MJESNE ZAJEDNICE

Clan 37.
Organi jedinica lokalne samouprave ¢e u postupku donoSenja svojih odluka pribauviti
saglasnost organa mjesnih zajednica u sluc¢aju ako je to propisano zakonom.

IX - EDUKACIJA CLANOVA ORGANA MJESNIH ZAJEDNICA

Clan 38.
Edukacija ¢lanova organa mjesnih zajednica vrSi se svake godine po planu i
programu kojeg donosi nadlezna opcinska sluzba najkasnije do 31.01. tekuce godine.
X - NADZOR
Clan 39.
Nadzor nad radom organa mjesne zajednice vrsi Opcinsko vijece putem Opcinskog
nacelnika i nadlezne opcinske sluzbe.

X| — PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 40.
Op¢inski nacelnik ¢e u roku od Sest (6) mjeseci od dana stupanja na snagu ove Odluke,
imenovati Komisiju koja ¢e utvrditi granice naseljenih mjesta.
Na prijedlog utvrdenih granica naseljenih mjesta, Opcinsko vije¢e ¢e dati svoju
saglasnost.
Clan 41.
Pitanja koja nisu regulisana ovom Odlukom, a koja su od znacaja zarad i
funkcionisanje mjesne zajednice, definisat ¢e se Statutom mjesne zajednice.
Mjesne zajednice su duzne u roku od devet (9) mjeseci od dana stupanja na snagu ove
Odluke uskladiti svoje Statute sa odredbama ove Odluke.

Clan 42.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaju da vaze: Odluke o potvrdi Odluke Mjesne
konferencije SSRN Breza o osnivanju mjesne zajednice Breza, broj 01/1-023-92/77 od 5.
septembra 1973. godine, Odluke o potvrdi Odluke Mjesne konferencije SSRN Mahala o
osnivanju mjesne zajednice Mahala, broj 01/1-023-92/77 od 5. septembra 1973. godine,
Odluke o potvrdi Odluke Mjesne konferenciie SSRN Zup&a o osnivanju mjesne zajednice
Zupé&a, broj 01/1-023-92/77 od 5. septembra 1973. godine, Odluke o potvrdi Odluke Mjesne
konferencije SSRN Gornja Breza o osnivanju mjesne zajednice Gornja Breza, broj 01/1-023-
92/77 od 5. septembra 1973. godine, Odluke o potvrdi Odluke Mjesne konferencije SSRN
Slivno o osnivanju mjesne zajednice Slivno, broj 01/1-023-92/77 od 5. septembra 1973.
godine, Odluke o potvrdi Odluke Mjesne konferencije SSRN Koritnik 0 osnivanju mjesne
zajednice Koritnik, broj 01/1-023-92/77 od 5. septembra 1973. godine, Odluke o potvrdi
Odluke Mjesne konferencije SSRN SutjeScica o osnivanju mjesne zajednice Sutjescica, broj
01/1-023-92/77 od 5. septembra 1973. godine, Odluke o potvrdi Odluke Mjesne konferencije
SSRN Vardiste o osnivanju mjesne zajednice Vardiste, broj 01/1-023-92/77 od 5. septembra
1973. godine, Odluke o potvrdi Odluke Mjesne konferencije SSRN Bukovik o osnivanju
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mjesne zajednice Bukovik, broj 01/1-023-92/77 od 5. septembra 1973. godine, Odluke o
potvrdi Odluke Mjesne konferencije SSRN Mahmutovi¢ Rijeka o osnivanju mjesne zajednice
Mahmutovica Rijeka, broj 01/1-023-92/77 od 5. septembra 1973. godine, Odluke o osnivanju
mjesne zajednice Banjevac, broj:01/1-02-2237/02 od 14.11.2002. godine, Odluke o osnivanju
mjesne zajednice Prhinje, broj: 01/1-2-2239/02 od 14.11.2002. godine, Odluke o osnivanju
mjesne zajednice Vijesoli¢i, broj 01/1-02-2238/02 od 14.11.2002. godine i Odluke o osnivanju
mjesne zajednice lzbod, broj 01/1-02-1248/07 od 26.04.2007. godine

Clan 43.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u ,Sluzbenom glasniku®
Opcine Breza.

Broj: 01/1-02-2249/13 PREDSJEDAVAJUCI:
Breza, 31.07.2013/13 Op¢inskog vije¢a
Miro Vrljicak,s.r.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-dobojski kanton
OPCINA BREZA
Opcinsko vije¢e

Na osnovu Clana 13. stav 2. alineja 18. Zakona o principima lokalne samouprave u
Federaciji BiH (,Sluzbene novine FBiH“ broj 49/06), a u vezi sa ¢lanom 6. Zakona o
komunalnim djelatnostima (,Sluzbene novine Zeni¢ko-dobojskog kantona“, broj: 17/08) i
Clanom 19. tacka 2. Statuta Opcine Breza — PreciS¢eni tekst (,Sluzbeni glasnik Opcine
Breza“, broj 8/09), Opcinsko vijece Breza na sjednici odrZzanoj dana 31.07.2013. godine, d o
NoSi

ODLUKU
O IZMJENAMA | DOPUNAMA ODLUKE O
KOMUNALNOM REDU

Clan 1.
U Odluci o komunalnom redu (,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Breza“ broj: 3/10), u ¢lanu 2.
stav 1. alineja 1. iza rijeCi ,jezera“ dodaju se rijeCi : ,neuredene javne povrsine i prostore i
neizgradena gradevinska i ostala zemljista“.
U istom Clanu u alineji 2. na kraju reCenice iza zareza dodaju se rijeCi: ,javna
parkiralista®.
Clan 2.
U ¢lanu 14. stav 2. iza rijeCi ,zastavice,“ dodaju se rijeCi: ,i informativno-propagandni
panoi uz odobrenje Sluzbe za prostorno uredenje, zastitu okolice, geodetske i imovinsko-
pravne poslove®.

Clan 3.
Clan 24. se mijenja i glasi: ,Nadin koridtenja javnih povrsina i izdavanje odobrenja za
zauzimanje javne povrsine regulisan je Odlukom o privremenom zauzimanju javnih povrSina
na podrucju Opcine Breza ( ,Sluzbeni glasnik Opcine Breza“ broj: 5/08) “ .
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Clan 4.

U €lanu 107. stav 1. se briSe.

Stav 2. istog Clana postaje stav 1. mijenja se i glasi : “Djelatnosti iz ¢lana 2. Pravilnika
0 izmjenama i dopunama pravilnika o posebnom rezimu kontrole djelatnosti koje ugrozavaju
ili mogu ugroziti Covjekovu okolicu ( ,Sluzbene novine Zeni¢ko-dobojskog kantona“ broj: 9/07)
moraju se graditi izvan naselja najmanje 100 metara udaljeni od najblizeg stambenog
objekta, te 50 metara od javnih cesta.”

Stav 3. i 4. istog €lana se briSu.

Clan 5.
U Clanu 113. iza rijeCi: ,komunalnog inspektora® briSe se tacka i dodaju se rijeCi:
~komunalno-ekoloski kontrolor®.

U istom €lanu iza stava 1. dodaju se stavovi 2., 3. i 4. koji glase:

,Poslove komunalne inspekcije obavlja komunalni inspektor, a poslove komunalno
ekolosSke kontrole obavlja komunalno-ekoloski kontrolor.

Komunalno-ekoloski kontrolor pri obavljanju poslova mora imati posebnu odjecu,
posebnu oznaku za odjecu i posebnu sluzbenu iskaznicu. Sluzbenu iskaznicu komunalno-
ekoloSkom kontroloru izdaje Opcinski nacelnik.

Op¢inski nacelnik donosi poseban pravilnik o obliku, sadrzaju i nadinu izdavanja
iskaznica, odje¢e i oznaka na odje¢i komunalno-ekoloskog kontrolora“.

Clan 6.
U Clanu 114. stav 1. iza rijeCi: ,komunalni inspektor* dodaju se rijeci: ,i komunalno-
ekoloski kontrolor®.
Clan 7.
Iza ¢lana 115. dodaje se novi ¢lan 115 b. koji glasi:

,Clan 115 b.
U vrSenju komunalnog nadzora komunalno-ekoloski kontrolor duzan je i ovlasten da:

- upozorava pravna i fiziCka lica na ponaSanje u skladu sa ovom Odlukom i propisima
donesenim na osnovu ove Odluke,

- obavjeStava komunalnog inspektora o sluCajevima neizvrSavanja odredaba ove
Odluke putem sacinjavanja sluzbenih zabiljeSki, fotografisanjem ili prikupljanjem
drugih materijalnih dokaza a u cilju donoSenja odgovaraju¢ih rjeSenja odnosno
izdavanje prekrsajnih naloga ili pokretanja prekrdajnog postupka,

- pomaze komunalnom inspektoru u obavljanju njegovih poslova,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika nacelnika.”

Clan 8.
U €lanu 116. stav 1. i stavu 2. iza rijeCi: ,komunalni inspektor® dodaju se rijeCi: i
komunalno-ekolo$ki kontrolor.

Clan 9.
U Clanu 118. stav 1. iza rijeCi: ,komunalni inspektor” dodaju se rijeCi: ,i komunalno-
ekoloski kontrolor®.

Clan 10.
U Clanu 119. stav 1. iza rijeCi: ,komunalni inspektor” dodaju se rijeCi: ,i komunalno-
ekoloski kontrolor®.
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Clan 11.
Ovlas¢uje se komisija za statut i propise da sacini precis¢eni tekst Odluke o
komunalnom redu (,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Breza“ 3/10)

Clan 12.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u Sluzbenom glasniku
Opcine Breza.

Broj: 01/1-02-2248/13 PREDSJEDAVAJUCI:
Breza, 31. 07.2013.godine Opcinskog vije¢a
Miro Vrljicak,s.r

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-dobojski kanton
OPCINA BREZA
Opcinsko vije¢e

Na osnovu Clana 13. st. 2. alineja 5. i ¢lana 35. Zakona o principima lokalne
samouprave u Federaciji BiH (,SluZzbene novine Federacije BiH", broj: 49/06), ¢lana 19.
tacka 7. i c¢lana 101. st. 2. i 3. Statuta Opcine Breza—Preciséeni tekst (,Sluzbeni glasnik
Opcine Breza“, broj: 8/09), Opcinsko vijeCe Breza, na sjednici odrZzanoj dana 31.07.2013. d o
nNosi

ODLUKU
o dozvoli upisa hipoteke na nekretnini u viasniStvu Opc¢ine Breza

Clan 1.

Dozvoljava se upis hipoteke na nekretnini u vlasnistvu Opc¢ine Breza upisanoj u Knjizi
polozenih ugovora — podulozak broj 440. k.o. Breza, na stanu broj 3. potkrovlje u stambenoj
zgradi u Brezi, ul. Filipa Lastri¢a broj 20. izgradenoj na k.¢. br. 481/18 ukupne povrSine 61
m2, koji se sastoji od S-1 povrSine 21,40 m2, S-2 povrSine 11,75 m2, K-povrSine 12,28 m2,
KP- povrsine 6,77 m2, O-povrSine 6,12 m2, u korist hipotekarnog povjerioca UniCredit Bank
d.d. Mostar.

Clan 2.

Upis hipoteke se dozvoljava u svrhu realizacije kreditnih sredstava za PandzZza Anu,
najpovoljnijeg ponudaca za kupovinu predmetnog stana na Konkursu za javnu prodaju
stanova u vlasnistvu Opcine Breza, radi obezbjedenja sredstava za isplatu kupoprodajne
cijene za stan, iz prethodnog ¢lana, u ukupnom iznosu od 23.777,62 KM

Clan 3.

Ovlaséuje se Opcinski naCelnik da na osnovu ove Odluke moze potpisati ugovor sa
UniCredit Bank d.d. Mostar, kao hipotekarnim povjeriocem, kojim se nekretnina, iz Clana 1.
ove Odluke, opterecuje hipotekom u korist hipotekarnog povjerioca, kako bi Pandza Ana,
ostvarila pravo na kredit kod hipotekarnog povjerioca, uz uslov da se iz dobijenih kreditnih
sredstava iznos kupoprodajne cijene iz ¢lana 2. ove Odluke ODMAH uplati na depozitni
racun Opcine Breza.
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Clan 4.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u ,Sluzbenom glasniku
Opcine Breza“.

Broj: 01/1-02-2264/13 PREDSJEDAVAJUCI:
Breza, 31.07.2013/13 Opcinskog vije¢a
Miro Vrljicak,s.r.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-dobojski kanton
OPCINA BREZA
Opé¢insko vijece

Na osnovu ¢lana 20. stav 1. Zakona o lokalnoj samoupravi (“Sluzbene novine Zenicko-
dobojskog kantona”, broj 13/98 i 8/2000) i ¢lana 115. stav 2. Statuta Opcine Breza (“Sluzbeni glasnik
Opéine Breza”, broj 8/09 — Preciséeni tekst), Opcinsko vijeCe Breza na sjednici odrzanoj dana
31.07.2013. godine,donosi

ODLUKU

o utvrdivanju visine naknade vije¢nicima i predsjedavaju¢em
Opcéinskog vije¢a Opcine Breza

Clan 1.
Ovom Odlukom utvrduje se visina naknade vije¢nicima i predsjedavaju¢em Opéinskog vije¢a
Opcine Breza.
Clan 2.
Vije¢nicima Opcinskog vije¢a pripada pravo na nov€anu naknadu za vrdenje funkcije vije¢nika
Opéinskog vije¢a u iznosu od po 220,00 KM mjesecno.
Predsjedavaju¢em Opcinskog vije¢a pored naknade utvrdene u stavu 1. ovog ¢lana, pripada i
pravo na nov€anu naknadu u iznosu od 150,00 KM mjesecno.

Clan 3.
Predsjednicima klubova parlamentarnih stranaka — partija pripada nov€ana naknada u iznosu
od po 30,00 KM mjesecno, na ime rada na pripremi sjednica Opc¢inskog vijeca.

Clan 4.
Vijec¢nik koji neopravdano izostane sa sjednice Opcinskog vije¢a gubi pravo na dio mjesecne
novCane naknade u iznosu od 30%.
Vijeénik koji dva puta uzastopno neopravdano izostane sa sjednice Opcinskog vije¢a gubi
pravo na dio mjesecne nov€ane naknade u iznosu od 50%.

Clan 5.
Predsjednik kluba politicke partije-stranke gubi pravo na nov€anu naknadu utvrdenu ¢lanom 3.
ove Odluke, ukoliko ne prisustvuje sastanku predsjednika klubova politiCkih stranaka — partija.

Clan 6.
Isplatu nov&anih naknada utvrdenih u &lanovima 2., 3. i 4. ove Odluke, vrSit ¢e Sluzba za
privredu, finansije i op¢u upravu (Raunovodstvo).

Clan 7.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje da vazi Odluka o utvrdivanju visine naknade
vijeénicima i predsjedavaju¢em Opcinskog vije¢a Opcine Breza (,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Breza“, broj
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9/06) i Odluka o izmjeni Odluke o utvrdivanju visine naknade vijeCnicima i predsjedavaju¢em
Opcinskog vije¢a Opcine Breza (,Sluzbeni glasnik Opcine Breza“, broj 2/08).

Clan 8.
Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja u ,Sluzbenom glasniku Opcine Breza“, a
primjenjivat ¢e se od 01.01.2013.godine.

Broj: 01/1-02-2218/13 PREDSJEDAVAJUCI
Breza, 31.07.2103. Op¢inskog vije¢a
Miro VrljiCak,s.r.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-dobojski kanton
OPCINA BREZA
Opc¢insko vijece

Na osnovu Clana 14. stav 4. Zakona o eksproprijaciji (,Sluzbene novine FBiH", broj
70/07 i 36/10) i c¢lana 19. taCka 25. Statuta Opcine Breza — Precisceni tekst ("Sluzbeni
glasnik Opcine Breza", broj 8/09), rieSavajuc¢i po zahtjevu JP Elektroprivreda BiH d.d. —
Sarajevo Podruznica — ,Elektrodistribucija“ Zenica, za utvrdivanje javnog interesa za
izgradnju infrastrukturnog objekta - 10(20) kV DV-a STS-B ,Trtorici 2° prikljucak vodopumpi i
svodenje NN mreze na novu STS-B - Opéina Breza, Opcinsko vije¢e Breza na sjednici
odrzanoj dana 31.07.2013. godine,donosi

ODLUKU
o uvrdivanja javnog interesa

Clan 1.

UTVRDUJE SE DA JE OD JAVNOG INTERESA izgradnja infrastrukturnog objekta -
postavljanje 10(20) kV DV-a STS-B ,Trtori¢i 2% priklju¢ak vodopumpi i svodenje NN mreze
na novu STS-B Opc¢ina Breza, te se radi izgradnje i odrzavanja navedenog infrastrukturnog
objekta, moZe pristupiti nepotpunoj eksproprijaciji  (ustanovljenju sluznosti) na zeml;jistu
oznacenom kao:

- k.C.br. 2159/30 upisana u zk.ul.br.697 k.o.Breza (s.p.), kao vlasnik nekretnine
upisana je opStenarodna imovina, $to odgovara k.€.br.307 k.o.Slivno (n.p.) koja se vodi u
posjedu kao drzavna svojina javno dobro putevi Slivno i

- k.€.br. 2226/1 upisana u zk.ul.br.697 k.o.Breza (s.p.), kao vlasnik nekretnine upisana
je opstenarodna imovina, $to odgovara k.¢.br.951/1 k.0.Slivnho (n.p.) koja se vodi u posjedu
kao drzavna svojina Sipad Jahorina Sarajevo OOUR Sumarstvo Vares.

Clan 2.

Utvrduje se da je JP Elektroprivreda BiH d.d. — Sarajevo, Podruznica
~Elektrodistribucija“ Zenica korisnik nepotpune eksproprijacije za postavljanje 10(20) kV DV-a
STS-B ,Trtori¢i 2%, priklju€ak vodopumpi i svodenje NN mreze na novu STS-B Opcina Breza,
na zemljistu iz tacke 1. ove odluke.

Clan 3.
Protiv ove odluke moze se pokrenuti upravni spor podnoSenjem tuzbe Kantonalnom
sudu u Zenici u roku od 30 dana od dana dostavljanja ove odluke. Tuzba se podnosi
neposredno nadleznom sudu.
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Clan 4.
Ova Odluka ¢e se objaviti u ,,Sluzbenom glasniku opcine Breza“.

Broj: 01/1-02-2283/13 PREDSJEDAVAJUCI:
Breza, 31.07.2013. godine Op¢inskog vije¢a
Miro Vrljicak,s.r.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-dobojski kanton
OPCINA BREZA
Opé¢insko vijece

Na osnovu Clana 13.stav 2. alineja 4. Zakona o principima lokalne samouprave
(“Sluzbene novine FBiH”, broj 49/2006), i ¢lana 115.stav 2. Statuta Opcine Breza (“Sluzbeni
glasnik Opcéine Breza”, broj 8/09 - PreciSceni tekst), Opclinsko vije¢e Breza na sjednici
odrzanoj dana 31. 07. 2013. godine,dono si,

ODLUKA
o naknadama za zauzimanje javne povrsine na "Bazenijadi 2013"

I
Ovom odlukom utvrduje se iznos naknade za zauzimanje javne povrsine i zelenih povrsina (u
daljem tekstu: javne povrSine) radi obavljanja djelatnosti, pruzanja usluga i prezentacija
proizvoda na privredno-sportskoj, kulturno-zabavnoj manifestaciji pod nazivom "Bazenijada
2013", koja ¢e se odrzati u periodu od 16.08.2013. do 23.08.2013.godine.

Il
Naknade se utvrduju u iznosima kako slijedi:

1. Za zauzimanje javne povrSine (trotoara u ulici Alije Izetbegovi¢a) s desne strane u pravcu
VareS8a, od skretanja u Kino do ulaza u apoteku “MGM Kakanj”, korisnici plac¢aju 16,00 KM
po 1 duznom metru dnevno, od ulaza u apoteku “MGM Kakanj” do prvog skretanja na Bazen
13,00 KM po 1 duznom metru dnevno, a od prvog skretanja na Bazen do skretanja za Dom
zdravlja Breza 11,00 KM dnevno po 1 duznom metru.

Ovaj prostor je namijenjen za trgovinu tekstilnom robom, obu¢om, posudem i priborom.

Lijeva strana ove ulice (trotoar) u pravcu VareSa do prvog skretanja u Trokuce, korisnici
placaju 13,00 KM po 1 duZznom metru dnevno, a 11,00 KM dnevno po 1 duZznom metru od
prvog skretanja za Trokuce do skvera iza zgrade tzv “Albanija”.

Ovaj prostor je namijenjen za pruzanje ugostiteljskih | trgovackih usluga.
Prednost kod zauzimanja javnih povrSina imaju vlasnici, odnosno Kkorisnici poslovnih |
stambenih objekata na odredenom lokalitetu.
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2. Za zauzimanije javnih povrsina:
- za ugostitelje 4,00 KM dnevno po 1 m2,

3. Za zauzimanje javne povrsine za vrSenje usluga pecenja | prodaje mesa 65,00 KM dnevno
do 4 m2 povrsine.

4. Za zauzimanje javne povrsine na lokaciji od "Ekmasana" do Taxi stajaliSta korisnici placaju
13,00 KM po 1 duznom metru dnevno.

5. Za zauzimanje javne povrSine na lokaciji od skretanja u Kino do buregdzinice korisnici
plac¢aju 12,00 KM po 1 duznom metru dnevno.

6. Za postavljanje ringiSpila na platou pijace 230,00 KM dnevno, a za mali ringiSpil 60,00 KM
dnevno.

7. Za postavljanje ringiSpila na ostalim lokacijama 100,00 KM dnevno.

8. Za postavljanje autodroma, balerina, vozica i slicnih zabavnih sadrzaja do 20 m2 povrSine
korisnici placaju iznos od 65,00 KM dnevno.

9. Za koriStenje javne povrSine-staza u parkovima i drugim lokacijama za autice na
akumulatore korisnik plac¢a iznos od 65,00 KM dnevno.

10. Za zauzimanje javne povrSine za vrSenje ugostiteljskih usluga bez stolova kao $to su
prodaja Cevapa, prodaja kokica, pomfrita, kuhanih i pecenih kukuruza, SeCerne vate,
sladoleda | sl. korisnici pla¢aju iznos od 13,00 KM po 1 metru duznom dnevno.

11. Za zauzimanje javne povrSine za postavljanje cirkuske Satre naknada se utvrduje
neposrednom pogodbom u zavisnosti od veli€ine povrSine | lokacije koju zauzima.

12. Lokacija za promociju domace proizvodnje - besplatno u parku.

i
U cijenu naknade za koristenje javnih povrSina nije uraCunata naknada za Kkoristenje
elektriCne energije.

v
Uplate se vr$e od 05.08. do 16.08.2013.godine.

Vv
Uplate za zauzimanje javne povrSine za jedan dan, odnosno pojedinacno po danima mogu
se izvrsiti tek od 16.08.2013. godine uz 50% povecanja za svaku lokaciju.

VI
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja a za njenu realizaciju zaduzuje se
Organizacioni odbor i uposlenici organa uprave Opcine Breza.

VI
Sva sredstva prikupljena po osnovu uplata naknada za zauzimanje javne povrsine | drugih
usluga uplatit ¢e se na ziro racun Opcine Breza.
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VI
Ova Odluka primjenjuje se samo za vrijeme trajanja “Bazenijade 2013”.godine.

IX
Po okoncanju "Bazenijade 2013" Organizacioni odbor se obavezuje finansijski izvjestaj o
ostvarenim prihodima i rashodima podnijeti Opcinskom vije¢u Opcine Breza na prvoj
narednoj sjednici Opcinskog vijeca.

Broj: 01/1-02-2242/13 PREDSJEDAVAJUCI:
Breza, 31.07.2013/13 Opcinskog vije¢a
Miro Vrljicak,s.r.

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenicko-Dobojski Kanton
OPCINA BREZA
Opéinsko vijece

Broj: 01/1-02-646/13
Breza, 31.07.2013.godine

Na osnovu Clana 115. stav 3. Statuta Opcine Breza ("Sluzbeni glasnik Opc¢ine Breza",
broj 8/09 — Preciséeni tekst), prilikom razmatranja lzvjeStaja o provedenim izborima za
Clanove savjeta mjesne zajednice i savjeta mjesnog podruc¢ja na podrucju Opcine Breza,
Opcinsko vije¢e Breza na sjednici odrzanoj dana 31.07.2013. godine,donosi

ZAKLJUCAK

DAJE SE SAGLASNOST na lzvjeStaj o provedenim izborima za Clanove savjeta
mjesne zajednice i savjeta mjesnog podru¢ja na podruCju Opcine Breza, koji su odrzani
dana 30.06.i 14.07.2013 godine.

[l

ZaduZuje se Sluzba za privredu, finansije i opcu upravu da u roku od 15 dana od dana
stupanja na snagu ovog zakljuCka izvrSi implementaciju izbornih rezultata za organe mjesne
zajednice na podrucju Opcine Breza.

11l
Ovaj zaklju€ak stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u Sluzbenom
glasniku Op¢ine Breza.

DOSTAVLJENO: PREDSJEDAVAJUCI
1x Sluzba za privredu,finansije i opéu upravu Op¢inskog vije¢a
1x 01/1, Miro Vrljicak,s.r.

1x Arhiva
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zenitko-dobojski kanton
OPCINA BREZA
Opcinski nacelnik

Na osnovu Clana 15. alineja 8. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine FBiH® broj 49/06), Clana 37. tacka 12. Statuta
Opcine Breza ("Sluzbeni glasnik Opc¢ine Breza", broj 8/09 — Preciséeni tekst) i ¢lana 17.
Odluke o organizaciji | djelokrugu opcinskih sluzbi u Jedinstvenom organu uprave Opcine
Breza, (“Sluzbeni glasnik Opc¢ine Breza”, broj 3/13), Opcinski nacelnik, donosii

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI JEDINSTVENOG OPCINSKOG ORGANA
UPRAVE OPCINE BREZA

| - OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Pravilnikom u skladu sa zakonom i drugim propisima utvrduje se unutrasnja
organizacija Jedinstvenog opcinskog organa uprave, poslovi osnovne djelatnosti iz
nadleznosti opc¢inskog organa drzavne sluzbe, nacin rukovodenja, ovlastenje i odgovornosti
drzavnih sluzbenika i namjeStenika u obavljanju poslova, broj drzavnih sluzbenika i
namjestenika, raspored poslova po opéinskim sluzbama sa opisom poslova, potrebnim
uslovima za obavljanje poslova, kao i ostala pitanja koja se odnose na unutrasnju
organizaciju rada opcinskog organa drzavne sluzbe.

Clan 2.
UnutraSnja organizacija Jedinstvenog organa uprave utvrdena je prema sluzbama za
upravu koje su predvidene u Odluci o organizaciji i djelokrugu opcinskih sluzbi u
Jedinstvenom organu uprave Opcine Breza, koja je utvrdena na osnovu slijedecih principa:

- efikasno obavljanje poslova, racionalna organizacija rada i uspjesno rukovodenje u
sluzbama,

- ostvarivanje pune saradnje opcinskih sluzbi za upravu sa drugim sluzbama,
organima i organizacijama,

- grupisanje poslova u skladu sa njihovom prirodom i nainom njihovog obavljanja,

- potpunije objedinjavanje zajednickih i opcih poslova radi njihovog racionalnog
obavljanja i koriStenja usluga zajednickih ili samostalnih stru¢nih sluzbi osnovanih za potrebe
Opcinskog vije¢a, Opcinskog nacelnika ili pojedinih opcinskih sluzbi za upravu,

Clan 3.
Unutradnja organizacija opcinskog organa drzavne sluzbe utvrdena je u skladu sa
obimom i vrstom poslova koji su mu stavljeni u nadleznost, a kojima se osigurava postivanje i
primjena osnovnih nacela u radu, a narocCito nacelo zakonitosti, transparentnosti, javnosti,

odgovornosti, efikasnosti, ekonomicnosti, profesionalnosti, nepristrasnosti i politiCke
nezavisnosti te puna uposlenost sluzbenika i namjestenika.
Clan 4.

Poslovi koji su zakonom i drugim propisima stavljeni u nadleznost opcinskog organa
drzavne sluzbe dijele se u dvije vrste i to:
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1. poslovi osnovne djelatnosti i
2. dopunski poslovi osnovne djelatnosti i poslovi pomocne djelatnosti.

Clan 5.

Poslove osnovne djelatnosti obavljaju drzavni sluzbenici sa visokom S$kolskom
spremom ili zavrSenim prvim, odnosno drugim stepenom visokog obrazovanja Bolonjskig
sistema studiranja, a dopunske poslove osnovne djelatnosti i poslove pomocne djelatnosti
obavljaju namjestenici viSe, srednje, VKV, KV i NKV Skolske spreme.

Clan 6.
Poslovi osnovne djelatnosti dijele se na sljedece grupe i to:

. upravno rjesavanje,

. upravno-nadzorne poslove,

. hormativno-pravne poslove,

. studijsko-analiti¢ke poslove,

. struéno-operativne poslove,

. informaciono-dokumentacione poslove.

OO WN -

Clan 7.
U dopunske poslove osnovne djelatnosti spadaju:

. strué¢no-operativni,

. informaciono-dokumentacioni,

. racunovodstveno-materijalni i

. administrativno-tehnicki poslovi,

A OWON -

U poslove pomocne djelatnosti spadaju:

1. operativno-tehnicki i
2. pomo¢éni poslovi.

Clan 8.
Poslove i zadatke lokalne samouprave iz nadleznosti opéine, kao i upravne poslove
koji se federalnim i kantonalnim zakonom stave u nadleznost opcine, vrsi Jedinstveni organ
uprave putem slijedecih sluzbi za upravu:

1. Sluzba za privredu,
2. Sluzba za finansije, inspekcijske poslove i op¢u upravu,
3. Sluzba za prostorno uredenje,
zastitu okolice, geodetske i imovinsko-pravne poslove,
4. Sluzba civilne zastite i
5. Stru€na sluzba Opcinskog vije¢a i Opcinskog nacelnika.

Il - RUKOVODENJE JEDINSTVENIM OPCINSKIM ORGANOM UPRAVE,
OPCINSKIM SLUZBAMA ZA UPRAVU | STRUCNOM SLUZBOM
OPCINSKOG VIJECA | OPCINSKOG NACELNIKA
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1. Opc¢inski nacelnik
Clan 9.

Radom Jedinstvenog opc¢inskog organa uprave rukovodi opcinski nacelnik, kao organ
izvrSne vlasti u opéini u skladu sa zakonom, Statutom i drugim propisima opcine.

Rukovodenje Jedinstvenim organom uprave, nacelnik ostvaruje putem pomocnika
nacelnika i sekretara Opcinskog vije¢a koji neposredno rukovode sluzbama za upravu.

Op¢inski nacelnik je, u skladu sa zakonom i drugim propisima, odgovoran za
koriStenje svih finansijskih sredstava utvrdenih u budzetu opcCine i obezbjeduje da se ta
sredstva koriste samo za namjene za koje su predvidena.

Opcinski nacelnik je naredbodavac za sva sredstva iz stava 3. ovog Clana.

Clan 10.
Op¢inski nacelnik je ovlasten, da u skladu sa zakonom, potpisuje sva opca i
pojedinacna akta iz nadleznosti Jedinstvenog organa uprave.

Opc¢inski nacelnik moze ovlastiti rukovodioce sluzbi za upravu i rukovodioca stru¢ne
sluzbe da potpisuju odredena pojedinacha akta, o ¢emu se donosi posebno pismeno
rieSenje.

RjeSenje iz prethodnog stava sadrzi slijedecCe podatke:

- licne podatke drzavnog sluzbenika koji se ovlascuje za potpisivanje pojedinacnih
akata, naziv radnog mjesta na kojem se nalazi taj drzavni sluzbenik i nazive svih
pojedinacnih akata za koje se ti drzavni sluzbenici ovlascuju da vrSe njihovo potpisivanje.

Opcinski nacelnik:

- predstavlja i zastupa opcinu u skladu sa zakonom,

- provodi opéinsku politiku i izvrS8ava opcinske propise,

- putem opcinskih sluzbi izvrSava prenesene poslove od strane visih organa vlasti,

- odluc€uje o prijemu u radni odnos drzavnih sluzbenika i namjeStenika, kao i drugim
statusnim pitanjima tih lica u skladu sa zakonom,

- stara se o organizaciji i funkcionisanju sluzbi,

- osigurava saradnju opcinskih sluzbi sa obudsmenima i drugim institucijama,
privrednim i drugim subjektima,

- raspisuje javna obavjestenja za nabavku roba, radova i usluga,

- obavlja i druge poslove u skladu sa ovlastenjima iz zakona, Statuta opéine i drugih
propisa.

Opcinski nacelnik nije drzavni sluzbenik i njegov radno-pravni status je ureden
Zakonom o izboru, prestanku mandata, opozivu i zamjeni nacelnika op¢ina u Federaciji
Bosne i Hercegovine i drugim propisima.

Clan 11.

Opcinski nacelnik moze radi izvrSavanja povjerenih poslova imenovati savjetnike
opcinskog nacelnika po grupama - oblastima iz osnovne djelatnosti Jedinstvenog opc¢inskog
organa drzavne sluzbe.

Posebnom odlukom o imenovanju savjetnika utvrduje se broj, nadleznost i opis
poslova savjetnika.

Savjetnici opcinskog nacelnika nisu drzavni sluzbenici i njihov radno-pravni status se
ureduje drugim propisima.

Mandat savjetnika ne moze biti duzi od mandata opc¢isnkog nacelnika.

Opcinski nacelnik koji je imenovao savjetnika moze ga razrijeSiti duznosti u bilo koje
vrijeme trajanja njegovog mandata.

Posebni uslovi za prijem savjetnika u radni odnos moraju biti identicni uslovima za
prijem drZzavnog sluzbenika-pomocnika rukovodioca organa drzavne sluzbe.

Za izvrSavanje pojedinih poslova iz nadleznosti Jedinstvenog opcinskog organa
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uprave opcinski nacelnik mozZe imenovati stalne ili povremene komisije, radne grupe i druga
radna tijela Ciji se rad, nadleznost, ovlastenja i druga pitanja reguliSu posebnim aktom.

Clanovima radnih tijela za rad u radnom tijelu pripada naknada za rad $to se utvrduje
posebnim rjeSenjem koje donosi opcinski nacelnik.

Clan 12.

Radi razmatranja znacajnih pitanja iz nadleznosti Jedinstvenog organa uprave,
odnosno strucnih sluzbi moze se obrazovati stru¢ni kolegij op¢inskog nacelnika.

Kolegij saCinjavaju pomocnici naCelnika koji rukovode sluzbama za upravu, sekretar
Opcinskog vije¢a a po potrebi kolegiju mogu prisustvovati i drugi sluzbenici koje odredi
opcinski nacelnik.

Kolegij saziva i njime rukovodi opcinski nacelnik.

Clan 13.

Struéni kolegij opcinskog nacelnika razmatra sva vaznija pitanja iz oblasti rada
Jedinstvenog organa uprave, odnosno iz oblasti rada sluzbi za upravu i struénih sluzbi, daje
misljenje o nacinu izvrSavanja poslova i realizaciju programa rada Jedinstvenog organa
uprave, razmatra nacrte odluka i drugih propisa koje donosi Opcinsko vije¢e i opcinski
nacelnik.

Kolegij daje stru¢no misljenje opcinskom nacelniku o pitanjima koja se razmatraju na
kolegiju.

2. Rukovodenje sluzbama za upravu

Clan 14.
Opcinski nacelnik rukovodi svim opcinskim sluzbama za upravu i u tom pogledu ima
ovlastenja utvrdena Ustavom, zakonom, Statutom opcine i drugim propisima.

Clan 15.

Radom opéinske sluzbe za upravu neposredno rukovodi pomocénik opcinskog
nacelnika sa ovlastenjima koja na njega prenese opcinski nacelnik.

Radom Stru¢ne sluzbe Opcinskog vijeéa i Opcinskog nacelnika rukovodi sekretar
Op¢inskog vijeca, koji ima status drzavnog sluzbenika — pomocnika Opc¢inskog nacelnika.

Za svoj rad i upravljanje te koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji
su mu povijereni, neposredno odgovara opc¢inskom nacelniku.

Ovlastenja i odgovornosti koje ima u rukovodenju sluzbom za upravu navedena su u
okviru sistematizacije i opisa radnog mjesta.

3. Unutrasnja organizacija opc¢inskih sluzbi za upravu

Clan 16.

Unutrasnja organizacija Jedinstvenog organa uprave data je kroz sistematizaciju
radnih mjesta po organizacionim jedinicama, sa utvrdenim opisom poslova za svako radno
mjesto, grupom poslova osnovne djelatnosti, pozicijom radnog mjesta drzavnog sluzbenika u
koju spada to radno mjesto, sloZenost poslova, uslovi za vrSenje poslova, broj izvrSilaca,
radno mjesto namjestenika.

1. Sluzba za privredu vrsi slijedeée poslove i zadatke:

- provodi utvrdenu politiku, odluke i druge akte Opcinskog vijeca i Opcinskog nacelnika,

- izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona, drugih propisa i opCih akata iz oblasti privrede,
vodoprivrede, poljoprivrede, turizma, javnih nabavki i lokalnih i nekategorisanih cesta,

- obavlja poslove iz nadleznosti Skupstine javnih preduzeca u vlasnistvu Opcine Breza,
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- rjeSava u upravnim stvarima u prvostepenom postupku u oblasti privrede, samostalnog
privredivanja, vodoprivrede, poljoprivrede, turizma, javnih nabavki i Zakona o cestama,

- daje inicijativu za rjeSavanje odredenih pitanja i problema iz domena poslovanja
privrednih subjekata od op¢inskog znacaja,

- prati kretanja u privredi, a narocCito sa stanovista utvrdivanja uzroka koji utiCu na razvoj i
unapredenje i o tome informiSe Opcinsko vije¢e sa prijedlozima mjera iz domena
poslovanja privrednih subjekata od opcinskog znacaja,

- donosi programe i planove razvoja Opcine Breza i stvaranje uvjeta za privredni razvoj i
zaposSljavanje,

- ucCestvuje u pripremi, izradi i stru€noj ocjeni programa kapitalnih ulaganja,

- koordinira radom mjesnih zajednica radi ostvarivanja zajedni¢kih interesa u oblasti
uredivanja naselja, stanovanja, komunalnih djelatnosti, djeCije i socijalne zaStite,
obrazovanja i vaspitanja, kulture i fizicke kulture, zastite potroSaca, zastite i unapredenja
Covjekove okoline, kao i u svim drugim oblastima Zivota i rada u cilju ostvarivanja kako
interesa gradana, kao pojedinaca, tako i Sire,

- obavlja raCunovodstveno-knjigovodstvene poslove za mjesne zajednice, kao i poslove
statistike za mjesne zajednice,

- obavlja i sve druge upravne i struCne poslove koje joj se stave u nadleZznost zakonom,
odlukama i drugim aktima Opcinskog vijec¢a i op¢inskog nacelnika.

1. Pomoc¢nik nacelnika za privredu:
Opis poslova:

- koordinira i rukovodi radom sluzbe,

- prima, pregleda i signira postu, daje upute i prati izvrSavanje datih poslova i zadataka iz
djelokruga rada sluzbe,

- potpisuje pojedinatne akte iz nadleznosti sluzbe za koje ima ovlastenje od opcinskog
nacelnika,

- ucestvuje u radu sjednica Opcinskog vije¢a i njihovih radnih tijela i to na nacin da izlaze,
obrazlaze i preko opcéinskog nacelnika predlaze izradene materijale iz djelokruga rada
sluzbe,

- ostvaruje saradnju sa kantonalnim i federalnim organom uprave koji su nadlezni za
poslove iz djelokruga rada sluzbe radi rjeSavanja pitanja od zajedni¢kog interesa,

- ostvaruje saradnju sa predstavnicima medunarodne zajednice i drugim institucijama po
pitanju poslova iz djelokruga rada sluzbe,

- utvrduje konacne tekstove strategija, programa odluka, analiza, izvjesStaja, informacija i
drugih struénih materijala iz nadleznosti sluzbe,

- po potrebi vrsi prijem stranaka i daje odgovarajuca objasnjenja o pitanjima iz nadleznosti
sluzbe,

- pruza struénu pomoc u cilju pravilnog obavljanja poslova iz nadleznosti sluzbe,

- prati propise i stara se o provodeniju i izvrSavanju federalnih i kantonalnih zakona, odluka
Opcinskog vije¢a i drugih podzakonskih akata iz nadleznosti sluzbe,

- vr8iidruge poslove koje odredi opéinski nacelnik iz nadleznosti sluzbe.

Radno mjesto: Rukovodedi drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti Rukovodni

Pozicija: Pomoc¢nik Opc¢inskog nacelnika

SloZenost poslova: NajsloZeniji

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS, odnosno visoko obrazovanije prvog ciklusa (koji se vrednuje

sa 240 ECTS bodova), drugog ili treceg ciklusa Bolonjskog
sistema studiranja, poljoprivredne ili ekonomske struke
Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
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Radni staz: 5 godina
Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

2. Struéni saradnik za poljoprivredu
Opis poslova:

- izraduje informacije i materijale o pitanjima iz oblasti poljoprivrede o kojima sluzba prema
svom programu rada i programu opc¢inskog nacelnika i Opcinskog vije¢a treba da
podnese informaciju,

- predlaze Opcinskom nacelniku donoSenje Programa poticajnih mjera u poljoprivredi i radi
na realizaciji programa,

- obavlja i druge poslove u vezi sa biznisom iz nadleznosti lokalne zajednice (promocije,
sajmovi, prezentacije, edukacije, seminari i slicno),

- prati stanje u poljoprivrednoj proizvodniji i preduzima odgovaraju¢e mjere za unapredenje
poljoprivredne proizvodnje,

- vodi propisane evidencije o poljopriviednom zeml;jistu,

- prikuplja i vodi podatke o poljoprivrednoj proizvodnji na podrucju Opcine Breza i radi
statistiCka istrazivanja iz oblasti poljoprivrede,

- vodi registar poljoprivrednih gazdinstava i registar klijenata,

- vrSi prijem stranaka koji se bave poljoprivrednom proizvodnjom na podrucju opcine i daje
odgovarajuca obavjeStenja i objasnjenja,

- ostvaruje saradnju sa kantonalnim i federalnim organima uprave i drugim institucijama koji
su nadlezni za poslove poljoprivrede radi rjieSavanja pitanja od zajedni¢kog interesa,

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti Studijsko-analiticki

Pozicija: Strucni saradnik za poljoprivredu

SlozZenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema
studiranja I, Il'ili Il ciklusa  poljoprivredne struke

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

3. Struéni saradnik za razvoj i investicije
Opis poslova:

- priprema opcinske razvojne planove
identifikuje, formuli8e i utvrduje prioritetne projekte na podru€ju Opcéine i priprema
godiSnje akcione planove po metodologiji koja je utvrdena propisima Opcéinskog vijec¢a i
Opcinskog nacelnika

- priprema opcCinske programe javnih investicija

- vodi postupak i izdaje odobrenje za vanredni prevoz, prekomjernu upotrebu lokalne ceste,
odobrenje za izgradnju objekata i instalacija na lokalnoj cesti, odobrenje za izgradnju
prikljucka, odnosno prilaza na lokalnu cestu,

- dostavlja prioritetne programe i projekte nadleznim ministarstvima federacije | Kantona,

- prati i izvjeStava o implementaciji projekata na nivou opcCine u skladu sa
vazeéim propisima;

- wvrSi i druge poslove od znaCaja za upravljanje i koordinaciju sredstava za
razvoj u Opdini,

- prati realizaciju investicionin  projekata na  podruCju opc¢ine koji se

finansiraju iz budZeta Federacije, Kantona i Opd¢ine,
- provodi postupak javne nabavke roba, vrSenja usluga i izvodenja radova za
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Opcinu u skladu sa zakonom i drugim propisima;

prati realizaciju ugovora o nabavci, odrZzavanju i servisiranju opreme i druge poslove iz
svoje nadleznosti,

daje miSljenja, prijedloge i sugestije kod izrade akata koje usvajaju institucije
Kantona i Federacije iz oblasti za koju je obrazovan

izraduje potrebne izvjestaje i informacije iz djelokruga Sluzbe

vrSi i druge poslove iz djelokruga Sluzbe.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnhovne djelatnosti Studijsko-analiticki

Pozicija: Strucni saradnik za razvoj i investicije

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja
[, I1ili 11l ciklusa ekonomske struke.

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

4. Struéni saradnik za upravno-pravne poslove

Opis poslova:

izraduje prijedloge odluka, ugovora i drugih akata iz djelokruga Sluzbe koje donosi
Opcinsko vijece i Opcinski nacelnik

obavlja poslove iz nadleznosti Skupstine javnih preduzeéa u vlasnistvu Opcine po
ovlastenju pomocnika nacelnika,

izvrSava poslove i zadatke vezane za upravno-pravne poslove u okviru sluzbe,

prati propise iz oblasti privrede, te obezbjeduje njihovu struénu primjenu,

prati izradu pravilnika i normativnih akata javnih preduzecéa i drugih subjekata od javnog
interesa te daje stru¢na misljenja o tim aktima

obavlja i druge poslove iz nadleznosti sluzbe, kao i poslove koje mu povjeri pomoénik
Opcéinskog nacelnika i Opcinski nacelnik.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti Poslovi upravnog rieSavanja

Pozicija: Strucni saradnik za upravno-pravne poslove

SloZenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja
LILili 11l ciklusa pravne struke

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

5. Stru€ni saradnik za vodoprivredu

Opis poslova:

vodenje upravnog postupka i rjeSavanje upravnih stvari u prvostepenom upravnom
postupku izdavanja vodnih akata, saglasnosti i drugih akata propisanih Zakonom o
vodama,

vodi vodnu knjigu o izdatim vodnim aktima,

priprema odluke o zastiti izvoriSta vode za pice iz nadleznosti opcine,

vodi evidencije vodoprivrednih objekata iz nadleznosti opcine,
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- priprema odluke o zastiti izvoridta koje usvaja Opcinsko vijece,
- vrSi i sve druge poslove iz nadleznosti svog radnog mjesta koje odredi pomoénik
nacelnika.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnhovne djelatnosti Stru€no operativni

Pozicija: Strucni saradnik za vodoprivredu

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja
[, ILili 11l ciklusa, hemijske struke.

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

6. Struc¢ni saradnik za koordinaciju
rada sa mjesnim zajednicama
Opis poslova:
- organizuje poslove mjesnih zajednica i koordinira rad mjesnih zajednica,
- ucCestvuje u pripremi opCih akata koje donose organi mjesnih zajednica i pruza stru¢nu
pomoc¢ u izradi drugih materijala koje razmatraju ti organi,
- vrSi tehniCke pripreme za odrzavanje zborova gradana kojeg zakazuje predsjednik
Savjeta MZ-e,
- prisustvuje sjednicama Savjeta MZ-a,
- prima gradane i daje objasnjenja o nacinu rjeSavanja njihovih problema,
- pomaze u realizaciji programa rada u svim mjesnim zajednicama,
- obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika nacelnika.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no-operativni poslovi

Pozicija: Strucni saradnik za koordinaciju rada sa MZ-a

SloZenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema
studiranja I, Il ili 1l ciklusa ekonomske struke

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

7. Strucni saradnik za poslove obrtnistva
Opis poslova:

- vodenje upravnog postupka i rjeSavanje upravne stvari u prvostepenom upravnom
postupku, izraduje rjeSenja o registraciji samostalne trgovinske radnje, samostalne
ugostiteljske radnje, samostalnih autoprevoznika, samostalnih auto$kola, samostalnih
obrtnika, izdaje namjensku saglasnost te rjeSenja o prestanku i drugim statusnim
promjenama registrovanih samostalnih privrednika,

- vrSi prijem stranaka i daje stru¢na objasnjenja o pitanjima iz svog djelokruga rada,

- prati propise i stara se o provodenju i izvrSavanju federalnih i kantonalnih zakona, odluka
Op¢inskog vijeca i propisa opc¢inskog nacelnika i drugih podzakonskih akata koji se
odnose na pitanja ovog radnog mjesta,

- izdaje uvjerenja o svim €injenicama o kojima se vodi sluzbena evidencija,
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- vodi postupak utvrdivanja Cinjenica o kojima se ne vodi sluzbena evidencija i o tome
izdaje uvjerenja u skladu sa zakonom,

- izraduje informacije i materijale o pitanjima iz ove oblasti o kojima sluzba prema svom
programu rada i prema programima opcinskog nacelnika i Opcinskog vije¢a treba da
podnese,

- vrSi i druge poslove koje se odnose na ovo radno mjesto, kao i poslove koje odredi
opcinski nacelnik.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti Poslovi upravnog rjeSavanja

Pozicija: Strucni saradnik za poslove obrtnistva

SloZenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja
LILili 1l ciklusa pravne struke

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

8. Struéni saradnik za komunalnu infrastrukturu
Opis poslova:

- sprovodenje zakona i drugih propisa u oblasti komunalne infrastrukture,

- ucCestvuje u pripremi projektne dokumentacije i realizaciji izgradnje, rekonstrukcije,
sanacije | odrzavanja svih komunalnih infrastrukturnih objekata na podrucju opcine, te vrsi
nadzor na realizacijom istih,

- priprema | izraduje odgovaraju¢e planove i programme za uredenje Korita rijeka i
saobracajnica, signalizaciju i javnu rasvjetu, prati stanje u ovim oblastima i izraduje
periodi¢ne informacije o tome,

- priprema programe postavljanja tabli sa kuénim brojevima, nazivima ulica | drugih
komunalnih infrastrukturnih objekata kao i prateCe realizacije tih programa, te izrada
periodi¢nih informacija o stanju u ovim oblastima,

- predlaze mjere i metodoloSka rjeSenja za poboljSanje stanja u oblasti komunalne
infrastrukture.

- dostavlja prioritetne programe i projekte nadleznim ministarstvima Federacije i Kantona iz
oblasti komunalne infrastrukture,

- vrSi i druge poslove iz djelokruga Sluzbe.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti Informaciono-dokumentacioni i struéno operativni

Pozicija: Stru¢ni saradnik za komunalnu infrastrukturu

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja
LILili 111 ciklusa arhitektonske struke.

Posebni uslovi: PoloZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrSilac)

9. Visi samostalni referent za vodenje registra
i obradu zahtjeva za izdavanje obrtnice
Opis poslova:
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vodenje registra odobrenja za obavljanje samostalne djelatnosti, vodenje registra
trgovackih radniji i drugih propisanih registara,

vodenije registra poduzetnickih radnji i trgovackih radnji i druge propisane registre,

vrSi obradu zahtjeva za izdavanje obrtnice i rjeSenja za vrSenje samostalne djelatnosti,
raspolaze informacijama i daje upute poduzetnicima u vezi sa pitanjima znacajnim za
razvoj samostalnog privredivanja,

obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika nacelnika i Sefa odjeljenja.

Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u dopunskim
poslovima osnovne djelatnosti  Informaciono-dokumentacioni poslovi

Pozicija: Visi samostalni referent za vodenje registra
| obradu zahtjeva za izdavanje obrtnice
SloZenost poslova: Slozeni
Stepen Skolske spreme: VSS/VI stepen
Vrsta Skolske spreme: Visa upravna Skola ili prvi stepen Pravnog fakul.
Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru
Radni staz: 1 godina
Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

10. Visi samostalni referent za pripremu tenderske dokumentacije i ceste

Opis poslova:

vrSi izradu tenderske dokumentacije za javne nabavke roba, usluga i radova,

vodi evidenciju svih dobavlja¢a sa kojima opc¢ina ima saradnju u okviru javnih nabavki,
vrSi izradu predmijera i predracuna potrebnih koliina roba, usluga i radova za izgradnju,
rekonstrukciju, odrzavanje i sanaciju infrastrukturnih objekata,

vrSi izradu izvoda iz projektne dokumentacije,

koordinira izvodenje radova na infrastrukturnim objektima,

prati stanje iz oblasti cesta na podrucju Opcine Breza te pokrece inicijativu za rjeSavanje
pitanja iz tih oblasti,

donosi program odrzavanja cesta i nadzire provodenje istog,

vodi evidenciju cesta, objekata, prometne signalizacije i opreme na cestama i katastra
cestovnog zemljiSnog pojasa,

radi i druge poslove koje mu povjeri pomoc¢nik nacelnika.

Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u dopunskim
poslovima osnovne djelatnosti  Stru€no operativni poslovi

Pozicija: Visi samostalni referent za javne nabavke i ceste
SloZenost poslova: SlozZeni

Stepen Skolske spreme: VSS/VI stepen

Vrsta Skolske spreme: Gradevinski fakultet | stepen.

Posebni uslovi: PoloZen strucni ispit, poznavanje rada na raCunaru
Radni staz: 1 godine

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

11. Visi referent za administrativno-tehnicke poslove

Opis poslova:

prikuplja podatke i informacije o javnim pozivima medunarodnih i domacih organizacija i
institucija za finansiranje projekata opc¢inskog i regionalnog znacaja
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- vodi evidenciju o raspisanim javnim pozivima,

- priprema, organizuje i sprovodi ankete i druge oblike ispitivanja javnog sektora, nevladinih
organizacija, privrednih drusStava i dr. o zainteresiranosti za uceS¢e u javnim pozivima
domacdih i medunarodnih organizacija,

- obavljaidruge administrativno-tehni¢ke poslove iz nadleznosti sluzbe,

- obavlja i druge poslove iz djelokruga sluzbe po nalogu pomoc¢nika opcinskog nacelnika i
opc¢inskog nacelnika.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim

poslovima osnovne djelatnosti  Informaciono-dokumentacioni poslovi

Pozicija: Visi referent za administrativno-tehnicke poslove
SloZenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS/IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit, poznavanje rada na raCunaru
Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

12. Visi referent za finansijsko knjigovodstvo mjesnih zajednica
Opis poslova:

- vrSi obracun i kontiranje finansijsko-materijalne dokumentacije u skladu sa Uredbom o
racunovodstvu, Pravilnikom o knjigovodstvu, procedurama i kodeksima za mjesne
zajednice,

- saraduje sa odgovornim licima u mjesnim zajednicama i op¢inskim sluzbama za upravu u
pogledu blagovremene dokumentacije koja je osnov za knjigovodstveno evidentiranje
potrazivanja,

- prati propise iz oblasti raGunovodstva, knjigovodstva i finansijskog izvjeStavanja,

- ucestvuje u usaglasavanju potraZivanja i obaveza sa partnerima mjesnih zajednica,

- ucCestvuje u pripremi podataka za izradu periodi¢nih i godiSnjih izvjeStaja za potrebe
mjesnih zajednica,

- vrSi zakonsku, racunsku, formalnu, logi¢nu kontrolu dokumentacije koju priprema za
knjizenje,

- odgovoran je za azurno tacno i potpuno evidentiranje u pomoénim knjigama iz svoje
nadleznosti,

- vodi knjigovodstvene evidencije imovine, investicija, materijala i sithog inventara za
mjesne zajednice,

- knjigovodstveno evidentira podatke o materijalno-finansijskom poslovanju u okviru
dnevnika, glavne knjige i pomoc¢nih knjiga za mjesne zajednice,

- vrSi unos svih podataka sa knjigovodstvenih isprava u raCunovodstvene knjige za mjesne
zajednice,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika nacelnika.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u dopunskim
poslovima osnovne djelatnosti  Ra¢unovodstveno-materijalni poslovi

Pozicija: Visi referent za finansijsko knjigovodstvo MZ
SlozZenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS/IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Ekonomska ili gimnazija

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit,

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)
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2. Sluzba za finansije, inspekcijske poslove
i opéu upravu vrsi slijedeée poslove i zadatke:

- provodi utvrdenu politiku, odluke i druge akte Opcinskog vije¢a i Opcinskog nacelnika,

- izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona, drugih propisa i op¢ih akata iz oblasti finansija,
drustvenih djelatnosti i zdravstva,

- rjeSava u upravnim stvarima u prvostepenom postupku u oblasti op¢e uprave, boracko-
invalidske zastite, obrazovanja, zdravstva i socijalne i djeCije zastite za poslove koji nisu u
nadleznosti Javne ustanove Centar za socijalni rad Breza,

- upravlja i koordinira sredstvima za razvoj,

- vrSi struCne poslove oko izrade nacrta BudzZeta i prijedloga Budzeta, stara se o
izvrSavanju Budzeta i izradi ZavrSnog racuna,

- obavlja raCunovodstveno-knjigovodstvene poslove za sve opcinske sluzbe, kao i poslove
statistike,

- vrSi neposredan inspekcijski nadzor nad sprovodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti
turizma, ugostiteljstva, gradenja i sanitarno-komunalnih poslova,

- priprema opcinske propise i druge opce akte koje donosi Opcinsko vijece ili Opcinski
nacelnik iz svoje nadleznosti,

- priprema prijedloge rjeSenja o pravima i obavezama sluzbenika i namjesStenika iz radnog
odnosa te vrsi i personalne poslove za sve opcinske sluzbe za upravu,

- vrSi poslove pruzanja pravne pomoc¢i gradanima u ostvarivanju njihovih prava i
izvrSavanju obaveza u pravnim stvarima iz nadleznosti opcinskih sluzbi za upravu,

- prati stanje u oblasti drustvenih djelatnosti, analizira uzroke stanja, uticaj propisa na
stanje u odredenoj oblasti i predlaze Opcinskom vijecu i Opcinskom nacelniku mjere za
rieSavanje odredenih pitanja,

- obavlja poslove prijemne kancelarije, ovjere potpisa, prepisa, rukopisa, vodi opci biracki
spisak, maticne knjige i arhivu,

- obavlja i sve druge upravne i struCne poslove koje joj se stave u nadleznost zakonom,
odlukama i drugim aktima Opcinskog vije¢a i Opcinskog nacelnika.

1. Pomoénik nacelnika za finansije, inspekcijske poslove i opéu upravu
Opis poslova:

- koordinira i rukovodi radom sluzbe,

- prima, pregleda, signira postu, i koordinira i prati izvrSenje datih poslova i zadataka iz
djelokruga rada sluzbe,

- potpisuje pojedinaCne akte iz nadleznosti sluzbe za koje ima ovlastenje od opcinskog
nacelnika,

- ucestvuje u radu sjednica Opcisnkog vije¢a i njihovih radnih tijela i to na nacin da
izlaze, obrazlaze i preko opcinskog nacelnika predlaze izradene materijale iz
djelokruga rada sluzbe,

- ostvaruje saradnju sa kantonalnim i federalnim organom uprave koji su nadlezni za
poslove iz djelokruga rada sluzbe radi rjeSavanja pitanja od zajedni¢kog interesa,

- ostvaruje saradnju sa predstavnicima medunarodne zajednice i drugim institucijama
po pitanju poslova iz djelokruga rada sluzbe,

- utvrduje konalCne tekstove odluka, analiza, izvjeStaja, informacija i drugih strunih
materijala iz nadleznosti sluzbe,

- po potrebi vrSi prijem stranaka i daje odgovaraju¢a objasSnjenja o pitanjima iz
nadleznosti sluzbe,

- pruza stru¢nu pomoc u cilju pravilnog obavljanja poslova iz nadleznosti sluzbe,

- prati propise i stara se o provodenju i izvrS8avanju federalnih i kantonalnih zakona,
odluka opc¢inskog vije¢a i drugih podzakonskih akata iz nadleznosti sluzbe,

- vr8i druge poslove koje odredi opcinski nacelnik iz nadleznosti sluzbe.
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Radno mjesto: Rukovodedi drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti Stru€no-operativni poslovi

Pozicija: Pomoc¢nik Opcinskog nacelnika

Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS ili visoko obrazovanje | ciklusa ( koji se vrednuje sa 240
ECTS bodova), Il ili Il ciklusa Bolonjskog sistema studiranja
ekonomske ili pravne struke

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 5 godina

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

2. Gradevinski inspektor
Opis poslova:

- vrSi inspekcijski nadzor u oblasti gradenja, provjerava da li je gradnja objekata u
odredenom podru¢ju u skladu sa planom i odobrenjem za gradenje i posebnim
uslovima propisanim Zakonom o gradenju, te da li se drugi radovi na posebno
zasticenim i ugrozenim podrucjima vrSe u skladu sa Zakonom o gradeniju,

- prati propise FBiH, Kantona i opcCine iz nadleznosti gradevinske inspekcije,

- izraduje i uCestvuje i izradi odluka i drugih propisa i pojedinacnih akata iz nadleznosti
gradevinske inspekcije,

- vrSi kontrolu primjene propisa, zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju ti
propisi,

- podnosi prijave nadleznim organima,

- izraduje analize, izvjeStaje, informacije iz oblasti nadzora gradevinske inspekcije,
uspostavlja saradnju sa drugim organima iz ove oblasti,

- izraduje mjesecCne, Sestomjesecne i godiSnje izvjeStaje o svom radu,

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i poslove po nalogu pomoc¢nika nacelnika.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti : Upravno-nadzorni

Pozicija: Gradevinski inspektor

SloZenost poslova: NajsloZeniji

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja I,
[I'ili Il ciklusa arhitektonske ili gradevinske struke

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 3 godine

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

3. Sanitarno-komunalni inspektor
Opis poslova:

- vrSi sanitarni nadzor u skladu sa Zakonom o sanitarnoj inspekciji i drugim propisima a
narocito nad:

- sprovodenjem i preduzimanjem mijera i akcija za spre€avanjem i suzbijanjem zaraznih
bolesti,

- proizvodnjom i prometom zivotnih namirnica i predmeta opée upotrebe

- sanitarno-tehniCkim i higijenskim uslovima u Skolama, ustanovama djecCije i socijalne
zastite,

- objektima za proizvodnju i promet zivotnih namirnica i predmeta opCe upotrebe, javnim
lokalima, naseljima i drugim javnim mjestima i objektima,
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- vodama i objektima i uredajima za snadbijevanje vodom za pice, licima uposlenim na
poslovima na kojima mogu svojim zdravstvenim stanjem da ugroze zdravlje drugih ljudi,

- sprovodenjem obaveznih preventivnih mjera dezinfekcije,dezinsekcije i deratizacije,

- pregled projekata i lokacije za izgradnju, rekonstrukciju i adaptaciju poslovnih objekata,
vodovoda, tehnoloskih voda i dr.

- vrSi nadzor nad izvrSavanjem zakona i drugih propisa kojima se reguliSe komunalni red
na podrucju opcine,

- prati propise iz nadleznosti komunalne inspekcije i zastite okolice,

- zabranjuje obavljanje radnji kojima se povreduju propisi iz nadzora ove inspekcije,

- podnosi prijave nadleznim organima,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika nacelnika.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

oshovne djelatnosti Upravno-nadzorni

Pozicija: Sanitarno-komunalni inspektor

Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema
studiranja LIl ili Il ciklusa poljoprivredne ili veterinarske
struke

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 3 godine

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

4. Struéni saradnik za funkcionisanje pisarnice i ljudske resurse
Opis poslova:

- organizuje, koordinira i nadzire rad pisarnice,

- prati i izvrS8ava zakone i druge propise iz oblasti rada i radnih odnosa, zdravstvenog i
penzijskog osiguranja i obrazovanja,

- izrada i donoSenje pojedinacnih akata koja se odnose na prava, duznosti i odgovornosti
sluzbenika i namjestenika iz radnog odnosa ili u vezi radnog odnosa,

- rjeSavanje upravnih stvari u prvostepenom upravnom postupku iz oblasti zdravstvene
zastite,

- rjeSavanje upravnih stvari u prvostepenom postupku iz oblasti matic¢nih knjiga,

- izraduje informacije, izvjeStaje iz oblasti obrazovanja, sporta i kulture za Opcinsko vijece i
Op¢inskog nacelnika.

- izraduje uvjerenja o radnom staZzu na osnovu sluzbene evidencije,

- vrSi prijave uposlenih kod Porezne uprave iz oblasti zdravstvenog i penzijsko-invalidskog
osiguranja,

- vrSi kompletiranje i azuriranje personalne dokumentacije i personalnih dosijea sluzbenika i
namjestenika i odgovara za stanje te dokumentacije,

- vrSi sve poslove oko obrade podataka za uposlene koji se upuéuju na ocjenu invalidnosti
i drugo,

- vrSi blagovremeno unosenje i promjene podataka u radnoj knjizici, zdravstvenoj knjizici i
druga dokumenta izdata po osnovu rada,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika nacelnika.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti Poslovi upravnog rjeSavanja
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Pozicija: Strucni saradnik za funkcionisanje pisarnice i ljud.resurse

Slozenost poslova: Slozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja
[, I1'ili Il ciklusa, pravne struke

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 1 godina radnog iskustva

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

5. Strué€ni saradnik za borac¢ko-invalidsku zastitu
Opis poslova:

- pratiiizvrS8ava zakone i druge propise iz oblasti boracko-invalidske zastite,

- rjeSavanje upravnih stvari u prvostepenom upravnom postupku po osnovu zakona Koji
reguliSu prava borackih populacija,

- vrSi mjesecni obracun li¢nih i porodicnih invalidnina,

- uvodi u pravo zdravstvenog osiguranja-zdravstvene zastite pripadnike boracke populacije
ako zdravstvenu zastitu ne mogu ostvariti po drugom osnovu,

- kompletira predmete za rehabilitaciju pripadnika borac¢kih populacija,

- priprema ratne vojne invalide za odlazak na ocjenu vojnog invaliditeta,

- prikuplja podatke o socijalnom statusu pripadnika borackih populacija,

- izraduje godiSnje informacije, analize i izvjestaja iz oblasti boracko-invalidske zastite,

- provodi konkurse Ministarstva za obrazovanje, nauku, kulturu i sport Zeni¢ko-dobojskog
kantona i Ministarstva za boracka pitanja ZE-DO kantona vezano za stipendije i razna
davanja borackoj populaciji,

- prima i otprema svu postu vezanu za boracko-invalidsku zastitu,

- vodi evidenciju podnesenih zahtjeva i prati realizaciju istih,

- daje podatke za izradu informacija i izvjestaja,

- vodi arhivu predmeta korisnika prava boracko-invalidske zastite,

- izdaje propisane legitimacije RVI, Sehidskim porodicama i porodicama poginulih boraca,

- obavlja poslove vezano za banjsko lijeCenje,

- vodi sve propisane evidencije iz oblasti boracko-invalidske zastite po vazec¢im zakonskim
propisima,

- saraduje sa borackim i drugim udruzZenjima,

- izdaje i pribavlja razna uvjerenja iz oblasti boracko-invalidske zastite,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika nacelnika.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

oshovne djelatnosti: Poslovi upravnog rijeSavanja

Pozicija: Stru¢ni saradnik za boracko-invalidsku zastitu

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja
[, IL'ili 1l ciklusa, pravne struke

Posebni uslovi: Polozen struéni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 1 godina radnog iskustva

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrSilac)

6. Struc¢ni saradnik za drustvene djelatnosti
Opis poslova
- izrada analiza, izvjeStaja, informacija i drugih stru¢nih i analitickih materijala na osnovu
odgovarajucih podataka u oblasti obrazovanja, sporta i kulture,
- pripremanje programa, istraZivanja u pojedinim oblastima,
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- izrada analitiCkih, informativnih i drugih materijala u okviru propisane metodologije (tipski
izvjestaji, redovne ili periodi€ne informacije) iz obrazovanja, sporta i kulture.
- obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika nacelnika.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnhovne djelatnosti: Stru€no-operativni poslovi

Pozicija: Strucni saradnik za drustvene djelatnosti

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja
LILili 1l ciklusa iste sportske ili drustvene struke

Posebni uslovi: PolozZen ispit opéeg znanja i poznavanje rada na raCunaru

Radni staz: 1 godina radnog iskustva

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

7. Struéni saradnik za informisanje
Opis poslova:

- po odobrenju nacelnika sacinjava i dokumentuje razliCite informacije o aktivhostima
Opcinskog nacelnika i sluzbi za upravu i iste postavlja na web stranicu Opéine Breza,

- saraduje sa drugim medijima u cilju plasiranja informacija sa podruc¢ja Opc¢ine Breza,

- ureduje mjesecni bilten ,Brezanski Zurnal® Op¢ine Breza.

- obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika nacelnika.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

oshovne djelatnosti: Informaciono-dokumentacioni

Pozicija: Stru¢ni saradnik za informisanje

Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja |,
[1ili 11l ciklusa novinarske struke

Posebni uslovi: Polozen ispit opéeg znanja i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 1 godina radnog iskustva

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

8. Strucni saradnik za materijalno knjigovodstvo i osnovna sredstva
Opis poslova:

- vodi evidenciju osnovnih sredstava, sitnog inventara i materijalnih sredstava opcine u
skladu sa propisima,

- vrSi obraCun amortizacije, revalorizacije osnovnih sredstava,

- priprema prijedloge za inventuru,

- zakljuCuje knjige inventara,

- knjizi poslovne promjene po inventuri,

- vodi materijalno knjigovodstvo,

- uskladuje materijalno knjigovodstvo sa skladiSnim i finansijskim stanjem,

- uskladuje stanje dobavljaca,

- vodi evidenciju o rieSenjima za naknade koriStenja gradevinskog zemljista i komunalne
naknade, priliv sredstava, naplatu i aZuriranje,

- izvrSava i druge poslove po naredenju pomocénika nacelnika.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik
Grupa u poslovima
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osnovne djelatnosti:  Stru¢no-operativni

Pozicija: Strucni saradnik za materija.knjigovodstvo i osnov.sred.
Slozenost poslova:  SloZeni

Stepen Skolske spreme:VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog

sistema studiranja I, Il ili Ill ciklusa ekonomske struke
Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 1 godina radnog iskustva
Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

9. ViSi samostalni referent - administrator mreze
Opis poslova:

- unoSenje, koordinacija i logiCka provjera podataka, administracija Web stranice, Lan
mreZze i baze podataka,

- vrSi poslove povezivanja informacionog sistema i obezbjeduje njegovo odrzavanje i
funkcionisanje,

- instaliranje, testiranje i odrzavanje raCunarske opreme, kao i montiranje, demontiranje i
odrzavanje telekomunikacionih uredaja i instalacija u telefonskoj mrezi,

- izraduje metodologije i standarde za formiranje razvoja i odrzavanja baze podataka,
analizu podataka i njihovo publiciranje,

- prikuplja, sreduje i obraduje podatke za vrSenje pojedinih informaciono-dokumentacionih
poslova,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika nacelnika.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

oshovne djelatnosti: Informaciono-dokumentacioni poslovi.

Pozicija: Visi samostalni referent - administrator mreze
Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS/VI stepen

Vrsta Skolske spreme: Tehnicki ili ekonomski smjer

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 1 godina

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

10. Visi referent za finansijsko knjigovodstvo
Opis poslova:

- vrSi obracun i kontiranje finansijsko-materijalne dokumentacije u skladu sa Uredbom o
racunovodstvu, Pravilnikom o knjigovodstvu, procedurama i kodeksima,

- saraduje sa odgovornim licima u sluzbi u pogledu blagovremene dokumentacije koja je
osnov za knjigovodstveno evidentiranje potrazivanja,

- prati propise iz oblasti budZeta, raunovodstva budzeta i finansijskog izvjeStavanja,

- ucCestvuje u usaglasavanju potrazivanja i obaveza sa partnerima,

- ustrojava i azurira evidencije dospjelih potrazivanja uz kompletiranje pratece
dokumentacije,

- ucestvuje u izradi opomena za neblagovremeno plaéanje, priprema dokumentacije za
utvdrivanje i vodi evidenciju opomena i utuzenih predmeta,

- prati naplatu naknada za gradevinsko zemljiste, komunalnu naknadu, kao i drugih
prihoda,

- ucCestvuje u pripremi podataka za izradu periodic¢nih i godisSnjih izvjeStaja i obracuna iz
oblasti budzetskog raCunovodstva i finansijskog izvjeStavanja,

- vrSi zakonsku, raCunsku, formalnu, logi¢nu kontrolu dokumentacije koju priprema za
knjizenje,
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- odgovoran je za azurno tacno i potpuno evidentiranje u pomoc¢nim knjigama iz svoje
nadleznosti,

- vodi knjigovodstvene evidencije imovine, investicija, materijala i sithog inventara,

- knjigovodstveno evidentira podatke o materijalno-finansijskom poslovanju u okviru
dnevnika, glavne knjige i pomocnih knjiga,

- vrSi unos svih podataka sa knjigovodstvenih isprava u ratunovodstvene knijige,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika nacelnika.

Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u dopunskim
poslovima osnovne djelatnosti  Racunovodstveno-materijalni poslovi

Pozicija: Visi referent za finansijsko knjigovodstvo
Slozenost poslova: Djelimicno slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS/IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Ekonomska ili gimnazija

Posebni uslovi: PoloZen strucni ispit, poznavanje rada na raCunaru
Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

11. Visi referent za obracun plaéa i blagajnic¢ke poslove
Opis poslova:

- vrSi prijem gotovinskih sredstava i naplatu svih vrsta prihoda i naknada koje svojim radom
ostvare sluzbe uz saclinjavanje odgovaraju¢e dokumentacije i vodenje propisane
evidencije,

- vrSi sve vrste gotovinskih i bezgotovinskih isplata po nalogu opc¢inskog nacelnika ili
pomochika nacelnika za privredu, finansije i op¢u upravu,

- izraduje godisnji izvjeStaj o placama i drugim naknadama za zaposlene u Jedinstvenom
organu uprave i druge izvjeStaje statisticke podatke vezane za plaée i naknade
zaposlenika,

- vrSiisplatu putnih naloga,

- vrSi izradu mjesecnih izvjeStaja o platama zaposlenih u opéinskom organu,

- vrSi obracun plac¢a i drugih naknada zaposlenih u op¢inskom organu,

- izraduje izvjeStaje o svom radu,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika nacelnika.

Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u dopunskim
poslovima osnovne djelatnosti:  Ra¢unovodstveno-materijalni poslovi

Pozicija: Visi referent za obracun placa i blagajnic¢ke poslove
SloZenost poslova: Djelimi¢no slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS/ IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Ekonomska ili gimnazija

Posebni uslovi: Polozen stru¢ni ispit, poznavanje rada na raCunaru
Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

12. Visi referent za ovjeravanje rukupisa, prijepisa i potpisa
Opis poslova:

- vrSi ovjeru rukopisa, prijepisa i potpisa,

- vodi upisnik o izvrSenim ovjerama u sluzbenoj prostoriji kao i na terenu,

- popunjava izjave gradana o zajedni¢kom domacinstvu (kucne liste)

- vrSi naplatu i poniStavanje odgovarajuce administrativne takse koja se odnosi na ovjeru
potpisa, prijepisa i rukopisa,
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izdaje potvrde o porodi¢nom stanju,
vodi knjigu pecCata i Stembilja,
obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika Opcinskog nacelnika.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

osnhovne djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti-administ.tehnicki
Pozicija: Visi referent za ovjeravanje rukupisa, prijepisa i potpisa
Slozenost poslova: Djelimi¢no slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS, gimnazija ili drugog smijera,

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, ili druga Skolska sprema |V stepena,
Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrSilac)

13. Visi referent za vodenje upisnika |

djelovodnika predmeta | akata

Opis poslova:
vrSi otvaranje, pregledanje i signiranje poste,
vrSi upis upravnih predmeta | akata u upisnik prvostepenih upravnih predmeta | upisnik
drugostepenih upravnih predmeta,
upisuje redni broj iz odgovaraju¢eg upisnika upravnih predmeta na podnesak | omot
predmeta,
daje sve potrebne podatke o kretanju predmeta sluzbenicima organima uprave |
podnosiocima zahtjeva,
vrSi odgovarajuce promjene u djelovodnicima | izdaje potvrde iz istih,
uporedo sa vodenjem evidencije vrSi unos svih podataka iz evidencije u raCunar,
precizno vodi evidenciju o kretanju predmeta sa obaveznim upisivanjem trenutnog
kretanja,
vrSi razvodenje akata | predmeta kroz odgovarajuce knjige evidencije po uputama
obradivaCa predmeta,
vrSi poslove oko stavljanja | vadenja predmeta u rok,
ulaze predmete po Klasifikaciji | broju, strogo vodi raCuna da na vrijeme izvadi predmet iz
rokovnika, konstatuje na kartici | isti zavodi | dostavlja obradivacu predmeta,
vrSi kontrolu svih prispjelih podnesaka za zavodenje u djelovodnik vodeéi racuna o
pravilnosti odredivanja klasifikacije | drugih podataka,
obavlja | druge poslove koje mu odredi pomocnik nacelnika.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti-administ.tehnicki

Pozicija: Visi referent za vodenje upisnika | djelovodnika
predmeta | akata.

SloZenost poslova: Djelimi¢no slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS, gimnazija ili drugog smijera,

Vrsta Skolske spreme: gimnazija, ili druga Skolska sprema |V stepena

Posebni uslovi: Polozen struéni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrSilac)

14. Visi referent za vodenje mati¢nih knjiga i birackih spiskova

Opis poslova:
vodi mati¢ne knjige rodenih, vien€anih, umrlih | njihove duplikate,
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- sastavlja zapisnik o prijavama rodenja | smrti,

- popunjava statistiCke listice za sve upise,

- prisustvuje sklapanju brakova,

- vodi knjigu drzavljana | registre mati¢nih knjiga drzavljana,

- izdaje izvode iz maticnih knjiga, uvjerenja o drzavljanstvu | uvjerenja na osnovu Cinjenica
upisanih u mati¢ne knjige,

- sastavlja i izdaje smrtovnice,

- upisuje promjenu u matine knjige | dostavlja drugim mati¢arima, sluzbama | SJB |
izvjeStava o ovim promjenama,

- sastavlja zapisnik o priznavanju oc€instva,

- vrSi provjere u mati¢nim knjigama na zahtjeve zainteresovanih,

- pravi izvjeStaje o radu, prima stranke | daje razna obavjestenja,

- vodi poslove Centra za registraciju biraca,

- biometrijske promjene za licne karte i pasoSe,

- vodenje protokola i arhive matiCara,

- obavlja i druge poslove koje mu povjeri pomoénik nacelnika.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti-administ.tehnicki
Pozicija: Visi referent za vodenje mati¢nih knjiga | birackih spiskova
SlozZenost poslova: Djelimi¢no slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS/IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Upravna $kola ili gimnazija

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

15. Visi referent za primanje podnesaka stranaka
iz oblasti katastarske evidencije
Opis poslova:

- vrSi prijem podnesaka i zahtjeva stranaka i davanje informacija strankama o potrebnoj
dokumentaciji za izdavanje urbanistiCke saglasnosti, gradevinske dozvole, upotrebne
dozvole,

- obavlja kancelarijske i tehniCke poslove vezane za prijem prijava o promjenama na
zemljistu,

- izdaje uvjerenja o posjedovanju i neposjedovanju nekretnina,

- izdaje prepise posjedovnih listova po zahtjevu stranaka,

- obavlja i druge poslove koje mu povjeri pomoc¢nik nacelnika i za svoj rad istom je
odgovoran.

Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti-administ.tehn.posl.
Pozicija: Visi referent za primanje podnesaka stranaka iz
Oblasti katastarske evidencije
SloZenost poslova: Djelimi¢no slozeni
Stepen Skolske spreme: SSS/IV stepen
Vrsta Skolske spreme: Geodetski smjer
Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)
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16. Referent za arhivske poslove i vodenje ekonomata
Opis poslova:

- vrSi ulaganje arhiviranih predmeta po klasifikaciji, rednom broju i roku ¢uvanja u arhivu,

- ustrojava fascikle predmeta i slaze ih po godinama i vrstama predmeta,

- manipuliSe kartotekom iz ranijih godina, kao i upisnicima prvostepenih upravnih predmeta,
upisnicima drugostepenih upravnih predmeta i djelovodnicima predmeta i akata,

- izdaje predmete iz arhive narevers na zahtjev obradivaca predmeta,

- vrSi prepis i fotokopiranje dokumenata iz arhive na zahtjev pravnih i fizickih lica,

- prema odobrenoj listi registraturskog materijala vrsi pripremu istekle arhivske grade za
uniStavanje,

- vrSi nabavku i izdavanje kancelarijskog materijala, materijala za CiS¢enje, materijala za
kafanu i drugo kao i propisane evidencije o njihovom utrosku,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika nacelnika.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

oshovne djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Pozicija: Referent za arhivske poslove i vodenje ekonomata
Slozenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: SSS/IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Gimnazija, upravna ili ekonomska Skola

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

17. Referent za pruzanje informacija u Salter sali
Opis poslova:

- upuduje stranke u odgovarajuc¢u sluzbu za upravu vezanu za zahtjev stranke,

- upozorava podnosioce zahtjeva na nedostatke,

- uruCuje formulare i pismena uputstva strankama,

- ostvaruje vezu sa svim opcinskim sluzbama u cilju pribavljanja informacija koje se pruzaju
gradanima radi lakSeg i ekonomi¢nijeg ostvarivanja prava gradana, a iz nadleznosti
jedinstvenog opcinskog organa,

- informiSe Sefa pisarnice o problemima i predlaze mjere za njihovo prevazilazenje,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika nacelnika.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

oshovne djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti-administ.tehnicki
Pozicija: Referent za pruzanje informacija u Salter sali.
Slozenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: SSS/IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Drustvenog ili tehniCkog smjera

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

18. Referent — komunalno-ekoloski kontrolor
Opis poslova:
- upozorava fiziCka i pravna lica na ponasanja u skladu sa Odlukom o komunalnom redu i
drugim odlukama i propisima vezanim za komunalnu djelatnost,
- obavjeStava komunalnog inspektora o sluCajevima neizvrSavanja odredaba Odluke o
komunalnom redu te na osnovu utvrdenog stanja krSenja odredbe navedene Odluke
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priprema podatke komunalnom inspektoru za izdavanje prekr$ajnog naloga ili pokretanje
prekrSajnog postupka,

- pomaze komunalnom inspektoru u obavljanju njegovih poslova,

- obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika nacelnika.

- Radno mjesto: Namjestenik

- Grupa u poslovima

- osnovne djelatnosti:  Pomoc¢ni poslovi, operativno tehnicki

- Pozicija: Referent — komunalno-ekoloski kontrolor
- Slozenost poslova: Jednostavni

- Stepen Skolske spreme:lll/stepen

- Vrsta Skolske spreme: Tehnicki ili usluzni smjer

- Radni staz: 6 mjeseci

- Broj izvrsilaca: 2 (dva)

19. Daktilograf-operater na rac¢unaru
Opis poslova:

- obavlja sve daktilografske poslove oko prepisivanja tekstova i materijala u rukopisu,
snimljenih na magnetofonskoj traci, kao i po diktatu,

- obavlja tehniCke operacije vezane za prikupljanje i sredivanje odredenih podataka za
vr§enje informaciono-dokumentacionih poslova iz oblasti sluzbe,

- vrSi kopiranje na kopir aparatu,

- vrSi poslove oko umnozavanja "Sluzbenog glasnika Opc¢ine Breza",

- obavlja i druge poslove po nalogu pomocnika nacelnika.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Poslovi pomoc¢ne djelatnosti-operativno-tehnicki
Pozicija: Daktilograf-operater na racunaru

SloZenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: Il - stepen

Vrsta Skolske spreme: Daktilograf A/B klase,

Posebni uslovi: Poznavanje rada na raCunaru

Radni staz: 6 mjeseci radnog staza

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

20. Visi referent - voza¢ putnickog automobila
Opis poslova:
- obavlja poslove vozaca putni¢kog vozila,
- kontroliSe stanje vozila, prije | poslije koristenja (stanje predenih kilometara, ispravnost
vozila | sl.),
- otklanja manje kvarove na vozilu | brine se o Cisto€i vozila,
- vodi propisanu evidenciju o registraciji vozila | tehnickom pregledu.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Poslovi pomocne djelatnosti
Pozicija: Voza¢ putnickog automobila
Slozenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: SSS ili VKV saobracajnog smjera
Vrsta Skolske spreme: IV ili V stepen

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrSilaca: 3 (tri izvrSioca)
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21. Kurir
Opis poslova:

- vrSi poslove liéne dostave koji mu se stave u zadatak,

- vrSi raznoSenje | uru€ivanje poste organa uprave,

- vrSi internu dostavu poste,

- vrSi urednu dostavu u skladu sa propisima i vracanju dostavnica, povratnica | obavijesti,

- vrSi postavljanje po gradu svih javnih oglasa | drugih akata opcine | njenih organa na
utvrdenim mjestima,

- vrSi poslove distribucije materijala za sjednice Opcinskog vijeca,

- preuzima | predaje pismene | vrijednosne posiljke,

- vrSi pripremu poSte za otpremu,

- prima | ulaze zavrSene predmete u arhivu,

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Poslovi pomocne djelatnosti-pomocni poslovi
Pozicija: Kurir

SloZenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: osnovna Skola

Vrsta Skolske spreme: osnovna Skola

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrSilac)

22. Portir

Opis poslova:

- kontroliSe ulazak | izlazak stranaka | drugih lica u zgradi,

- kontroliSe postivanje kuénog reda | o njegovom naruSavanju blagovremeno obavjeStava
pomoc¢nika nacelnika,

- vodi evidenciju o dolasku | odlasku sa posla | napustanju zgrade u toku radnog vremena,

- obavlja poslove portira | van radnog vremena u vrijeme obavljanja vjenc¢anja, prijema
stranaka od strane nacelnika I dr.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

oshovne djelatnosti: Poslovi pomoc¢ne djelatnosti-pomocni poslovi
Pozicija: Portir

Slozenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: KV radnik

Vrsta Skolske spreme: KV radnik

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)
23. Domar

Opis poslova:
- vrSi sve popravke na zgradama | prostorijama u kojima su smjestene sluzbe za upravu,
- vrSi sve popravke vodovodnih | elekro instalacija,
- vrSi sitne popravke na kancelarijskom namjestaju.

Radno mjesto: Namjestenik
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti: Poslovi pomocne djelatnosti-pomocni poslovi

Pozicija: Domar
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Slozenost poslova: Jednostavni
Stepen Skolske spreme: lll/stepen

Vrsta Skolske spreme: Tehnicki smjer
Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrSilaca: 2 (dva izvrSioca)

24. Kafe kuharica
Opis poslova:

- vrSi pripremu kafe | drugih toplih | hladnih napitaka,

- priprema zakuske za sveCanosti koje organizuje predsjedavajuéi Opcinskog vijeca ili
Opcinski nacelnik,

- stara se o €iS¢enju prostorije gdje se vrSi pripremanje toplih | hladnih napitaka.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Poslovi pomocne djelatnosti-pomocni poslovi
Pozicija: Kafe kuharica

Slozenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: osnovna Skola

Vrsta Skolske spreme: osnovna Skola

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrSilaca: 2 (dva izvrSioca)

25. Namjestenik na odrzavanju €istoce
Opis poslova

- vrSi CiSéenje radnih prostorija, pranje | odrzavanje nus prostorija, hodnika | drugih
prostorija,

- odrzva Cistoéu inventara,

- prijavljuje Stetu na inventaru | zgradi pomoc¢niku nacelnika na privredu, finansije | opcéu
upravu,

- vrSi CiS¢enje | pripremanje sala za sastanke, sjednice, | brine o njihovoj urednosti,

- stara se da po isteku radnog vremena ulazna vrata u zgrade | radne prostorije, prozori
budu zatvoreni, svjetla ugasena i sl.,

- obavlja | druge poslove po nalogu pomo¢énika nacelnika.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Poslovi pomocne djelatnosti-pomocni poslovi
Pozicija: Namjestenik na odrzavanju CistoCe
SloZenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: osnovna Skola

Vrsta Skolske spreme: osnovna Skola

Radni staz: 6 mjeseci

Broj izvrSilaca: 3 (tri izvrSioca)

2. Sluzba za prostorno uredenje, zastitu okolice, geodetske i imovinsko-pravne
poslove vrSi slijedeée poslove i zadatke:

- provodi utvrdenu politiku, odluke i druge akte Opcinskog vijeca i Opcinskog nacelnika,

- izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona i drugih propisa i op¢ih akata u oblasti
urbanizma, gradevinarstva, prostornog uredenja, stambeno-komunalnih, geodetskih i
imovinsko-pravnih poslova i zastite Covjekove okoline,
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- pripema dokumentacionu osnovu za izradu prostornog, urbanistickog i regulacionog plana
i Cuva planove, dokumentaciju i rezultate istrazivanja iz ovih oblasti,

- vrSi parcelaciju zemljista,

- vodi poslove iz oblasti komunalne djelatnosti,

- vodi premjer i katastar zemljiSta, prati, utvrduje i snima nastale tehniCke promjene na
zemljiStu, zgradama i drugim objektima koje su od uticaja na podatke premjera i katastra
zemljiSta, provodi utvrdene promjene na geodetskim planovima, kartama i elaboratima i
katastarskom operatu,

- rjeSava u upravnim stvarima iz oblasti prostornog uredenja i urbanizma, gradevinarstva,
stambeno-komunalnih, geodetskih i imovinsko-pravnih poslova,

- priprema opcinske propise i druge opce akte koje donosi Opcinsko vijece ili Opcinski
nacelnik iz svoje nadleznosti,

- rjeSava u upravnim stvarima u upravnom postupku po zahtjevima vlasnika nekretnina koje
su proglasene napustenim, odnosno nosilaca stanarskih prava na stanovima koji su
proglaseni napustenim,

- priprema prijedloge rjeSenja Cije je donoSenje u nadleznosti Opcinskog nacelnika,
odnosno Opcéinskog vijeca,

1. Pomoénik nacelnika za prostorno uredenje, zastitu okolice,
geodetske i imovinsko-pravne poslove
Opis poslova:

- rukovodi i koordinira rad sluzbe,

- prima pregleda,signira postu, te koordinira i prati izvrSenje datih poslova i radnih zadataka
iz djelokruga rada sluzbe,

- potpisuje pojedinacne akte iz nadleznosti sluzbe za koje ima ovlastenje od opcinskog
nacelnika,

- ucestvuje u radu sjednica Opcinskog vije¢a, njihovih radnih tijela i to na nacin da izlaze
obrazlaze i preko opéinskog nacelnika predlaze izradene materijala iz djelokruga rada
sluzbe,

- ostvaruje saradnju sa kantonalnim i federalnim organima uprave koji su nadlezni za
poslove iz djelokruga rada sluzbe radi rijeSavanja pitanja od zajednickog interesa,

- utvrduje konacCne tekstove odluka, analiza, izvjeStaja, informacija i drugih stru€nih
materijala iz nadleznosti sluzbe,

- po potrebi vrsi prijem stranaka i daje odgovaraju¢a objasnjenja u pitanjima iz nadleznosti
sluzbe,

- pruza stru¢nu pomoc u cilju pravilnog obavljanja poslova iz nadleznosti sluzbe,

- prati propise i stara se o provodeniju i izvrSavanju federalnih i kantonalnih zakona, odluka
Opcinskog vijeca i drugih podzakonskih akata iz nadleznosti sluzbe,

- vrSi i druge poslove koje odredi opcinski nacelnik iz nadleznosti sluzbe i za svoj rad
odgovoran je opc¢inskom nacelniku.

Radno mjesto: Rukovodedi drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Osnovna djelatnost-stru¢no-operativni poslovi

Pozicija: Pomoc¢nik nacelnika za prostorno uredenje, zastitu okolice
geodetske i imovinsko-pravne poslove

Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS odnosno visoko obrazovanje | ciklusa( koji se vrednuje sa
240 ECTS), Il ili 1l ciklusa Bolonjskog sistema studiranja
gradevinske, arhitektonske, geodetske ili pravne struke.

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 5 godina
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Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

2. Struéni savjetnik za geodetske i
katastarske poslove
Opis poslova:

- vrSi poslove vjeStaCenja i davanja struCnog nalaza sa misljenjem u pogledu utvrdivanja
oblika i povrSina gradevinske parcele, utvrduju¢i sporne mede za potrebe upravnog
postupka,

- vrSi geodetsko snimanje parcela i objekata,

- vrSi iskolCavanje objekata i zemljiSta/uslovno cijepanje i prenos projekta na teren,

- organizuje i ucestvuje u aktivnostima ustrojavanja katastra i digitalnog geodetskog plana,

- vrSi kontrolu i prijem radova spoljnih saradnika,

- aktivno ucestvuje u izradi odluka, analiza, izvjestaja, informacija i drugih strucnih
materijala iz nadleznosti sluzbe,

- obavlja i drugi poslove koje mu povjeri pomoc¢nik nacelnika i za svoj rad istom je
odgovoran.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti: Osnovna djelatnost-stru¢no-operativni poslovi
Pozicija: Strucni savjetnik za geodetske i
katastarske poslove
Slozenost poslova: Najslozeniji
Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen
Vrsta Skolske spreme: VSS odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja |,
[I'ili 11l ciklusa geodetske struke
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 3 godine
Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

3. Strucni savjetnik
za prostorno uredenje i zastitu okolice
Opis poslova:

- vrSi analizu planova prostornog uredenja donesenih za podrucje Opcine i u vezi s tim
izraduje informacije o stanju planske dokumentacije te inicira izradu nove ili izmjenu
postojecCe planske dokumentacije,

- predlaze smjernice za izradu planske dokumentacije,

- organizuje javni uvid i javnu raspravu o nacrtu prostorno-planske dokumentacije te za iste
priprema nacrte odluka o pristupanju izradi, izmjeni ili dopuni i donoSenju detaljnih
planova prostornog uredenja,

- inicira rjeSavanje problema na podrucju opéine u oblasti prostornog uredenja,

- analizira lokacije za izgrdnju, predlaZe intervencije na objektima ili grupama izgradenih
objekata i organizuje izradu potrebnih analiza,

- vrSi pregled projektne dokumentacije, utvrduje visinu doprinosa i troSkova uredenja
gradevinskog zemljiSta u postupku izdavanja odobrenja,

- predlaze lokacije koje ¢e biti ponudene na konkurs za dodjelu gradskog gradevinskog
zemljiSta za gradenje,

- ucCestvuje u izradi uslova za raspisivanje konkursa za dodjelu gradevinskog zemljiSta za
izgradnju objekata,

- ucestvuje u izradi programa uredenja gradskog gradevinskog zemljista,

- analizira, inicira, priprema i uCestvuje u izradi nacrta i prijedloga opcinskih i drugih propisa
iz nadleznosti sluzbe,
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utvrduje urbanistiCko-tehnicke uslove na osnovu kojih se izraduje tehni¢ka dokumentacija
za radove na izgradnji, dogradniji, rekonstrukciji i sanaciji objekata (stambeni, poslovni,
proizvodni, komunalne infrastrukture, unutrasnjih i gasnih instalacija i sl.),

vrSi i sve druge poslove koji se odnose na ovo radno mjesto, kao i poslove koje odredi
pomocnik nacelnika

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnhovne djelatnosti: Stru€no-operativni poslovi

Pozicija: Strucni savjetnik za prostorno uredenje i zastitu okolice

Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja
LILili [l ciklusa arhitektonske struke

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 3 godine

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

4. Struéni saradnik za imovinsko-pravne poslove

Opis poslova:

- vodi postupke u rjeSavanju imovinsko-pravnih odnosa, obavlja uvidaj na licu mjesta,
vodi usmene rasprave i izraduje prijedloga svih rjeSenja u ovoj oblasti,

- vodi postupak preuzimanja i dodjele zemljiSta u svrhu planirane izgradnje,

- vodi postupak dodjele zemljiSta u svrhu legalizacije bespravno sagladenih objekata,

- vodi postupak utvrdivanja zemljiSta za redovnu upotrebu objekata,

- vodi postupak utvrdivanja stvarnih sluznosti, privremeno zauzimanje gradevinskog
zemljista i pripremne radnje za sprovodenje eksproprijacije,

- vodi postupke eksproprijacije nekretnina,

- vodi postupak uzurpacije zemljista,

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Upravno rieSavanje

Pozicija: Strucni saradnik za imovinsko-pravne poslove

SloZenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja
[, I1'ili 1Nl ciklusa, pravne struke.

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

5. Struéni saradnik za stambeno-komunalne poslove,

gradevinarstvo i prostorno uredenje

Opis poslova:

vodi prvostepeni upravni posutpak iz stambeno-komunalnih poslova,

vodi prvostepeni upravni postupak po zahtjevima za izdavanje urbanistiCke saglasnosti,
odobrenja za gradenje, odobrenja za obavljanje pripremnih radova, odobrenja za
uklanjanje gradevina, tehnicki pregled i izdavanje upotrebne dozvole i u vezi s tim vrsi
izradu nacrta prvostepenih rjeSenja i drugih akata,
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- vrSi izradu nacrta rjeSenja o visini troSkova naknade za uredenje gradskog gradevinskog
zemljiSta i rente i rjeSenja o obavezi uplate naknade za troSkove izgradnje javnih
sklonista.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnhovne djelatnosti: Upravno rieSavanje

Pozicija: Stru€ni saradnik za stambeno-komunalne poslove
gradevinarstvo i prostorno uredenje

SloZenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja
[, I1'ili Il ciklusa, pravne struke.

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru,

Radni staz: 1 godine

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

6. Visi referent za azuriranje katastarske evidencije

Opis poslova:

izraduje prijavne listove A i B,

vrSi promjene u katastarskom operatu radi azurnosti katastra,

prikuplja podatke na terenu putem geodetskog snimanja i mjerenja novonastalog stanja,
uspostava katastarskih meda i geodetsko snimanje manje slozenih situacija na terenu,
vrSi cijepanje parcela, promjene na katastarskim planovima i posjedovnim listovima,
pruza pomo¢ strankama kod uvida u operat,

vrSi izradu geodetskih situacija sa iscrtavanjem na geodetskoj podlozi,

vrSi identifikaciju na planovima uz pomo¢ ra¢unara na novom premjeru i uporeduje stanje
sa starim premjerom,

9. po potrebi radi i iscrtava kopije katastarskih planova za narucioce tih kopija,

10.vrSi i druge poslove koje mu odredi pomocénik nacelnika.

ONOORAWNE

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

oshovne djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti-administ.tehni¢.pos.
Pozicija: Visi referent za aZuriranje katastarske evidencije
Slozenost poslova: Djelimi¢no slozeni

Stepen Skolske spreme: SSS/IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Geodetski smjer

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrSilaca: 2 (dva izvrSioca)

7. Visi referent za izdavanje uvjerenja o ¢injenicama
iz katastarskog operata
Opis poslova:
- izdavanje uvjerenja iz sluzbenih evidencija o €injenicama iz katastarskog operata,
izdavanje odgovarajucih kopija i druge poslove koje mu povjeri pomocnik nacelnika i
za svoj rad istim je odgovoran.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti-administ.tehni€.pos.
Pozicija: Visi referent za izdavanje uvjerenja o €injenicama

iz katastarskog operata
Slozenost poslova: Djelimi¢no slozeni
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Stepen Skolske spreme: SSS/IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Geodetski smjer

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

8. Visi samostalni referent za zajednicku komunalnu potrosSnju
Opis poslova:

1. prati stanje iz oblasti komunalne djelatnosti i stanje iz oblasti lokalnih i nekategorisanih
cesta na podrucju Opcine Breza te pokrece inicijativu za rjeSavanje pitanja iz tih oblasti,

2. ucestvuje u pripremi prijedloga propisa, odluka i drugih akata iz te oblasti,

3. ucestvuje u pripremi za izradu programa uredenja i odrzavanja objekata zajedniCke
infrastrukture na svim urbanim podrucjima,

4. izraduje program obavljanja komunalnih usluga zajedni¢ke komunalne potrosSnje i vrSi
nadzor nad provodenjem istog,

5. izraduje analize, informacije i izvjeStaje iz oblasti zajedniCke komunalne potrosnje,

6. vrsiidruge poslove koje mu odredi pomocnik nacelnika.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

oshovne djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti-stru¢.operat.posl.
Pozicija: ViSi samostalni referent za zajednicku komunalnu potr.
Slozenost poslova: Slozeni

Stepen $kolske spreme: VSS/VI stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS drustvenog smjera

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 1 godine

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

9. ViSi referent - GIS administrator

Opis poslova:

7. odrzavanje i administriranje geografskim informacionim sistemom Opc¢ine Breza,
8. azuriranje elektronske prostorne baze podataka prostora Opcine Breza,

9. uvid u prostornu bazu podataka,

10.uc€estvovanje u radu stru¢nih komisija u oblasti svoje struke,

11.i drugi poslovi po ovlastenju pomocnika nacelnika sluzbe.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti-inform-dokm.posl.
Pozicija: Visi referent — GIS administrator

SloZenost poslova: djelimiéno slozZeni

Stepen Skolske spreme: SSS/IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Ekonomskog smjera.

Posebni uslovi: Polozen struéni ispit, poznavanje rada na

racunaru,posjedovanije certifikata za GIS informatiCara
i raunski jezici (Windows, PS, CDR AutoCAD, GIS poznavanje
rada na ploterima),

Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

10. Referent - operater na racunaru
Opis poslova:
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obavlja sve daktilografske poslove oko prepisivanja tekstova i materijala u rukopisu,
snimljenih na magnetofonskoj traci, kao i po diktatu,

obavlja tehniCke operacije vezane za prikupljanje i sredivanje odredenih podataka za
vrSenje informaciono-dokumentacionih poslova iz oblasti sluzbe,

obavlja i druge poslove po nalogu pomoc¢nika nacelnika .

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

osnhovne djelatnosti: Poslovi pomoc¢ne djelatnosti-operativno-tehnicki
Pozicija: Daktilograf-operater na racunaru

Slozenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: SSS/IV - stepen

Vrsta Skolske spreme: ElektrotehniCka Skola,

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru
Radni staz: 10 mjeseci radnog staza

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

4. Sluzba civilne zastite

Nadleznosti Sluzbe civilne zastite su slijedeci upravni i stru¢ni poslovi:

organizira, priprema i provodi zastitu i spaSavanje na podrucju opcine;

izraduje procjenu ugrozenosti za podrucje opcine;

priprema i predlaZze program i plan zaStite i spasSavanja od prirodnih i drugih nesrec¢a u
opcini;

prati stanje priprema za zastitu i spaSavanje i predlaze mjere za unapredenje
organiziranja i osposobljavanja civilne zastite;

organizira, izvodi i prati realizaciju obuke gradana na provodeniju licne i uzajamne zastite;
vrSi popunu ljudstvom Stabova civilne zastite, sluzbi zastite i spaSavanja i jedinica civilne
zastite i odreduje povjerenike civilne zastite i osigurava njihovo opremanje materijalno
tehnickim sredstvima, te organizira, izvodi i prati realizaciju njihove obuke;

vodi propisane evidencije i vrSi druge poslove zastite i spasavanja u skladu sa zakonom i
drugim propisima i op¢im aktima,

priprema prijedlog plana zastite od pozara koji donosi Opcinsko vijece,

priprema izvjestaj o realizaciji plana zastite od poZara koje Opcinsko vijeCe razmatra
najmanje jednom u toku godine,

vrSi i druge poslove koje joj se stave u nadleZnost zakonima, odlukama i drugim aktima
Op¢inskog vijeca i Opcinskog nacelnika.

Pomoc¢nik nacelnika za poslove civilne zastite

Opis poslova:

- utvrduje program rada sluzbe i odgovoran je za njegovo izvrsenje,

- organizuje, koordinira i u€estvuje u izradi i procjeni ugrozenosti, programa zastite
spasavanja, plana zastite spasavanja od prirodnih i drugih nesreca,

- koordinira akcijom zastite spasSavanja,

- izraduje elaborate za izvodenje vjezbi civilne zastite,

- odgovoran je za popunu struktura ljudstvom, MTS i opremom,

- sprovodi odluke nacelnika i Opcinskog vijec¢a iz svoje nadleznosti,

- izraduje mjesecCne i druge izvjestaje o radu sluzbe,

- obavlja poslove koordinacije izmedu opcine i nadleznih institucija u vezi sa
deminiranjem,

- obavlja i druge poslove iz svoje nadleznosti, a po nalogu Opc¢inskog nacelnika.
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Radno mjesto: Rukovodedi drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnhovne djelatnosti: Osnovna djelatnost-stru¢no operativni

Pozicija: Pomocnik nacelnika za poslove civilne zastite

Slozenost poslova: Najslozeniji

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja I,
[Iili [l ciklusa tehniCke struke

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 5 godina

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

2. Samostalni referent za poslove osmatranja i uzbunjivanja
Opis poslova:

- vrSi osmatranje, otkrivanje i pracenje aktivhosti od prirodnih i drugih nesreca i
pravovremeno izvjeStava nadleZne organe i obavjeStava stanovnistvo o tome,

- razmjenjuje informacije sa kantonalnim centrom za osmatranje i uzbunjivanje,

- vrSi redovnu provjeru sistema uzbunjivanja,

- obavlja i druge poslove u vezi sa osmatranjem i uzbunjivanjem i po nalogu
pretpostavljenog odgovoran je Sefu odjeljenja,

- priprema i obraduje podatke o svim vrstama opasosti koje ugrazavaju stanovnistvo i
materijalna dobra o elementarnim nepogodama i drugim nesrecama,

- U slucaju aktiviranja Staba civilne zastite, organizuje sa rezervnim sastavom danonocni
rad sluzbe osmatranja i uzbunjivanja, 24 sata dnevno.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

oshovne djelatnosti: Stru¢no operativni

Pozicija: Mladi samostalni referent za poslove osmatr.i uzbunijiv.
Slozenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: SSS-IV stepen

Vrsta Skolske spreme: Srednja Skola drustvenog ili tehni¢kog smijera,

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 10 mjeseci

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

5. Stru¢na sluzba Opc¢inskoq vije¢a i Opcinskog nacelnika

Stru€na sluzba u okviru utvrdenih poslova i zadataka obavlja slijedece:

- priprema nacrte i prijedloga programa i planova rada Opcinskog vije¢a i Opcinskog
nacelnika, prati njihovo izvrSavanje i priprema izvjestaje o radu,

- saraduje i pruza stru¢nu pomo¢ opcinskim sluzbama za upravu na pripremanju materijala
iz njihovog djelokruga za Opcinsko vijec¢e i Opc¢inskog nacelnika,

- pruza stru¢nu pomoc vijeénicima i klubovima vijeénika,

- kompletira materijale za sjednice, vodi zapisnike i obavlja sve druge strucCne,
organizacijske i tehniCke poslove za odrZavanje sjednica Opcinskog vijeCa i sastanke
Op¢inskog nacelnika,

- vodi evidenciju i Cuva originale opcinskih propisa i drugih op¢ih akata Opcinskog vijeca i
Op¢inskog nacelnika,

- obavlja poslove u vezi sa objavljivanjem propisa i op¢ih akata i drugih materijala u
Sluzbenom glasniku i na Web stranici Opc¢ine Breza,

- obavlja organizacijske i protokolarne poslove za Opcinsko vije¢e, Opcéinskog nacelnika i
radna tijela vijeca,
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- organizuje i obavlja stru¢ne poslove u pogledu saradnje Opcinskog vije¢a i Opcinskog
nacelnika sa odgovaraju¢im organima i organizacijama u drugim opéinama u zemlji i
inostranstvu,

- vrSi i druge struéne i tehniCke poslove u skladu sa posebnim odlukama Vijeca,
Poslovnikom o radu Op¢éinkog vije¢a, kao i poslove koje odredi Opcinsko vijece i Opcinski
nacelnik.

1. Sekretar Opcinskog vije¢a
Opis poslova:

- obavlja poslove utvrdene Statutom opcine, Poslovnikom o radu Opcinskog vijeca, kao i
poslove koji su utvrdeni Odlukom o organizaciji opéinskih sluzbi za upravu,

- vrSi izradu nacrta odluka, drugih propisa i op¢ih akata €ija izrada nije u nadleznost drugih
sluzbi,

- razmatra prijedloge akata i upucuje vije¢u i daje miSljenje na ta akta u pogledu njihove
uskladenosti sa ustavima i zakonima,

- prati izvrSavanje opcih propisa i drugih akata iz nadleznosti vijeca,

- priprema programe rada vijec¢a i njegovih tijela,

- pomaze predsjedavajucem vijeca i radnih tijela u organizovanju i pripremanju sjednica,

- upozorava Opcinsko vijeCe i njegova radna tijela na obavezu poStivanja ustavnosti i
zakonitosti u donoSenju odluka, zaklju€aka i inicijativa,

- ureduje i odgovoran je za blagovremeni izlazak "Sluzbenog glasnika Op¢ine Breza",

- izraduje zakljucke, inicijative i drugo sa sjednica Opcisnkog vijeCa i dostavlja nadleznim
sluzbama, oganima i institucijama,

- obavlja i druge poslove po nalogu predsjedavajuéeg Opcinskog vijeéa i Opcinskog
nacelnika.

Radno mjesto: Rukovodedi drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Osnovna djelatnost-Stru¢no-operativni i normat.prav.posl.

Pozicija: Sekretar Opcinskog vijeca.

SloZenost poslova: NajsloZeniji

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema
studiranja LIl ili 11l ciklusa pravne struke

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 5 godina

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

2.Struéni saradnik za organizaciju i
funkcionisanje poslova Opc¢inskog vije¢a
Opis poslova:

- izraduje nacrte odluka, drugih propisa i opCih akata Cija izrada nije u nadleznosti drugih
sluzbi,

- pruza pravnu pomoc¢ u izradi nacrta odluka, drugih propisa i opéih akata koje izraduju
opcinske sluzbe za upravu,

- izraduje zakljuCke, inicijative i drugo sa sjednica Opc¢inskog vije¢a i dostavlja nadleznim
sluzbama, organima i institucijama,

- vrSi sve pripreme za objavljivanje odluka, drugih propisa i materijala Opcinskog vije¢a za
objavljivanje u ,Sluzbenom glasniku Opcine Breza®“.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Osnovna djelatnost-Stru&no-operativni i normat.prav.posl.
Pozicija: Strucni saradnik za organizaciju i funkcionisanje poslova

Opcinskog vije¢a
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Slozenost poslova: Slozeni

Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen

Vrsta Skolske spreme: VSS, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja
[, I1ili 1Nl ciklusa, pravne struke.

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

3. Struéni saradnik za organizaciju i

funkcionisanje poslova Op¢inskog nacelnika

Opis poslova

vrSi poslove organizacije rada Opcinskog nacelnika,

sastavlja zapisnike, sluzbene zabiljeSke, zakljuCke sa sastanaka Opcinskog nacelnika,
rieSava po zahtjevima za primjenu Zakona o slobodi pristupa informacijama,

obavlja organizacije i protokolarne poslove za Opc¢inskog nacelnika,

uCestvuje u pripremi programa i izvjestaja o radu Opcinskog nacelnika,

ucestvuje u pripremi obavjestenja o javnim nabavkama,

izraduje ugovore o povremenim i privremenim poslovima,

obavlja sve druge organizacijske i tehnic¢ke poslove za rad Opcinskog nacelnika,

izraduje ugovore o javnoj nabavci radova, roba i usluga,

priprema nacrte odluka koje su u nadleznosti Struéne sluzbe Opcéinskog vijeca i
Op¢inskog nacelnika,

izraduje pravilnike, naredbe, rjeSenja, uputstva i druge akte za Cije je donoSenje ovlasten
Op¢inski nacelnik i rukovodi kabinetom Opcéinskog nacelnika,

vodi poslove sklapanja braka.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik
Grupa u poslovima
osnovne djelatnosti: Stru€no-operativni poslovi i poslovi upravnog rjeSavanja
Pozicija: Strucni saradnik za organizaciju i
funkcionisanje poslova Opéinskog nacelnika
Slozenost poslova: Slozeni
Stepen Skolske spreme: VSS/VII stepen
Vrsta Skolske spreme: VSS, odnosno visoko obrazovanje Bolonjskog sistema studiranja
[, I1ili 1Nl ciklusa, pravne struke.
Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru
Radni staz: 1 godina
Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

4. Visi samostalni referent za organizaciju i

funkcionisanje poslova Opc¢inskog vijeéa

Opis poslova:

pomaze sekretaru Opcinskog vijeca u pripremi sjednica Opc¢inskog vijeca,

vodi zapisnik na sjednicama Opcinskog vijec¢a i njegovih radnih tijela,

vrSi prijem materijala za sjednice Opcinskog vije¢a i njegovih radnih tijela,

priprema odluke-druge propise i materijale Opcinskog vije¢a za objavljivanje u
"Sluzbenom glasniku Opcine Breza",

vodi registar propisa koje donosi Opcinsko vijece,

vodi brigu o pripremama materijala koji se upucuju na sjednice Opcinskog vije¢a,

vodi program unosa podataka po projektu ,Lokalno je primarno®,

vodi evidenciju i Cuva originale zapisnika, odluka i drugih propisa i akata Op¢inskog vije¢a
i njegovih radnih tijela,

stara se o umnoZavanju materijala za potrebe Opcinskog vije¢a i radnih tijela,

obavlja i druge administartivne poslove po nalogu sekretara Opcinskog vijeca.
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Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

osnhovne djelatnosti: Dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Pozicija: Visi samostalni referent za organizaciju i
funkcionisanje Opcinskog vije¢a

SloZenost poslova: Slozeni

Stepen $kolske spreme: VSS/VI stepen

Vrsta Skolske spreme: Visa upravna $kola,

Posebni uslovi: PolozZen strucni ispit i poznavanje rada na racunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

5. Tehnicki sekretar
Opis poslova:

vodi evidenciju (registar) i Cuva originalne primjerke propisa i drugih opstih akata koje
donosi Opcinsko vijece i radna tijela vijeca,

vrSi pripreme prijema stranaka kod Opcinskog nacelnika,

vrSi pripreme za odrzavanje sastanaka koje zakazuje Opcinski nacelnik,

vr$i administrativno-tehni¢ke poslove kojima se osigurava normalno funkcionisanje
Op¢inskog nacelnika,

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Poslovi pomocne djelatnosti-operativno-tehnicki
Pozicija: Tehnicki sekretar

SloZenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: Il - stepen

Vrsta Skolske spreme: Daktilograf A/B klase,

Posebni uslovi: Poznavanje rada na raCunaru

Radni staz: 6 mjeseci radnog staza

Broj izvrSilaca: 1 (jedan izvrsilac)

6. Daktilograf-operater na racunaru
Opis poslova:

obavlja sve daktilografske poslove na raCunaru vezane za Opcinsko vije¢e, Opcinskog
nacelnika i Opcinsko pravobranilastvo,

obavlja sve daktilografske poslove na racunaru za stalne komisije Opéinskog vijeca,
vrSi sve daktilografske poslove na raCunaru za rad Opcinske izborne komisije,

obavlja poslove u vezi objavljivanja propisa Opcinskog vije¢a i Opcinskog nacelnika
("Sluzbeni glasnik Opcine Breza").

vrSi i druge poslove koje utvrdi Opéinski nacelnik.

Radno mjesto: Namjestenik

Grupa u poslovima

osnovne djelatnosti: Poslovi pomoc¢ne djelatnosti-operativno-tehnicki
Pozicija: Tehnicki sekretar

SlozZenost poslova: Jednostavni

Stepen Skolske spreme: Il - stepen

Vrsta Skolske spreme: Daktilograf A/B klase,

Posebni uslovi: Poznavanje rada na raCunaru

Radni staz: 6 mjeseci radnog staza

Broj izvrsilaca: 1 (jedan izvrsilac)
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Il - SARADNJA U VRSENJU POSLOVA | ZADATAKA

Clan 17.

U obavljanju poslova i zadataka iz nadleznosti sluzbi za upravu i struCne sluzbe
Opcinskog vijeca i opcinskog nacelnika te sluzbe su duzne medusobno saradivati i pruzati
potrebnu pomo¢ u odnosu na pitanja od zajedniCkog interesa o Cemu se neposredno
dogovaraju pomoc¢nici nacelnika koji rukovode tim sluzbama, sekretar Opcéinskog vijeca, kao i
Sefovi odjeljenja za pitanja iz nadleznosti odjeljenja.

Clan 18.

Sluzbe za upravu svaka o pitanjima iz svoje nadleZznosti duzne su u izvrSavanju
poslova ostvarivati stalnu saradnju sa odgovaraju¢im kantonalnim ministarstvom i drugim
kantonalnim institucijama koji su nadlezni za poslove iz nadleznosti sluzbe za upravu i
dogovarati se o nacinu vrSenja pojedinih poslova od zajedniCkog interesa a prvenstveno
poslova koje je kanton prenio na opéinu.

Sluzbe za upravu i Struna sluzba Opcisnkog vije¢a i op¢inskog nacelnika duzne su
ostvarivati potrebnu saradnju sa odgovaraju¢éim federalnim ministarstvima i drugim
federalnim institucijama u odnosu na pitanja koja su federalnim zakonom prenesena u
nadleznost opc¢ine i dogovoriti se o nacinu vrsenja tih poslova.

Sluzbe za upravu i Struéna sluzba Opcinskog vije¢a i opc¢inskog nacelnika svaka o
pitanjima iz svoje nadleZznosti mogu ostvariti i saradnju sa odgovaraju¢im sluzbama za
upravu drugih opcina.

Clan 19.

Saradnju sluzbi za upravu sa odgovaraju¢im organima i institucijama neposredno

organizuju i ostvaruju pomocnici nacelnika koji rukovode sluzbama za upravu.

IV - PROGRAMIRANJE | PLANIRANJE RADA

Clan 20.

Poslovi i zadaci iz nadleznosti jedinstvenog organa uprave utvrduju se godiSnjim
programom rada tog organa.

Program rada sadrzi zadatke koje ¢e sluzbe za upravu i Stru€na sluzba Opcinskog
vije€a i opcinskog nacelnika vrsiti u toku godine s tim da se u obzir uzimaju i poslovi iz
programa rada Opcinskog vije¢a koji se odnose na rad sluzbi za upravu.

Program rada sadrzi i rokove za obavljanje planiranih poslova i zadataka.

Program rada se izraduje na osnovu prijedloga koje utvrduju pomocnici nacelnika koji
rukovode sluzbama za upravu svaki o pitanjima iz nadleznosti sluzbe kojom rukovodi.

Program rada donosi nacelnik.

Program rada donosi se u decembru, a najkasnije u januaru kalendarske godine za
koju se program rada donosi.

4. Planovi rada sluzbi za upravu i Stru¢ne sluzbe
Opcéinskog vijec¢a i opéinskog nacelnika

Clan 21.

Na osnovu godiSnjeg programa rada svaka sluzba za upravu i Strucna sluzba
Opcinskog vije¢a i opCinskog nacelnika donosi svoje Sestomjesecne planove rada.

U planu rada utvrduju se poslovi koji se trebaju obaviti, nosioci poslova, rokovi za
izvrSenje poslova i nacin izvrdenja, kao i materijalno obezbjedenje za izvrSavanje planiranih
poslova.

Plan rada donose pomocnici naCelnika i sekretar Opcinskog vije¢a svaki o pitanjima iz
nadleznosti sluzbe kojom rukovodi.
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Plan rada izraduje se u skladu sa programom rada iz prethodnog ¢lana.

Clan 22.

Po isteku roka iz ¢lana 21. a najkasnije u roku od 10 dana od dana isteka roka
pomocnici nacelnika i sekretar Opcinskog vije¢a duzni su podnijeti izvjeStaj o izvrSenim
planiranim poslovima i zadacima.

Izvjestaj se podnosi opéinskom nacelniku.

Clan 23.

Po isteku kalendarske godine svaka sluzba za upravu duzna je izraditi godiSnji
izvjestaj o realizaciji zadataka iz godiSnjeg programa rada i taj izvjeStaj podnijeti nacelniku.

IzvjeStaj sadrzi podatke o izvrSenim zadacima, zatim podatke o zadacima koji nisu
izvrSeni i razlog neizvrSenja, problemima u vrSenju zadataka, stanju u oblasti za koje su
sluzbe za upravu i StruCna sluzba Opcinskog vije¢a i opcinskog nacelnika osnovane i
prijedlog mjera koje bi trebalo poduzeti u narednom periodu.

Pitanja za godiSnji izvjeStaj pripremaju pomocnici nacelnika i sekretar Opcinskog
vije€a svaki o pitanjima iz nadleznosti iz sluzbe za upravu kojom rukovode.

Clan 24.
Na osnovu izvjestaja iz prethodnog €lana izraduje se jedinstveni godisnji izvjestaj kao
izvjestaj jedinstvenog organa uprave.
Jedinstveni izvjestaj organa uprave izraden na nacin predviden u stavu 1. ovog ¢lana
podnosi se nacelniku koji ¢e taj izvjestaj nakon razmatranja podnijeti Opéinskom vije¢u na
razmatranje i usvajanje.

V - PRIJEM U RADNI ODNOS, POSTAVLJENJE,
INTERNI PREMJESTAJ

Clan 25.

Prijem u radni odnos drzavnih sluzbenika, namjestenika i pripravnika vrsi se u skladu
sa zakonom i drugim podzakonskim aktima.

DrZzavnog sluzbenika postavlja opcinski nacelnik rieSenjem u skladu sa zakonom i
ovim Pravilnikom.

Principi koji se odnose na postavljanje drzavnog sluzbenika shodno se odnose i na
namjestenike.

Drzavni sluzbenik se postavlja na jedno od slijedecih radnih mjesta:

a) rukovodedi drzavni sluzbenici:
1) pomocnici opcinskog nacelnika,
2) sekretar Opcinskog vijeca,

b) ostali drzavni sluzbenici:
1) inspektori,
2) stru¢ni savjetnik,
3) visi stru¢ni saradnik,
4) strucni saradnik.

Prijem drZzavnih sluZzbenika u radni odnos u sluzbe za upravu i Stru¢nu sluzbu
Op¢inskog vije¢a i opcinskog nacelnika i njihov raspored na odgovarajuce radno mjesto vrsi
se u skladu sa Zakonom o drzavnoj sluzbi u FBiH i ovim Pravilnikom.

Interni premjestaj sa radnog mjesta drzavnog sluzbenika na slicno radno mjesto moze
biti dobrovoljan ili nametnut drZzavnom sluzbeniku u skladu sa objektivno utvrdenim
potrebama drzavne sluzbe.
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Interni premjestaj se vrsi u skladu sa zakonom.

Clan 26.
NamjeStenici se u zavisnosti od Skolske spreme rasporeduju na slijedece vrste radnih
mjesta:

1) namjestenici viSe Skolske spreme:
- viSi samostalni referent
- samostalni referent.

2) namjestenici srednje Skolske spreme:
- viSi referent, odnosno VKV radnik,
- referent, odnosno KV radnik,

3) namjestenici sa osnovnom Skolom:
- pomo¢ni radnik, odnosno NK radnik.

Clan 27.

Na prava i duznosti drzavnih sluzbenika i namjesStenika primjenjuju se Zakon o
drzavnoj sluzbi u Federaciji BiH, Zakon o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji BiH, podzakonski propisi doneseni na osnovu navedenih zakona, opsti propisi o
radu i Kolektivni ugovor.

Clan 28.

Op¢inski naCelnik moZe planirati i primiti u drzavnu sluzbu pripravnika visoke, vise i
srednje Skolske spreme, a u skladu sa odredbama Zakona o drzavnoj sluzbi u FBiH i Zakona
o namjestenicima u organima drZzavne sluzbe Federacije BiH.

VI - VOLONTERI
Clan 29.
Postupak prijema volontera u Jedinstveni organ uprave Opéine Breza, kao i uslovi i
kriteriji obavljanja volonterskog staza regulisani su posebnim Pravilnikom.

5. Disciplinska odgovornost
Clan 30.
Za krsenje sluzbenih duznosti drzavni sluzbenici i namjestenici odgovaraju disciplinski.
Disciplinska odgovornost postoji samo za povredu sluzbene duznosti utvrdene
zakonom.
Pokretanje i vodenje disciplinskog postupka vrSi se na nacin propisan zakonom i
podzakonskim aktima.

VII - OSTVARIVANJE JAVNOSTI RADA

Clan 31.
Rad jedinstvenog organa uprave i Stru¢ne sluzbe Opdéinskog vijeéa i opcinskog
nacelnika je javan.
Opc¢inski nacelnik, na prijedlog pomoénika nacelnika, odreduje poslove, zadatke i
dokumenta koja predstavljaju tajnu i koji se ne mogu objavljivati.
Ostvarivanje nacela javnosti ne moze biti u suprotnosti sa interesima o bezbjednosti
Federacije i drugim interesima utvrdenim zakonom.

Clan 32.
Javnost rada jedinstvenog organa uprave, sluzbi za upravu i StruCne sluzbe
Opcinskog vije€a i opcinskog nacelnika, ostvaruje se podnoSenjem polugodisnjih i godiSnjeg
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izvjesStaja o radu opcinskom nacelniku i Opcinskom vijecu.

Javnost rada ostvaruje se putem redovnih ili povremenih konferencija za Stampu na
TV i radou, putem interneta i objavljivanjem odredenih podataka na Web stranici
jedinstvenog organa uprave
Informiranje javnosti vrSi opcinski nacelnik, a mogu i pomoénici nacelnika i sekretar
Opcinskog vije¢a kada ih za to prethodno ovlasti opcinski nacelnik.

Clan 33.

Na traZenje sredstava javnog informisanja sluzbe za upravu i Struéna sluzba
Opcisnkog vije¢a i opcinskog nacelnika duzne su davati podatke o pitanjima iz svoje
djelatnosti.

Davanje tih podataka vrsi se u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u
Federaciji BiH ("Sluzbene novine FBiH", broj 32/01) i Uputstvom za provodenje Zakona o
slobodi pristupa informacijama u Federaciji BiH ("Sluzbene novine FBiH", broj 57/01).

Davanje podataka sredstvima javnog informisanja vrSi sluzbenik za slobodu pristupa
informacijama.

VIIl - PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 34.

Opcinski nacelnik ¢e najkasnije u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog
Pravilnika donijeti rjeSenja o rasporedivanju sluzbenika i namjeStenika na radna mjesta
utvrdena ovim Pravilnikom koji se na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika zateknu na radu
u sluzbama za upravu i Stru€noj sluzbi Op¢inskog vijec¢a i opc¢inskog nacelnika.

Radna mjesta koja ostanu upraznjenja nakon rasporedivanja u smislu stava 1. ovog
Clana popunjavat ¢e se u skladu sa zakonom i drugim propisima.

Clan 35.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZzi Pravilnik o unutrasnjoj
organizaciji Jedinstvenog opc¢inskog organa uprave Opcine Breza (,Sluzbeni glasnik Op¢ine
Breza“, broj 5/06).

Clan 36.

Pravilnik ¢e se objaviti u "Sluzbenom glasniku Opc¢ine Breza".

Broj: 01/2-05-886/13 OPCINSKI NACELNIK
Breza, 06.05.2013.godine Halil Tuzli¢,s.r.
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SADRZAJ

217. Odluka o uskladivanju odluka o osnivanju mjesnih zajednica Opcine Breza
sa Zakonom o principima lokalne samouprave u Federaciji BiH i Statutom
Op¢ine Breza.

225. Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o komunalnom redu.

227. Odluka o dozvoli upisa hipoteke na nekretnini u vlasnistvu Opcine Breza.

228. Odluka o utvrdivanju visine naknade vije¢nicima i predsjdavaju¢em
Op¢inskog vije¢a Opcine Brea.

229. Odluka o utvrdivanju javnog interesa.

230. Odluka o naknadama za zauzimanje javne povrSine na ,Bazenijadi 2013*.

232. Zaklju€ak o davanju saglasnosti na lzvjestaj o provedenim izborima za
Clanove savjeta mjesne zajednice i savjeta mjesnog podruéja na podrucju
Opcine Breza.

233. Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog opcinskog organa uprave
Opcine Breza.

Izdava¢: Opcéina Breza, Stru¢na Sluzba Opcinskog vije¢a, Ulica Bogumilska br.1. telefon: 786-061,
fax: 786-031.



